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І. РОЗДІЛ                             ВСТУП

Основна діяльність школи спрямована на створення умов для реалізації державної політики в сфері освіти, виконання Законів України «Про загальну середню освіту», «Державного стандарту початкової загальної освіти», «Державного стандарту базової і повної середньої освіти», Комплексної програми розвитку освіти Рокитнянського району та інших законодавчих та нормативно-правових документів з  виконання законодавства України в галузі «Освіта». 

На кожній сходинці навчального процесу забезпечується державний стандарт, а також дається теоретична і практична підготовка по дисциплінах навчального плану з метою максимального розвитку інтелекту, загальної культури, творчих можливостей, фізичного і морального здоров'я.
	У 2016/2017 навчальному році педагогічний колектив почав працювати над єдиною педагогічною темою «Від інноваційних технологій через педагогічну діяльність вчителя                                     до формування особистості учня в життєвих умовах».

Складовими частинами цієї теми були:

В управлінні:

· оптиматизація методичної роботи школи;

· створення оптимальних умов для здійснення педагогічними працівниками результативної самоосвітньої діяльності; 

· сприяння підвищенню загального рівня ІКТ-компетентності педагогів; активному впровадженню інноваційних технологій, спрямованих на розвиток особистості дитини та розкриття її інтелектуальних та творчих здібностей;

У навчанні:

· реалізація принципу наступності у розвитку дошкільної, загальної освіти у зв’язку із запровадженням Державних стандартів початкової та базової загальної середньої освіти;

· посилення здоров’язберігаючого аспекту навчально-виховного процесу шляхом активного використання певних технологій;

· управління результатами та якістю навчання;

· удосконалення системи роботи з обдарованим учнями;

· розвиток системи профільного навчання через підготовку дітей до свідомого обрання профілю подальшого навчання, забезпечення диференціації навчання шляхом проведення якісної допрофільної підготовки.

У вихованні:

· виховання потреби здорового способу життя;

· педагогічна підтримка духовного, морального зростання школярів;

· оптимізація співпраці педагогів та батьків школи;

· соціальний захист та створення оптимальних умов навчання обдарованої молоді;

· оптимізація діяльності щодо попередження правопорушень,негативних проявів у молодіжному середовищі;

· активізація правового виховання;

· розвиток фізкультурно-оздоровчого шкільного комплексу.

Психолого-педагогічні задачі:

· забезпечення системного психолого-педагогічного супроводу всіх учасників навчально-виховного процесу;

· психологічна корекція педагогічної діяльності та професійної мотивації співробітників закладу; 


КАДРОВЕ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ ЗАКЛАДУ

У 2016-2017 н.р. в закладі працювало 27 педпрацівників. Укомплектованість закладу педагогічними кадрами стовідсоткове.

Розподіл за кваліфікаційними категоріями :

Вчителів вищої категорії -16

Вчителів І категорії – 9

Вчителів ІІ категорії -1

Спеціаліст -1

Старший вчитель – 8

Вчитель-методист- 2

Заслужений вчитель України – 1

Відмінник освіти – 2

Знак В.Сухомлинського - 1

У 2016-2017 н.р. атестувалися:

 Соловейко М.П. – підтвердив «спеціаліст вищої категорії», «вчитель-методист»

Клименко н.В. – підтвердила «спеціаліст вищої категорії», встановлено звання «вчитель –методист»

Ковінька В.І. - підтвердила «спеціаліст вищої категорії», «старший вчитель»

Кравченко О.М. - підтвердила «спеціаліст вищої категорії»,  встановлено «старший вчитель»

Мельник П.В. – підтвердив «спеціаліст вищої категорії», «старший вчитель»

Ткаченко О.В. - підтвердила «спеціаліст вищої категорії»,  встановлено «старший вчитель»

Олійник Л.О. - підтвердила «спеціаліст вищої категорії», «старший вчитель»

МЕТОДИЧНА РОБОТА

 У 2016-2017 н.р. школа отримала новий статус опорного навчального закладу Синявського навчально-виховного  комплексу «загальноосвітній навчальний заклад І-ІІІ ступенів – дошкільний навчальний заклад».  У  закладі значна увага приділяється самоосвіті вчителів. Була організована обласна школа передового педагогічного досвіду з фізичної культури (кер. Сатиренко О.В.), вчителі відвідували майстер-класи та обласні семінари. Відповідно це:
	Дата
	тема семінару
	вчитель
	місце проведення

	30.09.16
	Змагання «Старти надій»
	Сатиренко О.В.
	Рокитно

	19.10.16
	Семінар-практикум вчителів початкових класів
	Олійник Г.Д.
	Рокитно

	18.10.16
	семінар-практикум вчителів географії за участю методиста Академії неперервної освіти Совенка В.В.
	Волосожар О.І.
	Рокитно

	20.11.16
	Конкурс «Вчитель року 2017»
	Кравченко О.М (ІІІ м.)
	Рокитно

	жовтень
	Змагання на кубок Литвина В.І.
	Сатиренко О.В. (Ім.)
	Рокитно

	27.10.16
	Майстер-клас з хімії «Робота з обдарованими учнями»
	Клименко Н.В.
	АНО

	17.11.16
	семінар-практикум з фізики «Компетентнісний підхід при вивченні фізики»
	Клименко Н.В.
	Рокитно

	17.11.16 
	Член журі конкурсу «Вчитель року-2017»
	Олійник Г.Д.
	Рокитно

	17.11.16
	майстер-клас « Упровадження технологій інтерактивного навчання та розвитку критичного мислення в навчання суспільствознавчих дисциплін»
	Жданова Ю.Ю.
	АНО

	Жовтень
	майстер-клас для заступників опорних навчальних закладів «Розвиток критичного мислення на уроках»
	Ковінька В.І.
	АНО

	Вересень
	 майстер-клас з основ здоров’я 
	Ковінька В.І.
	АНО

	листопад
	майстер-клас з основ здоров’я
	Ковінька В.І.
	АНО

	23.11.16
	семінар-практикум «Використання ІКТ на уроках трудового навчання»
	Жиденко М.В.
	АНО

	21.11.- 02.12
	змагання по настільному тенісу
	Сатиренко О.В.
	Рокитно

	грудень 
	Благодійна Акція по збору подарунків для дітей, що перебувають в зоні АТО
	Литвин Н.А.
	

	30.11
	Просвітницький захід до Всесвітнього дня боротьби з ВІЛ/ СНІД
	Кобзар А.В.
	Рокитно

	10.12
	Змагання з шахів та шашок
	Сатиренко О.В.
	Рокитно

	15.12.
	семінар-практикум «Позакласна робота з іноземної мови» спільно з видавництвом Oxford University Press
	Ткаченко О.В.
	АНО

	13.12
	заняття обласної школи ППД «Формування ІКТ-компетентностей вчителів української літератури
	Олійник Л.О.
	Фастів

	11.01
	Секційні заняття з математики 
	Хорунжа О.С.
	

	січень
	Благодійна акція щодо привітання учасників АТО з новорічними святами
	Литвин Н.А.

Кобзар А.В.
	

	03.01.
	Секційне з географії 
	Волосожар О.І.
	Рокитне

	03.01
	Секційні з зарубіжної літератури
	Биба К.Л.
	РОкитне

	03.01
	Секційні з англійської мови
	Ткаченко О.В., Каплічна О.М.
	Рокитне

	05.01.
	Змагання з військово-спортивного триборства серед учнів району
	Волосожар О.І.
	Синява

	12.05
	Семінар-практикум «Особливості вивчення розділу програми «Військова топографія» в сучасних умовах»
	Волосожар О.І.
	Синява

	25 січня
	Навчальний тренінг «Формування ІКЕ-компетенції учителя мистецьких дисциплін»
	Маркович Д,Д.
	Академія неперервної освіи

	26.01.
	Тренінг з географії « Формування практичних компетентностей учнів у процесі вивчення географії»
	Волосожар О.І.
	КВНЗ КОР

	27.01.
	Круглий стіл « Герої Крут і сьогодення»
	Жданова Ю.Ю.

Сова О.М.
	Рокитне

	16.02
	Семінар-практикум «Формування природничо-наукових компетентностей учнів при розв’язуванні розрахункових задач з хімії»
	Шубіна Н.О.
	Рокитне

	10.02
	Змагання з лижних перегонів
	Сатиренко О.В.
	

	16.02
	Майстер-клас з хімії «Компетентнісний підхід до організації проведення навчального експерименту на уроках хімії»
	Клименко Н.В.
	КВНЗ КОР

	21.02
	Семінар до Міжнародного дня рідної мови
	Олійник Л.О. Сова О.М
	Острів

	28.02
	«Робота в різнорівневих групах на заняттях з іноземної мови»
	Ткаченко О.В.

Каплічна О.В.
	КВНЗ КОР

	01.03
	 Семінар з юстицією
	Жданова Ю.Ю.
	Рокитне

	02.03
	Науково-практичний семінар в Інституті педагогіки НАН України «Презентація кращих практик та обмін досвідом з використання інформаційних технологій в НВП»
	Гончарук В.В.
	Київ

	03.03
	Засідання лідерів учнівського самоврядування і обмін школами
	Литвин Н.А.
	Рокитне

	04.03.
	Спортивні змагання з волейболу
	Сатиренко О.В.
	

	15.03
	майстер-клас « Формування предметних компетентностей учнів із тактичної підготовки на заняттях ЗВ»
	Волосожар О.І.
	Б.-Церква

	17.03
	«Футбольні надії Київщини»
	Сатиренко О.В
	Рокитне

	21.03
	секційне засідання вчителів інформатики
	Гончарук В.В.
	

	27.03.
	семінар-практикум для практичних психологів та соцпедів
	Горбенко О.В.
	Ромашки

	29.03
	секційне заняття вчителів фізики по опрацюванню програм 5-9 класів
	Клименко Н.В.
	Рокитне

	31.03
	Всеукраїнська конференція «Розумники»
	Городня Г.М., Олійник Г.Д., Кравченко О.М.

Капшук І.О.
	

	04.04
	майстер-клас «Писанкарство як важлива складова формування культурологічної компетентності підростаючого покоління»
	Шубіна Н.О.
	Клавдієво

	31.03
	Зустріч Горгана  О.Л. та лідерів учнівського самоврядування в національному університеті біоресурсів і природокористування України
	Горбенко О.В.
	Київ

	12.04
	семінар-практикум «Особливості підготовки старшокласників до ДПА з іноземної мови»
	Ткаченко О.В.
	КВНЗ КОР

	24.04
	лекція філолога, зав кафедри світової літератури Ковбасенка Ю.І. Інституту філології, автора підручників зарубіжної літератури на тему «Філологічні  бренди та педагогічні тренди ( інтертекстуальний аналіз на уроках укр.. та зарубіжної літератури)
	Биба К.Л.

Жиденко В.М.
	КВНЗ КОР

	05.05
	семінар «Простір освітніх можливостей» за участі Бобкової О.С.
	Горбенко О.В.
	Рокитне

	11.05
	майстер-клас «Сучасний урок хімії»
	Клименко Н.В.
	КВНЗ КОР

	12.05
	 обласний фестиваль «інноваційна діяльність закладів освіти Київщини за інтегративно-діяльнісною технологією «Росток»
	Городня Г.М.
	Київ

	28.03
	Міжнародний конгрес «Освіта Київщини в міжнародному просторі»
	Ковінька В.І.

Горбенко О.В.

Клименко Н.В.
	Бровари


СЕМІНАРИ, ЯКІ ПРОВЕЛИ ВЧИТЕЛІ ШКОЛИ

1. Жиденко Микола Васильович- обласний семінар  з трудового навчання 

2. Капшук Інна Олександрівна – районний семінар з літературного читання

3. Волосожар Олександр Іванович – районний семінар з ЗВ 

4. Обласний семінар директорів (15.03.2017р)

· Олійник Ганна Давидівна (використання електронних підручників)

· Городня Галина Михайлівна  (інтегрований урок природознавство, трудове навчання)

· Олійник Лєна Олександрівна (урок-сповідь Л.Костенко)

· Клименко Ніна Василівна (робота цифрової лабораторії)

· Ткаченко Олена Вікторівна (кейс-урок)

· Рухаленко Тетяна Іванівна (використання цифрового мікроскопа)

· Сатиренко Ольга Володимирівна (модуль «Бабмінтон»)

ФАХОВІ КОНКУРСИ

1. Кравченко Олена Михайлівна, номінація «Початкові класи» - ІІІмісце

2. Сова Оксана Миколаївна, номінація «Бібліотека – виховний простір навчального закладу» - ІІІ місце

ІННОВАЦІЙНА ДІЯЛЬНІСТЬ ЗАКЛАДУ
1. Навчання за ПП «Росток» - 1 клас математика

2. Зелений пакет   ( Горбенко О.В.)

3. Уроки сталого розвитку  (Горбенко О.В.)

4. Рівний рівному (кобзар А.В.)

5. Апробація програми з англійської мови «Навчання писемного мовлення англійською мовою» (10-11 класи)  (Ткаченко О.В.)

6. Спілкування та переписка англійською з учнів школи з учнями  Марокко, Польщі, Болгарії, Фінляндії   (Ткаченко О.В.)

7. Оформлення дослідно-експерементальної роботи за Всеукраїнським проектом «Розумники» (Smart Kids).

8. Участь у Пілотному впровадженні  Нового державного стандарту початкової загальної  освіти

	У 2016/2017 навчальному році управління закладом було спрямовано на здійснення державної політики в галузі освіти, збереження кількісних і якісних параметрів мережі, створення належних умов для навчання і виховання учнів, удосконалення змісту навчально-виховного процесу, впровадження нових освітніх технологій, розвиток здібностей дітей і підлітків, подальше впровадження профільного навчання.

У 2016-2017 н.р. навчально-виховний процес спрямовувався на інтелектуальний, соціальний і фізичний розвиток кожного учня як особистості, здатної самостійно мислити і творчо діяти, застосовувати набуті знання і вміння в різних ситуаціях.


 За підсумками аналізу навчальних досягнень за 2016-2017 н.р. із 248 учнів 1-11 класів:

· 53 учні 1-2 класів  оцінювалися вербально;

· 198 учнів переведено до наступного класу;

· 50 учнів випущено зі школи;

· 13 учнів нагороджено Похвальним листом;

· ________ золотою медаллю

З високим рівнем знань закінчили навчальний рік 13 (6,7%) учнів, з достатнім рівнем знань – 49 (25,1%) учнів, на середньому – 123 (63,1%), початковий рівень мають 10 (5,1) учнів. 100% успішність продемонстрували учні всі, окрім 3, 5, 7А, 7Б класів, в яких від 1 до 4 учнів початкового рівня. Учні з високим рівнем знань є в 3,4,8,9А та 11 класах.  Відповідно якість знань  найбільша у 11 класі – 56% На достатньому рівні   3 клас – 44%, 4кл. – 45%, 10 кл.- 40%, 7А – 36%, 9А – 33%. Решта класи мають нижче 30% якості знань.


Аналіз відвідування учнями школи показав, що всього пропущено днів  5391, що складає (12,4%). З них: по хворобі 3183 (7,3%), з поважних причин – 2178 (4,8%). Без поважних причин мають пропуски учні 11 класу – 186 (0,4%).

Індивідуальне навчання

Відповідно до плану роботи закладу та внутрішнього контролю організація індивідуальної форми навчання здійснювалася  відповідно до Положення про індивідуальну форму навчання в ЗНЗ. Так, згідно Положення в закладі було організовано індивідуальне навчання для учнів 9 класу  Палковської Ірини Миколаївни, Єнікової Ольги Олегівни за спеціальною програмою та для Драчука Івана Володимировича за загальноосвітньою програмою. Учні програмовий матеріал засвоїли на середньому рівні. Рішенням педагогічної ради закладу від 14.травня 2017 року Протокол №8 Палковську І.М., Єнікову О.О., Драчука І.В. випущено зі школи і видано Драчуку І,В.  свідоцтво   загального зразка, учням Палковській І.М. та Єніковій О.О. свідоцтво зразка за спеціальною програмою.

В минулому навчальному році:

- до наступного класу переведено всіх учнів 1-8-х, 10-х класів; 

- випущено із школи ІІ ступеня – 30 учнів;

- випущено із школи ІІІ ступенія – 18 учнів


ДПА ТА ЗНО

Результати проведення державної підсумкової атестації у 4-му класі

	Загальна кількість учнів
	Виконували ДПА
	Математика
	Українська мова
	Літературне читання

	
	математика
	українська мова
	українське читання
	Високий 
	Достатній 
	середній
	початковий
	високий
	достатній
	середній
	початковий
	високий
	достатній
	середній
	початковий

	20
	20
	20
	20
	4
	7
	8
	1
	3
	9
	7
	1
	4
	9
	7
	-




Результати проведення державної підсумкової атестації у 9-А класі

	Загальна кількість учнів
	Виконували ДПА
	Математика
	Українська мова
	Праовзнавство

	
	математика
	українська мова
	привозна

вство
	Високий 
	Достатній 
	середній
	початковий
	високий
	достатній
	середній
	початковий
	високий
	достатній
	середній
	початковий

	15
	15
	15
	15
	2
	5
	8
	0
	4
	5
	6
	0
	7
	8
	0
	0



Результати проведення державної підсумкової атестації у 9-Б класі

	Загальна кількість учнів
	Виконували ДПА
	Математика
	Українська мова
	Українська література

	
	математика
	українська мова
	українська література
	Високий 
	Достатній 
	середній
	початковий
	високий
	достатній
	середній
	початковий
	високий
	достатній
	середній
	початковий

	14
	14
	14
	14
	0
	3
	11
	0
	1
	4
	9
	0
	3
	6
	5
	0


	Адміністрацією школи були відвідані уроки та позакласні заходи, перевірена наявність дидактичного матеріалу, проведені зрізи знань, перевірено навчальну документацію. За результатами перевірки були зроблені висновки, надані рекомендації вчителям-предметникам щодо удосконалення своєї педагогічної діяльності.

Загальний аналіз стану викладання цих дисциплін свідчить, що у вчителів, що викладають перевірені предмети, є вмотивована потреба щодо удосконалення навчально-виховного процесу, застосування нових педагогічних технологій, підвищення результативності навчання. 

Навчальні програми за 2016/2017 навчальний рік виконані. Адміністративною експертизою встановлено, що в основному кількість проведених уроків відповідає запланованим. Кількість лабораторних і практичних робіт з біології, географії, хімії, фізики відповідає нормативним вимогам.

Контроль ведення шкільної документації продемонстрував, що більшість педагогів школі працюють над удосконаленням культури діловодства. Але були наявні факти неякісного та несвоєчасного заповнення сторінок класних журналів, є зауваження щодо ведення класних журналів як у учителів-предметників, так і у класних керівників. 

Отже, на наступний навчальний рік планується системний контроль за веденням шкільної документації (особових справ, класних журналів, щоденників тощо). 

	На виконання ст. 10 Конституції України, Законів України „Про освіту”, „Про загальну середню освіту” наявні та систематизовані нормативні документи, які регламентують функціонування та розвиток державної мови.

У 2016/2017 навчальному році учні школи взяли активну участь у різноманітних конкурсах «Неосяжна моя, Україно», у Міжнародному учнівському конкурсі з української мови  імені П. Яцика, Всеукраїнському конкурсі ім.. Тараса Шевченка, конкурсі української мови учнівської та студентської молоді, присвяченого Шевченківським дням,  та олімпіадах з чотирнадцяти  базових предметів.



	МІЖНАРОДНІ ТА ВСЕУКРАЇНСЬКІ КОНКУРСИ


1.Міжнародний конкурс української мови імені П.Яцика 

                 – Ліповцов Назар 3 клас, ІІІ місце   (Олійник Г.Д.)

2.  VІІ Міжнародний мовно-літературний конкурс імені Тараса Шевченка

-   Петренко Анастасія 6 клас, ІІІ місце  (Жиденко В.М.)

- Лановський Іван    11 клас, ІІ місце  (Олійник Л.О.)




РОБОТА З ОБДАРОВАНИМИ УЧНЯМИ


Один із принципів роботи  опорного закладу  було виявлення в процесі навчання обдарованих учнів та максимальне сприяння  розвитку їхніх творчих здібностей. Учні школи активно приймали участь  у Всеукраїнських учнівських олімпіадах з базових дисциплін, конкурсі-захисті науково-дослідницьких робіт МАН, шкільних, районних та всеукраїнських конкурсах.

 В ІІ етапі ВУО  21 учень школи боролися за призові місця. 

Серед них:

	Гончарук Ангеліна
	інформатика 
	ІІ
	Гончарук В.В.

	
	інформац. Техн..
	І
	Гончарук В.В.

	
	географія
	ІІ
	Волосожар О.І

	
	математика
	І
	Соловейко М.П.

	
	образотворче мистецтво
	І
	Шубіна Н.О.

	Лановський Іван
	Астрономія
	І
	Клименко Н.В.

	
	біологія
	ІІ
	Рухаленко Т.І.

	
	хімія
	ІІІ
	Клименко Н.В.

	
	правознавство
	ІІІ
	Жданова Ю.Ю.

	
	фізика
	І
	Клименко Н.В.

	Жиденко Ольга
	українська мова
	І
	Жиденко В.М.

	
	біологія
	ІІ
	Рухаленко Т.І.

	
	зарубіжна літ.
	ІІ
	Биба К.Л.

	
	хімія
	І
	Клименко Н.В.

	Циба Ольга
	астрономія
	ІІІ
	Клименко Н.В.

	
	біологія
	ІІІ
	Рухаленко Т.І.

	
	українська мова
	ІІІ
	Жиденко В.М.

	
	зарубіжна література
	ІІІ
	Биба К.Л.

	
	фізика
	І
	Клименко Н.В.

	Сатир Олександр
	англійська мова 
	ІІІ
	Ткаченко О.В.

	
	математика
	ІІІ
	Соловейко М.П.

	Вдовенко Дарина
	правознавство
	ІІІ
	Жданова Ю.Ю,

	Ломака Анастасія
	образотворче мистецтво
	ІІІ
	Шубіна Н.О.

	Юрченко Анастасія
	географія
	ІІІ
	Волосожар О.І.

	
	англійська мова
	ІІІ
	Ткаченко О.В.

	Шаханова Аня
	образотворче
	ІІ
	Шубіна Н.О.

	Мітлицький Влад
	інформаційні тех..
	ІІ
	Гончарук В.В.

	Рашко Іван
	історія 
	ІІІ
	Жданова Ю.Ю.

	Сатиренко Б
	трудове
	ІІ
	Жиденко М.В.


ОБЛАСНИЙ ЕТАП  ВУО

1. Лановський Іван   астрономія – ( ІІ місце)

КОНКУРС-ЗАХИСТ НАУКОВО-ДОСЛІДНИХ РОБІТ МАН
	Лановський Іван
	секція «Астрономія»
	І місце
	Клименко Н.В.

	Жиденко Ольга 
	секція «Фольклористика»
	 місце ІІ
	Жиденко В.М.

	Цимбал Марія
	Секція «Географія»
	ІІ місце
	Волосожар О.І.

	Євсев’єва Ольга
	секція «Екологія»
	учасник
	Волосожар О.І.

	обласний етап конкурсу

	Лановський Іван
	Астрономія
	ІІ місце
	Клименко Н.В.


Загальнокомандні місця


І місце з астрономії ( Клименко Н.В.), математики (Соловейко М.П.)

                               образотворчого мистецтва  (Шубіна Н.О.)

                  ІІ місце  з англійської мови (Ткаченко О.В.), інформаційні технології

                                      (Гончарук В.В.)

                  ІІІ місце  з фізики ( Клименко Н.В.), біології (Рухаленко Т.І.), хімії

                                    (Клименко Н.В.), української мови (жиденко В.М.),

                                      Правознавство (Жданова Ю.Ю,) та конкурсу української

                              мови ім.. П.Яцика ( Олійник Г.Д., Олійник Л.О., Жиденко В.М.)

Кількість призерів по базових дисциплінах

Фізика – 2                  біологія – 2                історія  1                англійська – 2

Хімія – 2                   математика – 2           зарубіжна – 2         географія – 2

Укр..мова- 2              інформатика   - 1       астрономія – 2     інформ. тех. – 2

Правознавство – 2     труове навч. – 1       образотворче – 3     

З кожним роком в країні посилюється вплив батьківської громадськості на діяльність загальноосвітніх навчальних закладів. Батьки стають активними учасниками навчально-виховного процесу. Вони допомагають педагогам та учням у реалізації соціально значущих проектів та програм. На даний час особливого значення набуває підтримка широкого кола громадськості при вирішенні таких питань, як зміцнення матеріально-технічної бази;

Робота з батьками спрямована на створення єдиного колективу вчителів, батьків, учнів.

На батьківських зборах розглядалися  питання:

-
попередження дитячого травматизму;

-
організація навчального року, проведення ДПА, ЗНО;

- проведення ремонтних робіт у закладі протягом року та в літній період.

Співпраці з батьками в школі приділяється велика увага, вчителі-предметники, класні керівники, адміністрація систематично спілкуються з батьками учнів, організують спільні заходи, свята.
	Концепція про права людини, яка набула чинності в Україні, дитиною вважає кожну людську істоту до досягнення нею 18-річного віку (т.1). В усіх діях щодо дітей, незалежно від того, здійснюються вони державними чи приватними установами, що займаються питанням соціального забезпечення, судами, першочергова увага приділяється якнайкращому забезпеченню інтересів дитини, особливо дітям пільгових категорій.

Відповідно до соціального паспорту на кінець року у школі навчалися:

· дітей, позбавлених батьківського піклування –

· дітей з багатодітних родин –

· дітей з малозабезпечених родин –

· дітей, що знаходяться під опікою-  

· дітей, що постраждали внаслідок аварії на ЧАЕС – 

· дітей-інвалідів –дітей з сімей СЖО -
У школі систематизована робота з соціального захисту неповнолітніх. Протягом навчального року вчителями   було проведено обстеження житлово–побутових та матеріальних умов життя дітей, та  складено акти обстеження. 



	З метою чіткої організації та підвищення ефективної діяльності педагогічного колективу з формування правової культури та попередження правопорушень, з початку 2016/2017 навчального року у річному плані роботи школи окремим розділом було сплановано заходи з профілактики правопорушень та правового виховання серед учнів. 

На кінець навчального року стан злочинності правопорушень серед учнів такий:

· Кількість учнів, які перебувають на внутришньокільному обліку- немає
· Кількість учнів, що злісно ухиляються від навчання – немає.

Класні керівники у класних журналах заповнювали щодня сторінку обліку відвідування учнями уроків, підбиваючи підсумки відвідування школи кожного семестру. Крім того, у школі ведуться журнали контролю: кожного дня черговий клас відмічає відсутніх на уроках,  з цими учнями та їх батьками проводяться роз’яснювальні бесіди про неприпустимість безпричинних пропусків уроків.



	В школі проводиться систематична робота із попередження дитячого травматизму та пропаганди здорового способу життя. В класних кімнатах оформлені стенди з попередження дитячого травматизму. 

З метою організації роботи з охорони праці та забезпечення безпеки життєдіяльності учасників навчально–виховного процесу перед початком  навчального року видано відповідні накази, розроблені посадові інструкції та інструкції з охорони праці для всіх працівників, видані працівникам під підпис. У наявності журнали реєстрації інструктажів, обліку дитячого та дорослого травматизму, пожеж тощо.

Відповідно до типового положення «Типового положення про організацію навчання з питань охорони праці» проводилось навчання працівників школи з питань охорони праці, техніки безпеки, пожежної безпеки тощо.

Відпрацьована програма вступного та первинного інструктажів з охорони праці для працівників та учнів школи.

Уся документація в школі відповідає діючим нормативним документам.

Були видані накази про організацію роботи з охорони праці, заповнені акти–дозволи на проведення занять у кабінетах, акт перевірки готовності школи на 2015/2016 навчальний рік, у колективному договорі є розділ з питань охорони праці, правила внутрішнього розпорядку.

На кожному поверсі розташований план евакуації на випадок пожежі або інших стихійних лих; в навчальних кабінетах школи оформлено куточки з безпеки життєдіяльності.

У 2017\2018 навчальному році педагогічному колективу необхідно продовжити систематичну роз’яснювальну роботу з питань попередження дитячого травматизму та контроль за поведінкою учнів на перервах та під час екскурсій.


Пріоритетні завдання на 2017 – 2018 н.р.

1. Забезпечити кожній дитині рівний доступ до якісної освіти
2. Інформаційне та методичне забезпечення роботи за новим Державним стандартом початкової загальної освіти у практику роботи вчителів початкових класів;

3. Продовження роботи за новим Державним стандартом базової і повної загальної середньої освіти;
4. Реалізація нових підходів до здійснення цільової орієнтації процесу навчання, змісту і методики викладання;
5. Підвищення професійного рівня вчителів початкових класів та вчителів базових дисциплін, вдосконалення методики роботи за новими навчальними програмами.
6. Забезпечити ефективність діяльності шкільних методичних формувань.
7. Вивчати та впроваджувати досягнення психолого-педагогічної науки, педагогічного досвіду, інноваційних технологій навчання
8. Вивчати і аналізувати результативність роботи вчителів, ефективно використовуючи методи спостереження і анкетування. Пропагувати  передовий педагогічний досвід, висвітлювати діяльність вчителів на сайті школи
9. Розвивати професійну компетентність педагогів шляхом використання нових інноваційно-комунікаційних технологій
10. Створювати умови для саморозвитку та самоосвіти педагога.
11. Забезпечити належні умови для поступової адаптації учнів 5-х класів до навчання в школі ІІ ступеня, цілеспрямовано скоординувавши дії вчителів, їхній професіоналізм, досвідченість
12. Забезпечити якісну підготовку та проведення ЗНО та ДПА.
13. Забезпечити умови для індивідуального розвитку учнів, стимулювати їх інтелектуальну та соціальну активність, мотивувати їх навчальну діяльність.
14. Працювати над підвищенням рівня якості знань учнів.
15. Активізувати роботу щодо залучення учнів і педагогів до проведення науково-дослідницької роботи, удосконалення навичок дослідницької роботи.
   IІ.  РОЗДІЛ. «ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ ГАРАНТОВАНОГО ПРАВА ГРОМАДЯН 

              НА ЗДОБУТТЯ ПОВНОЇ ЗАГАЛЬНОЇ СЕРЕДНЬОЇ ОСВІТИ»

	Мета:
	- залучити до навчання дітей та підлітків шкільного віку;

	
	- запобігти їх бездоглядності, бродяжництва;

	
	· забезпечити варіативність здобуття учнями базової, повної загальної середньої освіти відповідно до їх здібностей, індивідуальних можливостей.


	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний

за виконання
	Форми

узагальнення
	Відмітка

про

виконання

	1. Довести до відома педколективу інструктивні та нормативні документи з питань виконання ст.53 Конституції України, Закону "Про освіту" та Закону "Про загальну середню освіту" на нараді при директорові та засіданні МО вчителів
	Серпень
	Мельник П.В.
	Протокол 
	

	2. Проводити   роботу з дитячим садком  щодо наступності у навчанні 
	Вересень-травень
	Капшук І.О.
	
	

	3. Забезпечити постійний зв'язок з Управлінням у справах неповнолітніх Рокитнянської районної адміністрації з питань виконання Законів України “Про освіту” та “Про загальну середню освіту”
	Вересень-травень
	Горбенко О.В.
Кобзар А.В.
	План спільної роботи 
	

	4. Здійснити прийом учнів до 1-го класу
	До 31.08.2017
	Мельник П.В.
	Наказ
	

	5. Забезпечити необхідні умови для виконання Законів України “Про освіту” та “Про загальну середню освіту”:
	Упродовж навчального року
	Адміністрація
	
	

	а) виконання навчального плану школи та програм навчальних предметів у відповідності до Державного стандарту загальної середньої освіти
	Упродовж навчального року
	Ковінька В.І. 
	Навчальні програми
	

	б) реалізацію варіативної частини навчального плану, яка спрямована на задоволення індивідуальних освітніх запитів учнів
	Упродовж навчального року
	Мельник П.В.  Ковінька В.І.
	Навчальні програми
	

	в) супровід пілотного проекту Державного стандарту початкової школи 
	Упродовж навчального року
	Ковінька В.І.
	Довідки

Наказ 
	

	6. Забезпечити суворий контроль за виконанням Законів України “Про освіту” та “Про загальну середню освіту”
	Упродовж навчального року
	Мельник П.В.
	
	

	а) провести роботу з дітьми, які пропускають школу без поважної причини, залучати їх до навчання. Тримати постійний контакт з батьками цих дітей
	Упродовж навчального року
	Кобзар А.В.
	Акти обстеження
	

	б)  взяти на облік усіх новоприбулих учнів
	До 05.09.
2017
	Рудяка Ю.М.
	Накази
	

	в) внести відповідні зміни в алфавітну книгу запису учнів з урахуванням випуску 9, 11 кл., набору в 1 класи, руху учнів за літо 2017 року
	До 05.09.
2017
	Рудяка Ю.М.
	Алфавітна книга
	

	 7. Уточнити данні про дітей з вадами   розумового або фізичного розвитку
	Вересень 
	Горбенко О.В.
	Узагальнюючі матеріали
	

	8. Провести адміністративний контроль за відвідуванням учнями навчальних занять
	Щомісяця  
	Кобзар А.В.

Ковінька В.І.

Горбенко О.В. 
	Журнал оперативного контролю
	

	9. Профілактика безпідставних пропусків уроків  учнями
	Постійно
	Кобзар А.В.

Ковінька В.І.

ГорбенкоО.В.
	Наказ за І і ІІ семестр
	

	10. Поновити дані про дітей, які схильні до безпідставних пропусків уроків
	До 10.10.
2017
	Горбенко О.В.
	Банк даних
	

	11. Забезпечити контроль за навчанням і вихованням дітей, які потребують соціального захисту й схильні до пропусків навчальних занять
	Упродовж навчального року

	Кобзар  А.В.
	Журнал оператив-

ного контролю
	

	12. Провести наради з класними керівниками про порядок звітування про подальше навчання та працевлаштування випускників школи ІІ, ІІІ ступенів
	Вересень-жовтень
	Ковінька В.І.
	Інформація
	

	13. Організувати навчання учнів за індивідуальною формою ( за потреби)
	Вересень 
	Ковінька В.І.
	Наказ
	


ІІІ. РОЗДІЛ.  «ОРГАНІЗАЦІЙНО-РОЗПОРЯДЖУВАЛЬНИЙ»
1. Організаційно-педагогічні заходи на початок навчального року

Мета: забезпечити підготовку  опорного навчального закладу до нового навчального року, спрямовану на виконання Законів про освіту, наказів Міністерства освіти України, наказів Департаменту науки і освіти Київської обласної державної адміністрації, відділу освіти Рокитнянської районної державної адміністрації київської області
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний

за виконання
	Рівень обговорення
	Форми

узагальнення
	Відмітка про виконання

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. Здійснити систему заходів щодо завершення підготовки школи до нового навчального року 
	До 31.08.2017
	Мельниик П.В.
	НД
	Затвердження розкладів, графіків, планів
	

	2. Укомплектувати класні кімнати та  навчальні кабінети меблями та іншим необхідним обладнанням (за наявності)
	До 31.08.2017
	Мельник П.В.
Коваленко М.П.
	НД
	Усне обговорення
	

	3. Провести засідання серпневої педради, затвердити річний план роботи школи на 2017/2018 навчальний рік
	31.08.2017
	Мельник П.В.
	ПР
	Рішення педради
	

	4. Провести комплектування шкільної бібліотеки, забезпечити учнів підручниками
	 До 31.08.2017
	Сова О.М.
	НД
	Усне обговорення додаткова заявка на підручники
	

	5. Провести зустрічі учнів з класними керівниками
	До 30.08.2017
	Горбенко О.В
	
	Узагальнена доповідь
	

	6. Сформувати  1-ші класи 
	До 31.08.2017
	Ковінька В.І.
	НД
	Наказ 
	

	7. Узагальнити інформацію щодо  працевлаштування випускників 
	До 05.09.2017
	Рудяка Ю.М.
кл. керівники
	НД
	Звіт
	

	8. Погодити  і затвердити розклад занять
	До 31.08. 2017
	Ковінька В.І
	ПК
	Розклад занять
	

	9.Скласти графіки проведення факультативів, ІГЗ, визначити дні відвідування учнями НВЦТМ
	До 01.09.2017
	Ковінька В.І
	НД
	Графіки
	

	10. Скласти накази по школі про склад учнів  1-11-х класів і внести зміни до алфавітної книги
	До 01.09.2017
	Рудяка Ю.М.
	НД
	Наказ
	

	11. Підготувати матеріали до тарифікації вчителів
	До 01.09.2017
	Мельник П.В.
Ковінька В.І.
	НД
	Наказ
	

	12. Провести свято «Першого дзвоника»
	01.09. 2017
	Горбенко О,В.
	НД
	Нарада при директорові, наказ
	

	14.Організувати навчання за індивідуальною формою для учнів,  які за станом здоров’я не можуть відвідувати навчальний заклад 

(за потреби)
	До 01.09.
	Ковінька В.І.
	НД
	Наказ
	

	15. Провести облік малозабез-печених, багатодітних, а також неповних та неблагополучних сімей 
	До 10.09.2017
	Кобзар А.В.
	НД
	Облікові картки
	


	16. Скласти графіки чергування в школі (вчителів та класів)
	До 01.09.2017
	Горбенко О.В.
Литвин Н.А.
	НЗД
	Графіки
	

	17. Провести інструктаж учителів щодо ведення шкільної документації
	До 05.09.2017
	Ковінька В.І.
	НЗД
	КК
	

	18. Організувати харчування учнів 
	До 01.09.2017
	Мельник П.В.
	НД
	Наказ
	

	19. Підготувати звіт ЗНЗ-1
	До 05.09.2017
	Мельник П.В.
Ковінька В.І.
	НД
	Звіт
	

	20. Затвердити календарні плани  з предметів, плани класних керівників
	До 05.09.2017
	Ковінька В.І.
	НД
	КК
	

	21. Провести організаційне засідання Ради  школи
	30.08.2017
	Мельник П.В.
	РШ
	Протокол засідання
	

	22. Упорядкувати особові  справи 
	Вересень
	Кл. керівники
	НД
	Наказ
	


2. Організаційні заходи щодо охорони життя та здоров(я учнів, учителів 

на початок навчального року
Мета: організація виконання наказу Міністерства освіти і науки України №563 від 1 серпня 2001 року, „Положення про організацію охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і закладах освіти” та з метою пропаганди здорового способу життя, попередження дитячого травматизму, забезпечення дотримання норм і правил санітарії та протипожежної безпеки.
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний

за виконання
	Форми

узагальнення
	Відмітка про виконання

	1. Перевірити дотримання санітарно-гігієнічних норм у шкільних приміщеннях (освітлення, маркування інвентаря та меблів тощо)
	До 30.08.2017
	Мельник П.В.

Коваленко М.П.
	Інформація
	

	2. Забезпечити школу  засобами пожежної безпеки, виконати припис пожежної інспекції
	До 01.09.2017
	Коваленко М.П.
	Усна доповідь
	

	3. Видати наказ про організацію роботи з охорони праці в школі у 2017/2018 навчальному році
	До 01.09.2017
	Мельник П.В.
	Наказ
	

	4. Перевірити проходження медогляду учнями 1-11 класів та працівниками школі
	До 01.09.2017
	Крупка М.В.
	Усна доповідь, наказ
	

	5.Забезпечити вивчення учнями школи правил дорожнього руху, правил пожежної безпеки та проведення класними керівниками бесіди з усіх видів дитячого травматизму (згідно програм)
	Згідно

плану,

упродовж року
	Литвин Н.А.
	Класні журнали
	

	6.Організувати навчання з питань охорони праці та протипожежної безпеки з новими працівниками школи
	Упродовж року
	Мельник П.В.
	Графік занять, журнал занять
	


	7. Упорядкувати медичну документацію в медкабінеті
	Вересень
	Крупка М.В.
	Усне обговорення
	

	9. Забезпечити медичний огляд юнаків  10-11 класів при РВК
	Згідно

графіку

РВК
	Крупка М.В.
	Наказ
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3. Заходи щодо організації методичної роботи
Мета: організація роботи педагогічного колективу, спрямована на підвищення результативності науково-методичної роботи навчального закладу в цілому

	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний

за виконання
	Форми

узагальнення
	Відмітка про виконання

	1
	2
	3
	5
	6

	1. Затвердити план  науково-методичної  роботи  педагогічного  колективу  на  2017/2018 навчальний рік
	Серпень
	Ковінька В.І.
	Річний план роботи
	

	2. Призначити керівників  ШМО 
	До 01.09.17
	Ковінька В.І.
	Наказ
	

	3. Провести засідання ШМО  щодо визначення  науково-методичних  проблем, над  упровадженням яких  будуть працювати  вчителі у 2017/2018 навчальному році  
	Вересень
	Керівники ШМО
	План роботи ШМО
	

	4. Визначити склад методичної ради, скласти план роботи
	Вересень 
	Ковінька В.І.
	Наказ
	

	5.Скласти графік відвідування відкритих уроків, позакласних заходів
	До 20.09.2017
	Ковінька В.І.
Горбенко О.В.
	Графік
	

	6.  Затвердити плани роботи ШМО
	До 10.09.2017
	Ковінька В.І..,
методична рада
	Протоколи

методичної  ради
	

	7. Провести  серпневі засідання ШМО
	До 01.09.2017
	Керівники ШМО
	Протоколи ШМО
	

	8. Організувати складання “Папки-звіту” вчителів, що атестуються
	До 01.03.2017
	Ковінька В.І.
	КК
	

	9. Систематизувати методичні наробки вчителів за напрямками їх роботи
	Травень
	Методична рада
	Папки-звіти
	


4. Заходи щодо організації виховної  роботи
Мета: організація виховної роботи в школі, створення умов для всебічного розвитку особистості школярів
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний за  виконання
	Форми  узагальнення
	Відмітка про виконання

	1. Організувати чергування  учнів по школі
	До 01.09.2017
	Литвин Н.А..
	Графік
	

	2. Організувати  контроль  за  відвідуванням учнями навчальних занять
	Щомісяця
	Горбенко О.В.,
Кобзар А.В.
класні  керівники
	Довідка
	

	3. Узагальнити  інформацію щодо обліку  відвідування учнями школи
	Щотижнево
	Кобзар А.В.,  Горбенко О.В.

класні  керівники
	Графік, журнал ОК, інф. кл. кер.
	

	4. Створити банк даних про учнів школи, схильних до пропусків уроків без поважних причин
	Вересень, за потребою
	Кобзар А.В.

Горбенко О.В.
	Банк даних
	


	5. Організувати контроль  прямої та зворотної інформації про  відвідування учнями школи
	Щоденно
	Класні керівники
	
	Звіти

	6. Організувати роботу  гуртків, спортивних секцій, узгодити плани їх  роботи
	До 10.10.2017
	Горбенко О.В.
	
	Графік, наказ

	7. Обрати  органи учнівського самоврядування в класах
	До 13.09.2017
	Литвин Н.А.
	
	Протокол засідання учнівської ради

	8. Провести  вибори керівників комісій учнівського самоврядування на 2017/2018 навчальний  рік
	Вересень

2017
	Литвин Н.А.
	
	Протокол

	9. Проводити засідання    шкільного  учнівського самоврядування 
	Щомісячно
	Литвин Н.А.
	Протокол
	

	10. Організувати  в школі загони волонтерів
	Вересень
	Кобзар А.В.

Литвин Н.А.
	Виступи
	

	11. Організувати  діяльність методичних об`єднань  класних  керівників
	До 09.09.2017
	Горбенко О.В
	Протокол
	

	12. Спланувати роботу ШМО класних керівників
	До 16.09.2017
	Горбенко О.В.
	План
	

	13.  Розвиток здібностей, врахування побажань учнів та організація змістовного дозвілля школярів. Планування виховної роботи з дітьми.
	Протягом року
	Горбенко О.В.

Литвин Н.А.

Класні керівники
	Плани класних керівників
	

	14. Організація життєдіяльності шкільного колективу, педагогічно цілеспрямована допомога органу учнівського самоврядування - спрямована на розвиток лідерських якостей учнів.
	Протягом року


	Литвин Н.А.
	Інформація на нараду класних керівників.
	

	15. Організація роботи редакції шкільної газети.
	Протягом року
	Литвин Н.А.
	Шкільна газета
	

	16. Організувати зустрічі зі спеціалістами медичних установ, юстиції, служби у справах дітей, дільничим інспектором поліції.
	Протягом року
	Горбенко О.В.

Жданова Ю.Ю.
	План 
	

	17. Підсумкові лінійки, заохочення кращих учнів, лідерів, організаторів.
	Протягом року
	Литвин Н.А.

Класні керівники
	План 
	

	18. Профілактика правопорушень:

18.1. Скоординувати діяльність педколективу, батьків, громадськості з даного питання.

18.2. Контроль за здійсненням всеобучу.

18.3. Здійснити координацію роботи вчителів, класних керівників, психолога, педагога-організатора, медсестри з профілактики правопорушень і захворювань.
	Протягом року
	Класні

керівники Педагог-організат. Практ. психолог

ЗДВР
	Плани роботи
	

	
	
	
	
	


ІV.  РОЗДІЛ   «МОВНА ОСВІТА»
Мета: створення оптимальних умов у навчально-виховному процесі  для виконання вимог ст. 10 Конституції України 

	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний

за виконання
	Форми

узагальнення
	Відмітка про виконання

	1
	2
	3
	4
	5

	 1. Продовжити   вивчення законів: “Про освіту”, “Про загальну середню освіту”, ст. 10   Конституції України
	Упродовж року
	Ковінька В.І. керівники  ШМО,

класні керівники
	Інформація 
	

	2. Взяти участь у святкуванні Дня Незалежності України
	Серпень
	Мельник П.В.
	Участь в урочистих заходах
	

	3. Поповнити фонд бібліотеки школи кращими творчими надбаннями національної та світової художньої літератури, довідковими, науково-популярними виданнями з різних галузей знань
	Упродовж року
	Сова О.М, класні керівники

батьки
	Інформація травень-червень
	

	
	
	
	
	

	3. Спланувати заходи до відзначення  Дня української писемності
	Вересень

	Жиденко В.М.

Олійник Л.О.
Вч. Поч. кл.
	Заходи
	

	4. Провести заходи щодо контролю дотримання мовного режиму в школі
	Упродовж року
	Ковінька В.І..
	Довідка
	

	1.  Провести роботу щодо забезпечення укомплектування навчального закладу педагогічними кадрами, які володіють українською мовою
	За потребою
	Мельник П.В.
	Накази


	

	
	
	
	
	


	2. Кадрове забезпечення


	
Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний

за виконання
	Рівень обговорення
	Форми

узагальнення
	Відмітка про виконання

	3. Забезпечувати перепідготовку педагогічних кадрів при КВНЗ КОР «Академія превентивної освіти» відповідно до наказів управління освіти РДА 
	Згідно з графіком курсової перепідго-товки
	Ковінька В.І.
	НД
	Наказ, графік
	

	3. Впровадження державної мови в навчально-виховний процес

	1.Ознайомити учнів з історією народних свят і обрядів
	Згідно з планами виховної роботи
	Класні керівники
	Засідання ШМО 

Класні керівники
	План виховної роботи
	

	3.Спланувати та провести  тематичні  заходи, присвячені дню  народження  В.О.Сухомлинського
	Вересень
	Олійник Л.О.

Жиденко В.М.

вч. початкових класів
	Засідання ШМО

Класні керівники
	План заходів
	

	3.Спланувати та провести  тематичні  заходи, присвячені дню  народження  Т.Г. Шевченка
	Березень
	Олійник Л.О.

Жиденко В.М.
вч. початкових класів
	Засідання ШМО

Класні керівники
	План заходів
	

	4. Спланувати та провести  тематичні  заходи, присвячені до  дня  народження  Лесі Українки
	Лютий
	Олійник Л.О.

Жиденко В.М.

вч. початкових класів
	Засідання ШМО

Класні керівники
	План заходів
	

	 Провести: 

	4.1. Свято Миколая (1 – 11 класи)
	Грудень
	Класні керівники 
	НЗД
	Сценарій
	

	4.2. Новорічні свята (1 – 11 класи)
	Грудень
	Класні керівники
	НЗД
	Сценарій
	

	4.3. Свято  Стрітення
	Лютий 
	Класні керівники, педагог-організатор
	НЗД
	Сценарій
	

	4.4. Конкурс Великодніх писанок
	Квітень
	Шубіна Н.О.
	НЗД
	Фотозвіт
	

	4.5. Шевченківські дні (за окремим планом)
	Березень
	Жиденко В.М.

Олійник Л.О.
	НЗД
	План проведення
	

	5.  Провести виховні години на теми:

	5.1. «День визволення України від німецько-фашистських загарбників» 

(1- 11 класи)
	Жовтень
	Класні керівники
	Засідання ШМО кл. кер
	Розробка виховної години
	

	5.2 День українського козацтва
	Жовтень 
	Класні керівники
	Засідання ШМО кл. кер
	Розробка виховної години
	

	5.3. День пам’яті жертв голодомору та політичних репресій.  Всеукраїнська акція «Засвіти свічку».
	Листопад
	Класні керівники
	Засідання ШМО кл. кер
	Розробка виховної години
	

	5.4.  Т.Г. Шевченко – великий український поет, художник, мислитель
	Березень 
	Класні керівники
	Засідання ШМО кл. кер
	Розробка виховної години
	

	5.5. Всесвітній день Землі
	Квітень
	Класні керівники
	Круглий стіл
	Презентації 
	

	5.6. До дня Чорнобильської трагедії
	Квітень 
	Класні керівники
	Зустрічі 
	Відеофільми 
	

	5.7. Дні пам’яті та примирення 
	Травень
	Класні керівники
	Зустрічі, круглі столи

 
	План 
	

	5.8 Мiжнародний день родини (сiм'ї). 
	Травень
	Класні керівники
	Зустрічі
	План
	

	6. З метою дослідження та вивчення рідного краю, його історії, природи та мистецтва провести:

	6.1. Екскурсії та подорожі по рідному краю, його визначних місцях
	Упродовж року
	Класні керівники
	НЗД
	Наказ, виховний план
	

	6.2. Виховні години, присвячені вивченню, дослідженню, охороні малої Батьківщини
	Протягом року 
	Класні керівники
	НЗД
	Виховний план
	

	7. Взяти участь у дитячих конкурсах та олімпіадах :

	7.1. Всеукраїнському Конкурсі імені Т.Г.Шевченка
	Жовтень
	Жиденко В.М.

Олійник Л.О.
	НД
	Звіт
	

	7.2.  Міжнародному дитячому конкурсі з української мови ім. П. Яцика
	Листопад 
	Жиденко В.М.

Олійник Л.О.
Кравченко О.М.

Капшук І.О.

Глиняна О.О.
	НД
	Звіт
	

	7.3. Всеукраїнських учнівських олімпіадах з базових дисциплін
	Протягом    року
	Вчителі-предметники
	НД,

НЗД
	Наказ
	

	7.4. Районних, обласних, Всеукраїнських конкурсах 
	за графіком
	Вчителі, керівники гуртків
	Роботи
	Звіт 
	


	4. Здійснення контролю за виконанням вимог ст. 10 Конституції України 

	1.Заслухати питання про виконання ст.10 Конституції на засіданнях педагогічної наради, нарадах при директорі
	Грудень
	Мельник П.В

Ковінька В.І.
	НД
	Протоколи,
	

	2. Провести діагностичні  контрольні роботи з української  мови та математики в 2-11 класах 
	До 05.09.2017
	Вчителі української мови та математики
	НЗД
	Наказ
	

	Провести підсумкові контрольні роботи в 2-11 класах
	грудень

квітень-травень
	
	
	
	

	3.Провести методичний консиліум учителів початкової школи та учителів-предметників української мови та літератури (наступність у навчанні між І та ІІ ступенями навчання)
	ІІ семестр
	Капшук І.О.
Рухаленко Т.І.
	НЗД
	Протокол, методичні рекомендації
	

	
	
	
	
	
	

	5.  ПРОСВІТНИЦЬКА ДІЯЛЬНІСТЬ

	5.1. При оформленні інтер’єру школи та навчальних кабінетів використовувати державну символіку, атрибутику,  українські народні орнаменти
	Постійно
	Вчителі
	НД
	Стенди
	

	 5.2 Провести конкурс української пісні, кращого читця української поезії серед учнів 2 – 9 класів під час проведення Дня української мови 
	Березень
	Олійник Л.О.
Жиденко В.М.

Капшук І.О.
Маркович Д.Д
	Захід
	Сценарій
	

	5.3 Провести конкурс на кращий написаний твір  до Дня української писемності
	Листопад 
	Олійник Л.О.

Жиденко В.М
	Засідання ШМО вчителів укр.мови та літератури
	Твори
	

	5.4  Проводити просвітницьку діяльність по попередженню негативних проявів серед учнів школи
	Постійно
	Вчителі 
	Заходи
	Розробки
виступів
	

	5.5. Спрямувати роботу батьківського лекторію на вивчення проблем зі здійснення  виховання в сім’ї з метою надання кваліфікованої психологічної допомоги
	Посійно
	Психологічна служба.
	Заходи
	Виступи
	

	5.6 Активізувати просвітницьку роботу з батьками щодо попередження шкідливих звичок дітей 
	Упродовж року 
	Класні керівники
	Заходи
	Виховний план
	


V.  РОЗДІЛ  «НАУКОВО-МЕТОДИЧНИЙ»
Мета: підвищення якості та ефективності навчально-виховного процесу в школі.

Основні завдання науково-методичної роботи :

· безперервне підвищення кваліфікації вчителів через систему методичних семінарів, конференцій, педагогічних читань, звітів на МО, творчих відкритих уроків, самоосвіти з обраної теми;

· підвищення науково-теоретичного рівня вчителів на основі творчої співпраці з науковцями;
· розвиток у членів педколективу нового педагогічного мислення для впровадження інноваційних технологій навчання та виховання;
· організація досліднно-експерементальної роботи в школі серед вчителів;
·   створення методичного комплексу з усіх дисциплін;

· проведення науково-методичної роботи з педкадрами на діагностико-корекційній основі з її психологічною підтримкою;
· інформаційне та методичне забезпечення роботи за новим Державним стандартом початкової загальної освіти у практику роботи вчителів початкових класів;

· продовження роботи за новим Державним стандартом базової і повної загальної середньої освіти;

- реалізація нових підходів до здійснення цільової орієнтації процесу навчання, змісту і методики викладання;

 - підвищення професійного рівня вчителів початкових класів та вчителів базових дисциплін, вдосконалення методики роботи за новими навчальними програмами.

1. Робота педколективу по реалізації єдиної методичної теми
Мета: модернізація  навчально-виховного процесу та підвищення професійно- кваліфікаційного рівня вчителів

	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний

за виконання
	Рівень обговорення
	Форми

узагальнення
	Відмітка про виконання

	Провести педради

	1.Про підсумки 2016-2017н.р. та завдання на 2017-2018 н.р.

2. Про затвердження річного плану роботи школи

3. Про систему оцінювання учнів 2 класу

4. Про Пілотне впровадження Державного стандарту початкової школи на регіональному рівні

5. Про поділ класів на групи при вивченні певних предметів»

6. Ознайомлення з  інструктавно-нормативними документами
	Серпень
	Мельник П.В.

Ковінька В.І.
	ПР
	Рішення педрадинаказ
	

	1.    Інтегрований підхід до навчання у початковій школі, його педагогічна цінність

2.    Передовий педагогічний досвід у галузі виховання учнів 
	Жовтень
	Олійник Г.Д.
Глиняна О.О.

Капшук І.О.
	
	
	

	1. Про хід пілотного  впровадження Державного стандарту початкової школи

2. Педагогіка співробітництва – важлива умова перебудови школи
	Січень
	Ковінька В.І.
Олійник Г.Д.
Городня Г.М.

Клименко Н.В.
Олійник Л.О

Биба К.Л.
	
	
	

	1. Шляхи вдосконалення роботи з вироблення в учнів умінь практичного і творчого застосування здобутих знань

2. Самоврядування – шлях демократизації школи

3. Про затвердження вибору підручників
	Березень
	Волосожар О.І.
Соловейко М.П.
Горбенко О.В.

Литвин Н.А
Ковінька В.І.
	ПР
	Рішення
	

	1. Про вибір предметів для проходження ДПА в 9 класі 

2. Про вибір предметів для проходження ДПА в формі ЗНО в 11 класі 

3. Про затвердження матеріалів ДПА в 4,9 класах

Про затвердження розкладу ДПА
	квітень
	Ковінька В.І.
	ПР
	Рішення
	

	1. Про перевід учнів 1-8,10 класів до наступних

2. Про нагородження учнів Похвальними листами

3. Про підсумки пілотного проекту Державного стандарту початкової школи в 1-х класах


	травень
	Ковінька В.І.

Мельник П.В.
	ПР
	Рішення
	

	Про випуск учнів 11 класу зі школи

Про нагородження учнів 11 класу Грамотами
	Червень
	Ковінька В.І.
	ПР
	Рішення
	

	Провести малі педради
	
	
	
	
	

	Робота з дитячим садочком щодо наступності у навчанні
	Серпень

Лютий

Травень 
	Капшук І.О.
	
	
	

	Провести консиліуми

	1. Адаптація учнів 1-х класів та створення умов для розвитку індивідуальних здібностей дитини  
	жовтень
	Ковінька В.І.
Горбенко О.В.

Олійник Г.Д.

Городня Г.М.
	МПР
	Рішення педради
	

	2. Адаптація учнів 5 класу до навчання в школі ІІ ступеня
	жовтень
	Ковінька В.І.
Горбенко О.В.
	МПР
	Рішення педради
	

	3.Підсумки адаптації в умовах пілотного проекту Державного стандарту початкової школи на регіональному рівні
	травень
	Ковінька В.І.
Горбенко О.В.

Олійник Г.Д.

Городня Г.М.
	
	Рекоме

ндації
	

	Провести методичні заходи

	Педчитання «Система освіти України: сьогодення і історія»
	жовтень
	Ковінька В.І.


	С
	Методичні

рекомендації
	

	Психолого-педагогічний семінар
	Листопад 
	Горбенко О.В

Ковінька В.І


	С
	Методичні

рекомендації
	

	Педчитання

«Концепція рідної української школи у творах С.Русової
	лютий
	Ковінька В.І.


	С
	Методичні

рекомендації
	

	Психолого-педагогічний семінар
	Березень 

	Кобзар А.В.
	С
	Методичні

рекомендації
	


2. Науково-дослідницька робота  вчителів

Мета: оволодіння новим педагогічним мисленням щодо  проблем навчання, розвитку та виховання учнів
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний за виконання
	Рівень
обговорення
	Форми

узагальнення
	Відмітка про виконання

	1. Використання   iнформацiйно-комунікаційних технологiй при вивченнi предметiв  iнвapiaнтної та варiативної складових навчального плану
	Упродовж року
	Керівники  ШМО
	МР
	Доповіді
	

	Проведення кейс-уроків та уроків із застосуванням цифрової лабораторії «Енштейн» 
	Упродовж року
	Клименко Н.В.
	НД, С
	Розробки уроків
	

	2. Написання  робіт  на виставку педагогічних ідей та технологій
	Жовтень-грудень
	Керівники  ШМО
	МР
	Методичні наробки
	

	Використання в роботі цифрового мікроскопа
	
	Рухаленко Т.І.
	НД, С
	Розробки уроків
	


3. Удосконалення педагогічної майстерності вчителів
Мета: всебічне підвищення кваліфікації та професійної майстерності педагогічних працівників, розвиток та підвищення творчого потенціалу педагогічного колективу в цілому
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний за виконання
	Форми

узагальнення
	Відмітка про виконання

	1. Проходження курсів підвищення кваліфікації вчителів згідно плану управління освіти  і планом курсової перепідготовки
	За окремим

графіком
	Ковінька В.І.


	Наказ
	

	2. Відвідування вчителями майстер-класів,  круглих столів, ОШППД на рівні області
	За окремим

графіком
	Ковінька В.І.


	Наказ
	

	3. Скласти план атестації на 2017-2018 роки
	До 
20.10. 2017
	Ковінька В.І.
	Графік
	

	4. Скласти і затвердити склад атестаційної комісії
	До 
20.09. 2017
	Ковінька В.І.
	Наказ
	

	5. Скласти і затвердити графік атестації вчителів
	До 
10.10. 2017
	Ковінька В.І.
	Наказ
	

	6. Скласти та затвердити план роботи  робочої групи з питань атестації педпрацівників школі у 2017/2018 навчальному  році
	До
 20.09. 2017
	Ковінька В.І.
	Наказ
	

	7. Ознайомити вчителів з планом заходів, щодо вивчення ППД та системи роботи
	До 10.10.2017
	Ковінька В.І.
	План заходів
	


	7. Скласти графік відкритих уроків та організувати їх проведення та відвідування
	До 
20.09. 2017
	Ковінька В.І.
	Графік,

КК
	

	8. Організувати відвідування колективних форм методичної роботи району
	За планом РМК
	Ковінька В.І.
	КК
	

	9.Організувати проведення      відкритих уроків вчителями, що атестуються
	Упродовж року
	Ковінька В.І.
	Графік,

КК
	

	10. Провести методичний 

тиждень
	Березень
	Ковінька В.І.

Голова МР, 

керівники  ШМО
	План проведення
	

	11. Організація методичного  супроводу  роботи  вчителів - предметників, які  працюють  в  11 х класах  з питань  підготовки  учнів  до  ЗНО
	Упродовж року
	Ковінька В.І.

керівники ШМО
	
	

	12. Провести предметні тижні за таким графіком:
· початкової школи
· образотворче мистецтво, художня культура, трудове навчання

· історія, правознавство

· фізична культура та захист Вітчизни

· математика, фізика, інформатика
· українська мова та література
· іноземна мова та
зарубіжна літературара
· біологія, хімія, географія, природознавство, основи здоров'я 


	21-25.04. 2017

23-27.12. 2017

07-11.04. 2017

02-06.12. 2017

24-28.02. 2017

03-08.03. 2017

10-14.02. 2017

27-31.01. 2017


	Ковінька В.І.

керівники ШМО, методична рада


	Наказ,

звіт вчителів про проведення


	


VІ.  РОЗДІЛ  «ДІЯЛЬНІСТЬ ПЕДАГОГІЧНОГО КОЛЕКТИВУ, СПРЯМОВАНА НА ПІДВИЩЕННЯ ЯКОСТІ НАВЧАННЯ, ВИХОВАННЯ ТА РОЗВИТКУ УЧНІВ»

Мета: створення оптимальних умов по забезпеченню потреб учнів відповідно до їх інтелектуального та творчого потенціалу та надання допомоги учням, які мають низький рівень навчальних досягнень, спрямування роботи педколективу на оновлення змісту освіти, методології навчального процесу, запровадження новітніх інформаційних та педагогічних технологій 

1. Наступність у навчанні, вихованні та розвитку учнів

Мета:  забезпечення єдиного принципового підходу до навчання учнів при переході зі школи І ступеню
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний за виконання
	Форми

узагальнення
	Відмітка про виконання

	1.Організувати та провести психологічні обстеження учнів 
· Психологічне супроводження адаптації першокласників до школи;

- Психологічне супроводження адаптації п(ятикласників до середньої школи
	Жовтень

Литопад
	Кобзар А.В.

Горбенко О.В.

	Довідка

Довідка
	

	
	
	
	
	

	3.Провести діагностику готовності учнів четвертих класів до навчання у середній школі
	Березень-Травень
	Горбенко О.В


	Довідка
	

	4. Провести батьківські збори учнів 5-го класу з участю психолога та заступника директора з навчально-виховної роботи
	Листопад
	Олійник Л.О.
	Протоколи батьківських зборів
	

	5. Відвідати уроки в 1-х, 4-му, 5-му 10-му класах
	За графіком
	Ковінька В.І.
	Аналіз уроків
	

	6. Провести спільні засідання вчителів початкової школи, української мови та математики
	Вересень

Березень
	Керівники ШМО
	Протоколи
	

	7. Провести малі педради з питань наступності
	Листопад

Грудень
	Ковінька В.І.

Горбенко О.В
	Протоколи
	


2. Робота з обдарованими дітьми

Мета: удосконалення системи  роботи по виявленню й розвитку обдарованих дітей  та створення  умов для їх  розвитку 
	СТВОРЕННЯ УМОВ ДЛЯ РОЗВИТКУ ОБДАРОВАНИХ УЧНІВ 

	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний за виконання
	Рівень обговорення
	Форми

узагальнення
	Відмітка про виконання

	1.Виявити учнів школи, які братимуть участь у роботі в МАН
	Вересень-

Жовтень
	Жданова Ю.Ю.
вчителі-предметники
	НЗД
	Наказ
	


	2. Закріпити учителів-предметників за учнями, які беруть участь у науково-дослідницькій роботі  в МАН
	Жовтень
	Ковінька В.І.
	НД
	Наказ
	

	3. Провести зустріч з науковцями  ВНЗ, науково-дослідних інститутів
	І семестр
	Ковінька В.І.

	НД
	Матеріали за наслідками зустрічі
	

	4. Провести І (шкільний)  етап  Всеукраїнських учнівських олімпіад  з  навчальних предметів 
	Жовтень
	Ковінька В.І.

вчителі-предметники
	НД

НЗД
	Наказ
	

	5. Організувати додаткові заняття з переможцями шкільних олімпіад
	Жовтень-листопад
	Керівники ШМО,

вчителі-предметники
	НЗД
	Довідка
	

	7. Поновити банк даних «Обдаровані діти»
	Вересень
	Ковінька В.І.

Жданова Ю.Ю.
Горбенко О.В.
	НЗД
	Банк даних
	

	8. Організувати роботу по створенню банка  грамот і нагороджень
	Упродовж року
	Ковінька В.І.

Жданова Ю.Ю.
Горбенко О.В.
	НЗД
	Банк даних
	

	9.Проводити консультації психолога  для батьків обдарованих дітей
	Упродовж року
	Горбенко О.В.

	НЗД
	Книга відвідування
	

	10. Організувати додаткові заняття з обдарованими дітьми
	Упродовж року
	Ковінька В.І.

керівники ШМО, психолог,
вчителі-предметники
	НД
	Усна доповідь
	

	11. Ознайомлювати учнів з   Днями відкритих дверей, які проводять ВНЗ 
	Упродовж року
	Ковінька В.І.


	НЗД
	Довідка
	

	12. Провести внутрішкільні предметні олімпіади для виявлення кращих учнів з предметів
	Жовтень-

Листопад
	Ковінька В.І.

керівники ШМО

вчителі- предметники
	НД
	Довідка, наказ, звіт
	

	13. Організувати участь учнів ІІ та ІІІ етапах Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних предметів 
	За графіком управління освіти
	Ковінька В.І.


	НД
	Довідка, наказ
	

	14. Організувати участь  у  Всеукраїнському  конкурсі  знавців  української  мови  ім. П. Яцика
	 Жовтень
	Вчителі  укр. мови та літератури
	НЗД
	Довідка
	

	15. Організувати участь учнів у Всеукраїнському конкурсі–захисті науково-дослідницьких робіт МАН
	Грудень
Лютий
	Вчителі-предметники
	НЗД
	Довідка,

наказ
	

	17. Організувати участь у позашкільних конкурсах
	Упродовж року
	Горбенко О.В..

вчителі-предметники
	НЗД
	Інформація
	


3. Організаційно-педагогічна діяльність з учнями

3.1.  З учнями СЖО, ОПС, ВШО
Мета: формування позитивної мотивації учнів у навчанні, педагогічна підтримка учнів, які встигають на початковому рівні
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний за виконання
	Форми

узагальнення
	Відмітка 
про виконання

	1. Організувати корекційно-розвивальні заняття зі слабовстигаючими учнями, учнями що мають особливі освітні потреби
	Упродовж року   
	Кобзар А.В.
Горбенко О.В., 
	Корекційна програма графік занять
	

	2. Залучити учнів, ОПС, СЖО, ВШО до гуртків та спортивних секцій
	Вересень
	Горбенко О.В.
	Картотека
	

	3. Скласти списки реко-мендованої літератури для розширення кругозору
	Упродовж року
	Сова О.М.
	Списки
	

	4. Організувати педагогічну та психологічну підтримку учням, що мають низький рівень знань. Розробити карти індивідуального розвитку 
	Упродовж року
	Горбенко О.В

Ковінька В.І


	План роботи

Картки індивідуального розвитку
	

	5. Організувати роботу та закріпити педагогів-наставників за учнями, які потрапили в складні життєві умови
	Вересень
	Горбенко О.В.

	Наказ, 

звіт
	

	6. Організувати контроль за відвідуванням уроків
	Упродовж року
	Адміністрація
	Довідка
	


3.2.   З учнями в класах допрофільної та  профільної підготовки
Мета: створення умов для врахування й розвитку навчально-пізнавальних та професійних  інтересів, нахилів, здібностей і потреб учнів
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідаль-ний за виконання
	Форми

узагальнення
	Відмітка
про виконання

	1. Взяти участь у конкурсі-захисті науково-дослідницьких робіт  МАН
	Грудень
	Ковінька В.І.

вчителі-предметники
	Наказ
	


	2. Взяти участь у  конкурсах, турнірах,   конференціях 
	Упродовж року
	Ковінька В.І.,

вчителі-предметники
	Інформація
	

	4. З  метою   організації   профільного  навчання   у  2017/2018  н.р.:

- провести  анкетування  учнів 9 класу  щодо  визначення  їх  інтересів  та нахилів
	Травень
	Ковінька В.І.

Горбенко О.В
	Анкета 
	


VII.  РОЗДІЛ  «ВИХОВНА РОБОТА»
1. Адміністративно – організаційний блок

	№ з/п
	Назва/тема 
	Зміст роботи
	Відповідальні 
за виконання
	Дата
виконання
	Форми

узагальнення
	Відмітка про 
виконання

	Модуль 1. Організація роботи класних керівників

	1.
	Графік чергування класів
	Організація чергування класних колективів та класних керівників на І семестр 2016/2017н. р.
	Литвин Н.А.
	До 01.09.2017
	Графік
	

	3.
	Засідання ШМО класних керівників
	Планування виховної роботи класних керівників
	Горбенко О.В
	До 16.09.2017
	Протоколи
	

	4.
	Плани виховної роботи
	Створення та корекція планів виховної роботи 
	Горбенко О.В
	До 19.09.2017
	План
	

	5.
	Графік гуртків, секцій
	Організувати роботу гуртків та спортивних секцій
	Горбенко О.В
	До 19.09.2017
	Графік
	

	6.
	Графік класних годин
	Скласти графік відкритих класних годин, проведення тренінгів

	Горбенко О.В
	До 23.09.2017
	Графіки
	

	7.
	Нарада при директорі
	Аналіз з виконання роботи по організації навчального року
	Горбенко О.В
	До 26.09.2017
	Усна доповідь
	

	8.
	Працевлаштування випускників 9,11-х класів
	Звітування про працевлаштування, збір довідок
	Горбенко О.В
	До 23.09.2017
	Списки, довідки
	

	9.
	Контроль роботи з ОБЖ
	Стан роботи класних керівників щодо профілактичної роботи з попередження дитячого травматизму
	Горбенко О.В
	Протягом року
	КК
	

	10.
	Контроль щоденників
	Перевірка стану ведення щоденників учнями 1-11-х класів
	Горбенко О.В
	Протягом року
	Протоколи
	

	11.
	Інформація про відвідування учнями занять
	Організувати збір інформації про відвідування учнями занять
	Горбенко О.В
Кобзар А.В.
	Щоденно, щотижня
	Звіти
	

	12.
	Контроль за відвідуванням
	Організувати щоденний, щотижневий та семестровий контроль за відвідуванням
	Горбенко О.В
Кобзар А.В.

Класні керівники
	Протягом року
	Інформація, наказ
	

	13.
	Контроль класних журналів
	Перевірка виконання нормативних вимог введення журналів
	Ковінька В.І.
	Жовтень, січень, березень, червень
	Протоколи
	

	14.
	Контроль за проведенням класних та виховних годин
	Перевірка виконання
виховних планів
	Горбенко О.В
	Жовтень
Грудень

Лютий

Квітень
	Довідки
	


	15.
	Контроль виховної роботи
	Аналіз стану роботи виховної роботи за І семестр і ІІ семестр 2016/2017 навчального року
	Адміністрація
	Грудень, червень
	Наказ, довідка
	

	16.
	Контроль профілактики правопорушень
	Аналіз роботи з профілактики правопорушень серед підлітків за І семестр і ІІ семестр 2016/2017 н.р.
	Горбенко О.В.
	Грудень, червень
	Списки, інформація, наказ
	


	Модуль 2. Організація роботи з класними колективами

	1.
	Зустріч учнів з класними керівниками
	Проведення зустрічі з дітьми 1-11-х класів щодо початку навчального року
	Класні керівники
	29.08.2017 
	Графік
	

	2.
	Відвідування дітей вдома
	Складання актів обстеження (за потребою)
	Класні керівники
Кобзар А.В
	До 15.09.2017
	Акти
	

	3.
	Класний куточок
	Створення класних куточків, куточків національної символіки, травматизму.
	Класні керівники
	До 19.09.2017
	Усна доповідь
	

	4.
	Нарада при директорі
	Аналіз роботи з організації початку навчального року
	Мельник П.В.
	До 21.09.2017
	Усна доповідь
	

	2. Учнівське самоврядування

	№
	Назва/тема 
	Зміст роботи
	Відповідальні
 за виконання
	Дата
виконання
	Форми

узагальнення
	Відмітка про 
виконання

	

	1.
	Рейди по мікрорайону
	Профілактика бродяжництва, безпідставних пропусків уроків
	Литвин Н.А.
	Протягом навчально-го року
	КК
	

	2.
	Засідання ради школи
	1. Про план заходів на 2016/2017 н.р. 
2. Про роботу з профілактики правопорушень.
	Литвин Н.А.
	До 12.09.2017
	Протокол
	

	3.
	Оформлення документації
	Складання планів, графіку засідань
	Литвин Н.А.
	До 19.09.2017
	Протокол, документи
	

	4.
	Засідання Ради школи
	Організаційні питання, профілактика правопорушень 
	Литвин Н.А.
	За планом
	Протокол 
	


	

	1.
	Засідання шкільної учнівської організації
	Складання плану роботи на 2016/2017 навчальний рік
	Педагог - організатор
	До
17.09.2017
	План
	

	2
	Газета школи
	Випуск шкільної газети згідно з плану 
	Педагог- організатор
	До 10.10.2017
	Газети
	

	5.
	
	
	
	
	
	


	3. Традиційні свята школи

	№ з/п
	Назва/тема 
	Зміст роботи
	Відповідальні 

за виконання
	Дата
виконання
	Форми

узагальнення
	Відмітка про 
виконання

	Модуль 1. «День знань»

	1
	Наказ про організацію Дня знань
	Про організацію та підготовку Дня знань
	Мельник П.В.
	До 15.08.2017
	Наказ 
	

	2
	Сценарій до Дня знань
	Створення сценарію до Дня знань
	Горбенко О.В
	До 16.08.2017
	Сценарій 
	

	3
	Зустріч з учнями
	Проведення зустрічі з учнями перед початком нового року
	Класні керівники
	26.08.2017
	Графік
	

	4
	Репетиція святкової лінійки
	Підготовка номерів художньої самодіяльності
	Горбенко О.В.
	16.08.2017 -29.08.2017
	Сценарій
	

	5
	Перший урок
	Підготовка матеріалів до Першого уроку 
	Класні керівники
	01.09.2017
	Тематична розробка
	

	6
	Оформлення святкової лінійки
	Прикрашення святкової лінійки 
	Класні керівники
	01.09.2017
	Декорації
	

	7
	Нарада при директорі
	Аналіз проведення свята День знань
	Мельник П.В..
	01.09.2017
	Усна доповідь
	

	Модуль 2. «День вчителя»

	
	Нарада при директорі
	Про організацію та підготовку Дня вчителя
	Мельник П.В
	До 13.09.2017
	Усна доповідь
	

	
	Сценарій до Дня учителя
	Створення сценарію до Дня учителя
	Литвин Н.А
	До
19.09.2017
	Сценарій
	

	
	Репетиція концерту до Дня учителя
	Підготовка номерів художньої самодіяльності
	Литвин Н.А
	Вересень
	Сценарій
	

	
	Конкурс стіннівок до Дня вчителя
	Підготовка стіннівок до Дня учителя
	Класні керівники,  
	До 01.10.2017
	Творчі роботи
	

	
	Підсумки Дня учителя
	Підведення підсумків конкурса стіннівок до Дня учителя
	Литвин Н.А.
	03.10.2017
	Усна доповідь
	

	Модуль 3. «Посвята в першокласники»

	
	Організація заходу
	Про організацію та підготовку свята
	Литвин Н.А.
	Листопад
	Усна доповідь
	

	
	Сценарій до Свята
	Створення сценарію до Свята
	Литвин Н.А.
	Листопад
	Сценарій
	

	
	Репетиція святкової лінійки
	Підготовка номерів художньої самодіяльності
	Городня Г.М.
Литвин Н.А.
	Листопад
	Свято
	

	№ з/п
	Назва/тема 
	Зміст роботи
	Відповідальні 

за виконання
	Дата
виконання
	Форми

узагальнення
	Відмітка про 
виконання

	Модуль 4. «Ало, ми шукаємо таланти!»

	
	Засідання учн. самоврядування
	Про організацію та підготовку заходу
	Учнівське самоврядування
Литвин Н.А.
	Листопад
	Усна доповідь
	

	
	Сценарій до заходу
	Створення сценарію до заходу
	Литвин Н.А.
	Листопад
	Сценарій
	

	
	Репетиція номерів 
	Підготовка номерів художньої самодіяльності
	Класні керівники

Литвин Н.А..
	Листопад
	Концерт
	


	Модуль 5. «Новорічні свята»

	
	Наказ про організацію Новорічних свят
	Наказ про організацію та проведення Новорічних свят та профілактику травматизму
	Горбенко О.В.
	До 09.12.2017
	Наказ
	

	
	План заходів до Новорічних свят
	 Скласти план заходів до Новорічних свят, план на зимові канікули
	Горбенко О.В.
	До 12.12.2017
	План
	

	
	Оформлення Новорічної ялинки та актової зали
	Прикрасити актову залу та Новорічну ялинку
	Педагог-організатор
	16.12.2017
	Матеріали
	

	
	Конкурс новорічних та різдвяних пісень
	 Підготовка пісень до новорічних та різдвяних свят
	Класні керівники
	19.12.2017
	Пісні
	

	Модуль 6. «День Закоханих»

	
	Сценарій до коцерту
	Спланувати роботу, підготувати сценарій
	Литвин Н.А.
	До 01.02.2018
	Сценарій
	

	
	Оформлення актової зали
	Створення емоційно - позитивного настрою

	Творча група
	12.02.2018
	
	

	
	Випуск стіннівок,  присвячених Дню Закоханих

	Підготовка стіннівок, поздоровлень
	Класні керівники 10-11 класів
	13.02.2018
	Творчі роботи
	

	Модуль 7. «Зустріч шкільних друзів»

	
	Наказ про організацію свята
	Наказ про організацію та проведення свят та профілактику травматизму
	Горбенко О.В.
	Лютий
	Наказ
	

	
	Засідання м/о класних керівників
	Планування заходів щодо проведення зустрічі з випускниками,  створення сценарію до заходу
	Педагог-організатор
ЗВР
	січень
	План, сценарій
	

	
	Запрошення випускників на зустріч
	Підготовка запрошень
	Педагог-організатор
	Січень-лютий
	Листівки
	

	
	Свято шкільних друзів
	Святкові номери
	Пед.. орг.., ЗВР, учн.самовр., вчителі
	Лютий
	Концерт 
	

	Модуль 8. «Свято 8 Березня»

	
	Наказ про організацію Свята 8 Березня
	Про організацію та підготовку Свята
	Литвин Н.А.
	Лютий
	Наказ 
	

	
	Оформлення актової зали
	Створення емоційно-позитивного настрою, прикрашання актової зали
	Учн.самовряд
	07.03.2018
	Концерт
	

	
	Поздоровлення жінок педпраців- ників та матерів 
	Підготовка листівок, квітів для жіночого свята
	Класні керівники.
	07.03.2018
	Листівки
	

	
	Концерт до свята 8 березня
	Проведення концертної частини для жінок – педпрацівників
	Колектив 
	07.03.2018
	Творчі номери
	

	
	Конкурс стіннівок до Свята 8 Березня
	Підготовка стіннівок до Свята
	Класні керівники,  
	До 06.03.2018
	Творчі роботи
	

	Модуль 9 . «Фестиваль української культури»

	
	Нарада при директорі
	Про організацію та підготовку фестивалю
	Жиденко В.М.
	березень
	Сценарій
	

	
	Наказ про організацію заходу
	Про організацію та підготовку заходу
	Горбенко О.В.
	березень
	Наказ 
	

	
	Сценарій до фестивалю
	Створення сценарію до проведення фестивалю
	Олійник Л.О.
	березень
	Сценарій
	

	
	Підсумки фестивалю
	Підведення підсумків фестивалю
	Жюрі
	березень
	Усна доповідь
	

	Модуль 10. «День ЦО»

	
	Наказ про організацію та проведення Дня ЦО
	Організаційно - контролюючий етап
	Мельник П.В
	27.03.18
	Наказ
	

	
	Нарада при директорі
	Планування заходів проведення Дня ЦО
	Мельник П.В
	27.03.18
	План
	

	
	Нарада з вчителями школи
	Ознайомлення вчителів  з планом проведення Дня ЦО
	Мельник П.В
	04.04.18
	Усна доповідь
	

	
	Військово - спортивні змагання для дітей 10-11-ті кл
	Перевірити стан підготовки з ЦО дітей 10-11-ті класів
	Волосожар О.І
	18.04.18
	Фотомате-ріали
	

	
	Евакуація дітей та працівників школи
	Відпрацювання евакуації при сигналах ЦО 
	Вчителі,класні керівники
	18.04.18
	КК
	

	
	Класні години до Дня ЦО
	Проведення класних годин
	Класні керівники
	Квітень
	Творчі розробки
	

	
	Нарада при директорі
	Аналіз проведення Дня ЦО
	Мельник П.В
	22.04.18
	Наказ
	

	
	Наказ про підсумки проведення Дня ЦО
	Підведення підсумків проведення Дня ЦО
	Мельник П.В
	23.04.18
	Наказ
	

	Модуль 11. «Чорнобильські дзвони»

	
	Конкурс творчих робіт
	Підготовка плакатів, віршів, рефератів до Дня пам`яті Чорнобильської аварії

8-11 класи
	Вчителі – предметники
	до 24.04.2018
	Творчі роботи
	

	
	Виховні години
	Години спілкування 
	Класні керівники
	24.04.2018
	Розробка вих. планів
	

	
	Тематичні уроки - презентації
	Проведення презентаційних уроків з чорнобильської тематики 6-11 класи
	Класні керівники
	24.04.2018
	Розробки уроків
	

	Модуль  12. «День Перемоги»

	
	Наказ про організацію Дня Перемоги
	Про організацію та підготовку Дня Перемоги
	Мельник П.В
	Квітень
	Наказ 
	

	
	Нарада при заступнику директора
	Обговорення плану проведення Дня Перемоги
	Мельник П.В
	29.04.2018
	План
	

	
	Виховні години
	Година спілкування за участю ветеранів
	Класні керівники
	до 08.05.2018
	Творчі розробки
	

	
	Просвіта
	Перегляд фільму про війну
	Учнівське самоврядування
	08.05.2018
	фільм
	

	Модуль  13. «Прощавай початкова школа»

	
	Засідання творчої групи
	Планування проведення свята
	Олійник Г.Д.
	до 08.05.18
	План
	

	
	Сценарій "Прощавай початкова школа"
	Підготовка віршів, пісень до свята
	Олійник Г.Д., Литвин Н.А.
	До 11.05.18
	Сценарій
	

	
	Номери художньої самодіяльності
	Підготовка танцювальних. Музичних номерів
	Литвин Н.А.
	До 18.05.18
	Концерт
	

	
	Репетиція свята
	Проведення репетиції з учнями 4-х класів
	Кл. керівник
 4-го класу,  
	08.05.18 – 22.05.18
	Концерт
	

	
	Свято «Прощавай, початкова школо!»
	Проведення свята
	Кл. керівник
4-го класу
	25.05.18
	Концерт
	

	
	Нарада при директорі
	Аналіз проведення свята 
для 4-х класів
	Олійник Г.Д.
	26.05.18
	Усна доповідь
	


	№ з/п
	Назва/тема 
	Зміст роботи
	Відповідальні 

за виконання
	Дата
виконання
	Форми

узагальнення
	Відмітка про 
виконання

	Модуль 14. «Прощання з Букварем»

	
	Засідання творчої групи
	Складання плану, змісту проведення свята
	Литвин Н.А.
	17.04.18
	План
	

	
	Сценарій свята "Прощай Буквар"
	Підготовка віршів, пісень
	Городня Г.М..
	22.04.18
	Сценарій
	

	
	Номери художньої самодіяльності
	Підготовка музичних. танцювальних номерів
	Маркович Д.Д.
	До 22.04.18
	Концерт
	

	
	Репетиція
	Проведення репетиції з учнями 1-х класів
	Городня Г.М. Литвин Н.А.
	23.04.18
	Концерт
	

	
	Нарада при директорі
	Аналіз проведення свята для першокласників
	Мельник П.В
	29.04.18
	Усна доповідь
	

	Модуль  15. «Свято Останнього дзвоника»

	
	Нарада при директору з класними керівниками 
	Планування проведення свята останнього дзвоника
	Горбенко О.В.
	13.05.2018
	План
	

	
	Наказ про організацію та проведення свята
	Наказ про організацію, план проведення свята останнього дзвоника
	Мельник П.В
	14.05.2018
	Наказ
	

	
	Підготовка сценарію до свята останнього дзвоника
	Створення сценарію, підбір ведучих, читців
	Горбенко  О.В.
	до 15.05.2018
	Сценарій
	

	
	Репетиція свята останнього дзвоника
	Проведення репетиції з читцями, ведучими, номерів художньої самодіяльності
	Кл. керівники 11-ті класи,  1-х  класів,  
	16.05.2018 –

24.05.2018
	Лінійка
	

	
	Оформлення святкової лінійки до свята останнього дзвоника
	Створення позитивного емоційного стану
	Горбенко О.В.
	За графіком
	лінійка
	

	
	Нарада при директорі
	Підведення підсумків свята Останнього дзвоника
	Мельник П. В.
	25.05.2018
	Усна доповідь
	

	Модуль  16. «Випускний бал»

	
	Батьківські збори 
	Обговорення плану випускного вечора з батьками випускників
	Адміністрація,  кл. керівник, батьки 11 кл
	23.04.2018
	Протоколи план
	

	
	Наказ про проведення випускного вечора
	Організаційний етап, графік чергування вчителів під час випускного вечора
	Горбенко О.В
	Квітень
	Наказ
	

	
	Сценарій випускного вечора
	Підготовка віршів. пісень. сценок
	Горбенко О.В.
	до 07.05.2018
	сценарій
	


4. Формування ціннісних пріоритетів
4.1. Ціннісне ставлення до себе

	№ з/п
	Назва/тема
	Зміст роботи
	Учасники
	Відповідальні

 за виконання
	Дата

виконання
	Форми

узагальнення
	Відмітка про 
виконання

	
	 Конкурс малюнків «Безпечна дорога» для учнів 1-4 класів
	Підготовка малюнків до виставки
	1-4 кл.
	Класні керівники
	жовтень
	Малюнки
	

	
	Тематичні бесіди з попередження усіх видів дитячого травматизму для учнів 1-11 класів
	Проведення бесід
	1-11 кл.
	Класні керівники
	протягом року
	Звіт
	

	
	Участь в обласній акції дитячих робіт та творів «Молодь за здоровий спосіб життя» (плакати, малюнки, поробки)
	Розвиток творчих здібностей у дітей, співпраця з батьками
	4-11 кл.
	
	грудень
	творчі роботи
	

	
	Організація та проведення тижня правових знань
	Організувати заходи
	1-11 кл.
	
	грудень 2017
	План заходів
	

	
	Участь у спортивних змаганнях різних рівнів району,  області
	Підготовка учнів до участі у змаганнях
	1-11 кл.
	
	протягом року
	Звіт
	

	
	Організація роботи в рамках Школи сприяння здоров’ю (за окремим планом)
	Організувати роботу щодо сприяння здорового способу життя
	1-11 кл.
	
	протягом року
	Звіт
	

	
	Організація лекцій для дівчат 6-7 класів, хлопців 8-9 класів з питань особистої гігієни
	Організувати лекції для дівчат 6-7 класів, хлопців 8-9 класів з питань особистої гігієни
	6-9 кл.
	
	протягом року
	Фотозвіт
	


4.2. Ціннісне ставлення до суспільства і держави

	№ з/п
	Назва/тема
	Зміст роботи
	Учасники
	Відповідальні

 за виконання
	Дата

виконання
	Форми

узагальнення
	Відмітка про 
виконання

	
	Розробка правил внутрішнього розпорядку
	Розробити правила внутрішнього розпорядку
	1-11 кл.
	Ковінька В.І., класні керівники
	Вересень
	Графік
	

	
	Оновлення куточків національної символіки у класних кімнатах
	Оновити куточки національної символіки
	1-11 кл.
	Класні керівники
	До 01.10.2017
	Звіт
	

	
	Районний конкурс ужиткового мистецтва «Український сувенір»
	Взяти участь у конкурсі
	1-11 кл.
	
	листопад
	Творчі роботи
	

	
	Активізація роботи органів учнівського самоврядування
	Активізувати роботу учнівського самоврядування
	5-11 кл.
	Литвин Н.А.
	Протягом року
	Звіт
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Свято Святого Миколая
	Розвиток творчості дітей
	1-11 кл.,  
	Литвин Н.А, класні керівники
	19.12.2017
	Сценарій
	

	
	Проведення циклу бесід, класних годин з історією виникнення та розвитку державної символіки України 
	Розробити план заходів
	
	Класні керівники, Жданова Ю.Ю.
	Протягом року
	План заходів
	

	
	Засідання шкільного парламенту 
	Організувати засідання шкільного парламенту
	5-11 кл.
	Литвин Н.А.
	Раз на місяць
	Звіт
	

	
	Організація проведення конкурсів знавців української мови, тематичного конкурсу малюнків «Моє рідне місто»
	Взяти участь у конкурсі
	2-11 кл.
	класні керівники, вчителі української мови та літератури
	Вересень-жовтень 
	Звіт
	

	
	Організація екскурсій до історичного музею, екскурсій селом, містом і областю; сприяти проведенню екскурсій поза межі області. За окремим планом.
	Знайомство видатними місцями рідного краю
	1-11 кл.
	Литвин Н.А.

класні керівники
	Протягом року
	Наказ
	

	
	Організація відзначення національних і міжнародних свят за переліком календарних свят
	Розробити план заходів
	1-11 кл.
	Класні керівники
	Протягом року
	План заходів
	

	
	Участь в урочистостях до Дня Перемоги
	Взяти участь в урочистостях
	1-11 кл.
	Класні керівники, пед..орг., ЗВР
	Травень 
	План заходів
	

	
	Організація екскурсій «Пам’ятні місця Київської області»
	Організувати екскурсії
	1-11 кл.
	Класні керівники
	Протягом року
	Наказ
	

	
	Створення тематичних виставок літератури у шкільній бібліотеці.
	Організувати тематичні виставки
	1-11 кл.
	Сова О.М.
	Протягом року
	Звіт
	


4.3. Ціннісне ставлення особистості  до людей 

	№ з/п
	Назва/тема
	Зміст роботи
	Учасники
	Відповідальні

 за виконання
	Дата

виконання
	Форми

узагальнення
	Відмітка про 
виконання

	
	Підготовка до участі в конкурсах, змаганнях, виставках різного рівня з ціннісного ставлення до людини
	Взяти участь у конкурсах, змаганнях, виставках
	1-11 кл.
	Горбенко О.В.
Ковінька В.І.

Сатиренко О.В.
	Протягом року
	Звіт
	

	
	Організація батьківських зборів
	Скласти теми батьківських зборів
	1-11 кл.
	Горбенко О.В.
	Протягом року
	Протокол
	

	
	Проведення заходів щодо Міжнародного дня толерантності(16.11)
	Організувати заходи
	1-11 кл.
	класні керівники
	листопад
	План заходів
	

	
	Акція милосердя «Нехай Миколай прийде до кожного»  
	Взяти участь в акції
	1-11 кл.
	Литвин Н.А.
Самоврядування
	листопад
	Звіт
	

	
	Участь в акціях соцального спрямування
	Взяти участь в акціях
	1-11 кл.
	Класні керівники, педагог-організатор
	Протягом року
	Звіт
	

	
	Організація та проведення заходів щодо звільнення України від німецько-фашистських загарбників
	Скласти план заходів
	1-11 кл.
	Пед.орг.
	Протягом року
	План заходів
	

	
	Участь в акції «Подаруй оберіг солдату»
	Взяти участь в акції
	1-11 кл.
	Литвин Н.А.., класні керівники
	грудень
	Творчі роботи
	

	
	Участь у конкурсі творчих робіт «Мій родовід»
	Взяти участь у конкурсі
	
	
	грудень 2017-лютий 2018
	Творчі роботи
	

	
	Продовжувати корекційну роботу психолога з учнями що потребують пильної педагогічної уваги
	Організувати корекційну роботу з учнями
	1-11 кл.
	Психолог 
	Протягом року
	Звіт
	

	
	Організація циклу занять з молодшими школярами «Казкова школа»
	Організувати заняття з молодшими школярами
	1-4 кл.
	Психолог
	Протягом року
	Звіт
	

	
	Створення тематичних виставок літератури у шкільній бібліотеці.
	Організувати тематичні виставки у шкільній бібліотеці (за окремим графаком)
	1-11 кл.
	Сова О.М.
	Протягом року
	Фотозвіт
	

	
	Організація та участь у заходах присвячених Міжнародному Дню захисту дітей
	Взяти участь у заходах
	1-11 кл.
	Кобзар А.В., класні керівники
	Травень-червень 2018
	Звіт
	


4.4. Ціннісне ставлення до мистецтва

	№ з/п
	Назва/тема
	Зміст роботи
	Учасники
	Відповідальні

 за виконання
	Дата

виконання
	Форми

узагальнення
	Відмітка про 
виконання

	
	Організація виставки новорічних листівок, поробок, ялинок
	Організувати виставку поробок
	1-11 кл.
	Литвин Н.А.
	Грудень 
	Творчі роботи
	

	
	Організація та проведення спектаклів для учнів школи
	Організувати спектаклі
	1-11-і
	Литвин Н.А.
	Протягом року
	Фотозвіт
	


4.5. Ціннісне ставлення особистості до праці

	№ з/п
	Назва/тема
	Зміст роботи
	Учасники
	Відповідальні

 за виконання
	Дата

виконання
	Форми

узагальнення
	Відмітка про 
виконання

	
	Організація роботи з озеленення кабінетів та коридорів школи
	Організувати роботу  з озеленення кабінетів та коридорів школи
	1-11 кл.
	Дідик Л.Г, 

класні керівники
	Протягом року
	Звіт
	

	
	Організація чергування по школі класних колективів
	Організувати  чергування по школі класних колективів
	8-11 кл.
	Литвин Н.А.
	До 01.09.2017
протягом року
	Графік чергування
	

	
	Організація зустрічей із спеціалістами, представниками ВНЗ, технікумів, ліцеїв, 

ПТУ для професійної орієнтації учнів
	Організувати зустрічі зі спеціалістами, представниками ВНЗ, технікумів, ліцеїв, 

ПТУ для професійної орієнтації учнів
	9,11 кл.
	Горбенко О.В
	Протягом року
	Звіт
	

	
	Організація роботи класних колективів з підготовки до конкурсів, змагань, виставок різних рівнів з питань ціннісного ставлення до праці
	Організувати  роботу класних колективів з підготовки до конкурсів, змагань різних рівнів з питань ціннісного ставлення до праці
	1-11 кл.
	Класні керівники
	Протягом року
	Звіт
	

	
	Проведення трудових десантів  «Подвір’я нашої школи найчистіше»
	Взяти участь
	1-11 кл.
	Горбенко О.В., 

класні керівники
	Протягом року
	Звіт
	

	
	Проведення рейдів 

«Школа – твій дім, будь господарем в нім»
	Взяти участь
	1-11 кл.
	Литвин Н.А.
Самоврядування
	Протягом року
	Звіт
	

	
	Оформлення куточку профорієнтації та виставки «Все про професії»
	Організувати оформлення куточку профорієнтації та виставки «Все про професії»
	1-11 кл.
	Горбенко О.В.
	Квітень
	Звіт
	

	
	Сприяння організації екскурсій на підприємства 
	Сприяти організації екскурсій на підприємства 
	1-11 кл.
	Горбенко О.В, класні керівники
	Протягом року
	Наказ
	


4.  Військово-патріотичне виховання

	№ з/п
	Назва/тема 
	Зміст роботи
	Відповідальні 

за виконання
	Дата
виконання
	Форми

узагальнення
	Відмітка про 

виконання

	
	Участь у районному етапі Всеукраїнської дитячо-юнацької військово-патриотичної гри «Джура»
	Взяти участь у грі
	Волосожар О.І.
Сатиренко О.В.
	Травень 2018
	Наказ
	

	
	Організація та проведення змагань «А ну-мо, хлопці!»
	Провести змагання учнів 10-11-х класів
	Волосожар О.І. класні керівники
	Грудень 2017
	Сценарій
	

	
	Участь в урочистостях до Дня Перемоги
	Взяти участь в урочистостях
	Литвин Н.А.
Горбенко О.В.

Класні керівн.
	Травень 
	План заходів
	

	
	Організація догляду за меморіальними дошками Героїв 
	Взяти участь в урочистостях
	Литвин Н.А.
	Серпень, травень
	Сценарій
	

	
	Організація та проведення  свята для молодших школярів «Козацькі розваги»
	Проведення змагань для молодших школярів
	Сатиренко О.В.
вч. поч. класів
	Лютий
	Наказ
	

	
	Організація зустрічей з ветеранами Великої Вітчизняної війни, учасниками бойових дій на території інших держав
	Організувати та провести зустрічі з ветеранами
	Горбенко О.В.
	Протягом року
	Фотозвіт
	

	
	Організація тематичних книжкових виставок у шкільній бібліотеці
	Організувати книжкові виставки на патріотичну тематику
	Сова о.М.
	Протягом року
	Фотозвіт
	

	
	Організація та проведення літературно-музичної композиції, спектаклів, присвячених Великій Вітчизняній війні
	Організувати спектаклі на патріотичну тематику
	Литвин Н.А.
	Протягом року
	Фотозвіт
	


6.  Школа сприяння здоров’ю (оздоровчо-спортивні заходи)
	№ з/п
	Назва/тема 
	Зміст роботи
	Відповідальні 

за виконання
	Дата
виконання
	Форми

узагальнення
	Відмітка про 

виконання

	1. 
	Організація та проведення Дня здоров’я 
	Організувати та провести День здоров’я 
	Сатиренко О.В.
Литвин Н.А.

класні керівники
	Вересень 2017, квітень 2018
	Наказ, сценарій, фотозвіт
	

	2. 
	Рейд безпеки дорожнього руху  

« Увага! Діти на дорогах!» ; урок «Безпека на дорозі-безпека життя»; виставка малюнків «Безпечна дорога» для учнів 1-4 класів; перегляд тематичних відеофільмів (5 –11кл)
	Організувати та провести виховні години, конкурс малюнків, бесіди
	Литвин Н.А. класні керівники
	Жовтень, квітень
	Фотозвіт
	

	3. 
	Участь у святі до  Дня фізичної культури
	Взяти участь у заході
	Сатиренко О.В.
	Вересень 
	Наказ
	

	4. 
	Організувати внутрішкільні змагання з шахів «Біла тура»
	Організувати та провести змагання
	Сатиренко О.В
	Вересень
	Фотозвіт
	

	5. 
	Організувати внутрішкільні змагання з бадмінтону
	Організувати та провести змагання
	Сатиренко О.В
	Вересень
	Наказ, фотозвіт
	

	6. 
	Участь у районній легкоатлетичній естафеті
	Взяти участь у змаганнях
	Сатиренко О.В
	Жовтень 
	Наказ, фотозвіт
	

	7. 
	Програма профілактики ВІЛ/СНІДу та компонента «Чесна гра»
	Організувати та провести заходи Програми
	Сатиренко О.В.

Кобзар А.В.
	Протягом року
	Фотозвіт
	

	8. 
	Участь учнів у районних змаганнях з баскетболу (дівчата)
	Взяти участь у змаганнях
	Сатиренко О.В
	Жовтень 
	Наказ, фотозвіт
	

	9. 
	Участь учнів у  районних змаганнях з волейболу (дівчата та юнаки),
	Взяти участь у змаганнях
	Сатиренко О.В
	Жовтень 
	Наказ, фотозвіт
	

	10. 
	Проведення бесід з профілактики дитячого травматизму
	Провести бесіди з попередження дитячого травматизму
	Класні керівники
	Протягом року
	
	

	11. 
	Участь у районному етапі Всеукраїнської дитячо-юнацької військово-патриотичної гри «Джура»
	Взяти участь у грі
	Горбенко О.В., класні керівники
	Жовтень 2016
	Наказ, фотозвіт
	

	12. 
	Участь учнів у районних змаганнях  з баскетболу (дівчата)
	Взяти участь у змаганнях
	Сатиренко О.В
	Листопад
	Наказ, фотозвіт
	

	13. 
	Участь учнів у шкільному етапі змагань «Веселі старти»(3-4 класи)
	Взяти участь у змаганнях
	Сатиренко О.В
	Листопад-грудень
	Наказ, фотозвіт
	

	14. 
	Лекції для дівчат 7-9-х класів,10-11-х класів з питань особистої гігієни, хлопців 8-11-х класів з питань гоління
	Організувати бесіди для дівчат
	Крупка М.В
Рухаленко Т.І
	Протягом року
	Наказ, фотозвіт
	

	15. 
	Участь у районних змаганнях з ганболу
	Взяти участь у змаганнях
	Сатиренко О.В
	Лютий
	Наказ, фотозвіт
	

	16. 
	Участь у районних змаганнях з баскетболу (3 x 3) (дівчата)
	Взяти участь у змаганнях
	Сатиренко О.В
	Березень
	Наказ, фотозвіт
	

	17. 
	Конкурс «Танц-шоу»
	Організувати та провести спортивний захід
	Сатиренко О.В., класні керівники
	Квітень 2018
	Наказ, фотозвіт
	

	18. 
	Спортивний конкурс «Найкраща фізкульт-хвилинка» 1-7 класи
	Організувати та провести спортивний захід
	Литвин Н.А, класні керівники
	Квітень
	Наказ, фотозвіт
	

	19. 
	Організація та проведення військово-патріотичної гри «Зірниця»
	Взяти участь у грі
	Горбенко О.В.

Литвин Н.А., кл. керівники
	Травень 
	Фотозвіт
	


	7. Профілактика правопорушень та злочинності



	№ 

з/п
	Назва/тема 
	Зміст роботи
	Учасники
	Відповідальні
Відповідальний  за виконання
	Дата
виконання
	Форми

узагальнення
	Відмітка про 
виконання

	Модуль 1. "Робота з дітьми, які перебувають на внутрішкільному обліку"

	
	Обстеження житлово - побутових умов проживання
	Виявити умови проживання дітей, скласти акти 
	Батьки,  діти девіантної поведінки
	Класні керівники, 
Кобзар А.В.
	До  15.09.2017
	Акти
	

	
	Збір даних про дітей на обліку
	Оформлення банку даних про дітей на обліку
	Батьки,  діти девіантної поведінки,  класні керівники
	.

Кобзар А.В.
	До 15.09.2017
	Списки
	

	
	Залучення до безкоштовних гуртків та секцій
	Залучити дітей до гуртків та секцій
	Діти девіантної поведінки
	Класні керівники, 

Горбенко О.В.
	До  17.09.2017
	Списки
	

	
	Засідання Ради профілактики правопорушень
	Планування роботи Ради на навчальний рік
	Батьки,  вчителі – предметники, 
	Горбенко О.В..
	27.09.2017
	Протоколи
	

	6.
	Засідання комісії у справах неповнолітніх
	Постановка або зняття з обліку
	Діти девіантної поведінки
	Горбенко О.В.
	2 рази на семестр
	протоколи
	

	7.
	Лекції з представниками правоохоронних органів, наркологом
	Профілактика правопорушень
	Діти девіантної поведінки
	Горбенко О.В.
	За  необхідністю
	Книга відвідування
	

	8.
	Засідання Ради школи
	Профілактика правопорушень
	Батьки,  діти  девіантної поведінки
	Горбенко О.В.
	За  планом
	Протоколи
	

	9.
	Акція "АнтиСНІД, Антинікотин, Антинаркотики"
	Пропаганда здорового способу життя
	Класні колективи
	Класні керівники,  Кобзар А.В.
	  01.12.2017
	Творчі роботи
	

	10.
	Звіт про роботу з дітьми, які перебувають на обліку
	Надання звітної інформації про роботу з дітьми на обліку
	Класні керівники
	Горбенко О.В.
	   16.05.2018
	Інформація
	

	11.
	Щотижнева інформація про відвідування
	Надання щотижневої інформації про відвідування
	Класні керівники
	Кобзар А.В.
	Щотижня   
	Звіти
	

	12.
	Індивідуальні бесіди з дітьми "девіантної" поведінки
	Проведення бесід з дітьми " девіантної" поведінки з адміністрацією, класними керівниками
	Діти  девіантної поведінки
	Кобзар А.В..
	Упродовж року
	Журнал
	

	13.
	Індивідуальні бесіди з психологом
	Тренінги, бесіди психолога з дітьми
	Діти  девіантної
поведінки
	Горбенко О.В.
	Протягом  року
	Журнал
	

	14.
	Індивідуальні бесіди з батьками дітей "девіантної"
	Бесіди з батьками адміністрацієюкласними керівниками, соціальним педагогом
	Батьки
	Горбенко О.В.
	Упродовж року
	Книга прийому громадян
	

	Модуль 2. «Робота з дітьми, сімї яких потрапили в СЖО»

	1.
	Засідання м/о класних керівників
	Планування роботи з дітьми з неблагополучних родин
	Класні керівники
	Кобзар А.В.
	До 10.09.2017
	План
	

	2.
	Обстеження умов проживання
	Складання житлово - побутових актів проживання
	Батьки,  діти з неблагопо-лучних родин
	Класні керівники,  Кобзар А.В.
	До  17.09.2017
	Акти
	

	3.
	Збір даних про дітей з неблагополучних родин
	Оформлення банку даних
	Батьки,  діти з неблагопо-лучних родин
	Класні керівники,  Кобзар А.В.
	До  15.09.2017
	Списки
	

	4.
	Залучення до безкоштовних гуртків та секцій
	Залучити до гуртків та секцій
	Діти з неблагопо-лучних родин
	Класні керівники,  Горбенко О.В
	До  15.09.2017
	Список
	

	5.
	Акція " Милосердя"
	Допомога одягом та взуттям, продуктами харчування
	Діти з неблагопо-лучних родин
	Класні керівники,  Кобзар А.В.
	За окремим планом
	Усна доповідь
	

	6.
	Зустрічі з юристом, соціологом, психологом
	Бесіди з представниками соціальної служби
	Діти з неблагопо-лучних родин
	Горбенко О.В
	Упродовж року
	Книга відвідування
	

	7.
	Психологічна допомога
	Індивідуальні бесіди психолога з дітьми, батьками
	Діти з неблагопо-лучних родин

	Горбенко О.В
	Упродовж року
	журнал
	

	8.
	Звіт про роботу з дітьми, які проживають в неблагополучних
	Надання звітної інформації про роботу з дітьми, які проживають в неблагополучних родинах
	Класні керівники
	Кобзар А.В.
	До 20.05.2017
	Інформація
	

	9.
	Бесіди з батьками
	Проведення індивідуальних бесід з батьками класними керівниками, адміністрацією, соціальним педагогом

	Батьки
	Класні керівники,  Кобзар А.В.
	Упродовж року
	Журнал
	

	10.
	Щотижнева інформація про відвідування
	Надання щотижневої інформації про відвідування
	Класні керівники
	Класні керівники,  Кобзар А.В.
	Упродовж року
	звіти
	

	11.
	Щотижнева інформація про відвідування
	Надання щотижневої інформації про відвідув
	Класні керівники
	Класні керівники,  Кобзар А.В.
	Упродовж року
	звіти
	


8. Соціальний захист
	№ 
з/п
	Назва/ тема
	Зміст роботи
	Відповідальні
за виконання
	Дата
виконання
	Форми

узагальнення
	Відмітка про
виконання

	Модуль 1. "Робота з дітьми сиротами та під опікою"

	1.
	Наказ
	Про призначення громадського інспектора
	Мельник П.В.
	30.08.2017
	Наказ
	

	2
	Обстеження умов 
проживання
	Складання актів про проживання сиріт
	Класні керівники,  Кобзар А.В.
	До   14.09.2017
	Акти
	

	3.
	Збір довідок. даних про дітей під опікою
	Оформлення банку даних сиріт
	Кобзар А.В.
	До  10.09.2017
	Довідки
	

	4.
	Залучення до безкоштовних гуртків та секцій
	Залучити до секцій та гуртків
	Класні керівники,  
Кобзар А.В.
	До  21.09.2017
	списки
	


	6.
	Оформлення документів на матеріальну допомогу 
	Збір документів на матеріальну допомогу 
	Кобзар А.В.
	До  30.09.2017
	Заяви
	

	8.
	Акція

 " Милосердя"
	Допомога продуктами харчування, одягом, взуттям

	Класні керівники,    Кобзар А.В.
	Упродовж року
	Усна доповідь
	

	9.
	Надання безкоштовних квитків на свята, театри
	Забезпечення безкоштовними квитками на свята, театри
	Кобзар А.В..
	Упродовж року
	Квитки
	

	10.
	Звіти опікунів
	Звітна інформація про роботу опікунів
	Класні керівники,    Кобзар А.В..
	Упродовж року
	Звіти
	

	11.
	Залучення до літніх безкоштовних таборів
	Залучити до безкоштовних літніх таборів
	Класні керівники,    Кобзар А.В.
	Травень 
	Списки
	

	Модуль 2. «Робота з дітьми пільгового контингенту»

	№ 

з/п
	Назва/ тема
	Зміст роботи
	Відповідальні
за виконання
	Дата
виконання
	Форми

узагальнення
	Відмітка про
виконання

	1.
	Обстеження умов проживання
	Складання актів про умови проживання
	Класні керівники
	До  10.09.2017
	Акти
	

	2.
	Збір документів, які підтверджують пільгі
	Оформлення банку даних про дітей пільгового контингенту
	Класні керівники,    Кобзар А.В.
	До  14.09.2017
	Списки
	

	3.
	Залучення до безкоштовних обідів дітей ПБП та  малозабезпече-них
	Залучити дітей інвалідів та з малозабезпечених сімей до безкоштовних обідів
	Кобзар А.В.

Горбенко О.В.
	До  24.09.2017
	Списки
	

	4.
	Оформлення документів на матеріальну допомогу
	Збір документів на матеріальну допомогу дітям з малозабезпечених сімей
	Кобзар А.В.
	26.09.2017
	Заяви
	

	5.
	Акція

 " Милосердя"
	Забезпечення продуктами харчування, одягом, взуттям ( за можливостями)
	Класні керівники
	До  01.11.2017
	Усна доповідь
	

	6.
	Надання безкоштовних квитків на Новорічні свята
	Забезпечувати безкоштовними квитками на Новорічні свята
	Горбенко О.В.
	До  26.12.2017
	квитки
	

	7.
	Залучення до літнього табору
	Збір документів про малозабезпеченість
	Кобзар А.В.
	До  20.05.2018
	Списки

Заяви
	

	8.
	Звіт про роботу з дітьми пільгового контингенту
	Надання звітної інформації про роботу з дітьми пільгового контингенту
	Кобзар А.В.
	До 13.06.2018
	інформація
	


9. Безпека життєдіяльності і здоров’я дітей

	№ з/п
	Назва/тема
	Зміст роботи
	Відповідальні

 за виконання
	Дата

виконання
	Форми

узагальнення
	Відмітка про 

виконання

	1. Профілактика захворювань

	1.
	Медогляд персоналу школи
	Наявність записів в санітарних книжках про медогляд
	Мельник П.В., Крупка М.В.
	Серпень 

2017 року
	Усна доповідь
	

	2
	Бесіди зі школярами
	Виконання режиму дня - запорука здоров'я
	Класні керівники
	Вересень 
	Усна доповідь
	

	3
	Бесіди з учнями
	Дотримуємося раціонального харчування
	Класні керівники
	Жовтень 
	Усна доповідь
	

	4
	Бесіди з школярами
	Профілактика захворювань на туберкульоз
	вч. основ здоров’я 
	Упродовж року
	Усна доповідь
	

	5
	Медобстеження учнів
	Визначення рівня здоров'я гімназистів лікарями 
	Класні керівники
	За  графіком
	Списки
	

	2. Запобігання дитячого травматизму

	1.
	Наказ
	Про організацію роботи з попередження дитячого травматизму
	Мельник П.В
	До  07.09.2017
	Наказ
	

	2.
	Нарада при директорі
	Організація роботи щодо попередження дитячого травматизму
	Мельник П.В
	09.09.2017
	Усна доповідь
	

	3.
	Засідання ШМО класних керівників
	Планування роботи попередження дитячого травматизму на 2016/2017 н.р.
	
	11.09.2017
	План
	

	4.
	Батьківські збори
	Проведення бесід з батьками з попередження дитячого травматизму у побуті
	Класні керівники
	Упродовж року
	Протоколи
	

	5.
	Лекції з представниками ДАЇ, пожежними
	Проведення профілактичних бесід
	Горбенко О.В
	Упродовж року
	Візітаційна книга
	

	6
	Нарада
	Обговорення питань про стан роботи з попередження дитячого травматизму
	Ковінька В.І
	Упродовж року
	Наказ
	

	9
	Інструктажі з учнями
	Проведення інструктажів учнів перед екскурсіями, під час роботи на ділянці, під час лабораторних та практичних робіт, тощо
	Ковінька В.І
	Упродовж року
	 Журнали
	


	10
	Бесіди з учнями перед канікулами
	Профілактичні бесіди з попередження всіх випадків дитячого травматизму перед осінніми. зимовими. весняними, літніми канікулами
	Класні керівники
	Упродовж року
	Щоденники

Журнали
	

	11
	Екскурсії
	Проведення бесід під час екскурсії, турпоходів
	Класні керівники
	Упродовж року
	Наказ
	

	12
	Бесіди з дітьми
	Проведення бесід про попередження дитячого травматизму під час уроків, у побуті

	Класні керівники
	Упродовж року
	Щоденники

журнали
	


	3. Оздоровчо-спортивні заходи

	№
	Назва/тема 
	Зміст роботи
	Учасники
	Відповідальні

за виконання
	Дата

виконання
	Форми

узагальнення
	Відмітка про

виконання

	1.
	Спортивні естафети
	До дня фізкультури і спорту
	Кл. кол. 1-4 кл.

	Олійник Г.Д.
	Вересень 
	Протоколи
	

	2.
	Фізично-оздоровчі змагання
	"Веселі старти"
	Кл. кол. 1-4 кл.,  5-7 кл.,  кл., 8-9 кл.
	Сатиренко О.В.
	Вересень 

	Протоколи
	

	3.
	День здоров'я
	Спортивні змагання
	Кл. кол.1-11 10-11 кл.
	Сатиренко О.В., кл. керівники
	10.09.2017
	Сценарій
	

	4.
	Фотовиставка
	Висвітлення спортивних змагань та спортивних свят
	Учнівське самовряду-вання,  кл. кол.10-11кл.
	Сатиренко О.В.
	Упродовж року
	Фотомате-ріали
	

	5.
	Змагання
	Першість із ігрових видів спорту: футбол, баскетбол
	Кл. колективи 8-9 кл.,  5-7 кл.,10-11кл.
	Сатиренко О.В.
	Упродовж року
	Протоколи
	

	6.
	Цільовий контроль
	Етап роботи з ОП  та ТБ учнів та вчителів, ведення документації
	Сатиренко О.В.
	Адміністрація
	Упродовж року
	КК
	

	4. Медичне обслуговування

	
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний

за виконання
	Рівень обговорення
	Форми

узагальнення
	Відмітка про виконання

	1.
	Перевірка навчальних кабінетів відповідно до санітарних вимог
	Серпень, жовтень, січень, березень
	Крупка М.В.
	НЗД
	Протокол
	

	2.
	Контроль за медичним оглядом працівниками 
	Упродовж навчального року
	Крупка М.В.
	НЗД
	Списки
	

	3.
	Проведення просвітницької роботи, санітарно-гігієнічної освіти
	Упродовж навчального року
	Крупка М.В.
	НЗД
	Стенди, куточки
	

	4.
	Заповнення листків здоров'я 
	Вересень 
	Крупка М.В.
	НЗД
	Листки здоров'я 
	


	5. Цивільна оборона

	№ з/п
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний

за виконання
	Рівень обговорення
	Форми

узагальнення
	Відмітка про виконання

	1.
	Засідання творчої групи
	Планування роботи з цивільної  оборони в школи, поновлення роботи штабу ЦО та формувань ЦО школи
	Ковінька В.І.
	10.09.2017
	План
	

	2.
	Наказ
	Про організацію та ведення цивільної оборони в школі
	Мельник П.В.
	13.09.2017
	Наказ
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	4.
	Наказ
	Про підготовку та проведення дня ЦО в школі
	Мельник П.В
	26.03.2018
	Наказ
	

	5.
	Засідання штабу ЦО
	Про проведення дня цивільної оборони та організацію заходів з ЦО в школі
	Волосожар О.І.
	11.04.2018
	план
	

	6.
	Конкурс малюнків
	Не дамо загинути живому
	Литвин Н.А.
	 17.04.2018
	Творчі роботи
	

	7.
	Випуск тематичних стіннівок
	Світ навколо нас
	Литвин Н.А.
	17.04.2018
	Творчі роботи
	

	8.
	Години спілкування
	Надзвичайні ситуації: як я повинен діяти
	Кл. керівники
	17.04.2018
	Творчі розробки
	


	9.
	День ЦО в школі
	"Наше життя залежить від нас"
	Мельник П.В
	18.04.2018
	КК
	

	10.
	Нарада при директорі
	Про підсумки Дня ЦО та аналіз роботи з ЦО в 2015/2016 н.р.
	Мельник П.В
	22.04.2018
	Наказ
	

	11.
	Навчальні заняття
	Навчальні заняття формування ЦО школи
	Ковінька В.І.
	До   23.05.2018
	Графік

Списки
	

	6. Місячники "Безпека Дорожнього руху"

	№ 

з/п
	Назва/ тема
	Зміст роботи
	Відповідальні
за виконання
	Дата
виконання
	Форми

узагальнення
	Відмітка про
виконання

	1.
	Наказ по школі
	Про організацію роботи педколективу з профілактики ДТП. безпеки дорожнього руху
	Мельник П.В.
	До  07.09.17
	Наказ
	

	2.
	Єдиний урок з правил дорожнього руху
	Проведення класної години з правил дорожнього руху
	Класні керівники
	02.09.2017
	Творчі розробки
	

	3.
	Виховні години
	Будь уважний на дорогах
	Класні керівники
	03.09.2017
	Творчі розробки
	

	4.
	Конкурс малюнків та стінгазет
	Знай та виконуй правила дорожнього руху
	Класні керівники
	10.09.2017
	Творчі роботи
	

	5.
	Нарада при директорі
	Звітування про проведення місячника
	Мельник П.В.
	03.10.2017
	Усна доповідь
	

	6.
	Практичні заняття
	Заняття на шкільному майданчику з правил дорожнього руху
	кл.керівники
1-х кл., 2-х кл.,  3-х кл., 4-х кл.
	до 29.10.2017
	Розробки уроків
	

	7. АнтиСНІДова, антинікотинова, антинаркотична пропаганда

	№ 

з/п
	Назва/ тема
	Зміст роботи
	Відповідальні
за виконання
	Дата
виконання
	Форми

узагальнення
	Відмітка про
виконання

	1.
	Акція до Міжнародного Дня боротьби зі СНІДом
	Акція до Міжнародного Дня боротьби зі СНІДом 
	Класні керівники
	01.12.2017
	Акція 
	

	2.
	Конкурс плакатів

"Профілакти-ка шкідливих звичок"
	Пропаганда здорового способу життя
	Класні керівники,  соціальний педагог
	03.12.2017
	Творчі роботи
	

	3.
	Конференція "Ні - палінню" за участю учнів та педагогів 
	Пропаганда здорового способу життя
	Класні керівники
	23.04.2018
	Тренінг
	

	4.
	Класні години "Профілактика здорового способу життя
	Формування знань про здоровий спосіб життя
	Класні керівники
	Упродовж року
	Творчі роботи
	


VIII. БЛОК «СОЦІАЛЬНО-ПСИХОЛОГІЧНИЙ СУПРОВІД НВП»
	Модуль 1. Визначення готовності учнів перших класів до навчання

	Мета: cтворення сприятливих соціально-психологічних умов для успішного виховання, навчання, психологічного розвитку дитини в рамках освітнього середовища.

	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний за виконання
	Форма узагальнення
	Відмітка 
про виконання

	1. Підготовка бланків до проведення діагностичної роботи з учнями 1-х класів
	Жовтень 
	Горбенко О.В., кл.керівники 1-х класів
	Підготовка бланків
	

	2.Проведення діагностики за допомогою методик
	Жовтень
	Горбенко О.В, батьки, кл.керівники 1-х класів
	Діагностика першокласників
	

	3. Обробка результатів, занесення даних до індивідуальних карток
	Жовтень-листопад
	Горбенко О.В
	Обробка результатів
	

	4. Надання результатів діагностики та рекомендацій щодо подальшої роботи з учнями 1-х класів учасникам НВП
	Жовтень-листопад
	Горбенко О.В
	Психологічні консультації учасників НВП
	

	5. Результати роботи з учнями 1-х класів по визначенню готовності  до навчання 
	Жовтень
	Горбенко О.В
	Аналітична довідка
	


	Модуль 2. Адаптація першокласників до шкільного життя

	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний за виконання
	Форма узагальнення
	Відмітка 
про виконання

	1. Підготовка бланків до проведення діагностичної роботи з учнями 1-х класів, батьками, класними керівниками
	Листопад 
	Горбенко О.В
	Підготовка бланків
	

	2. Адаптація першокласників до школи:

1.Проективний тест “Школа. Дитячий садок”
2.Кольоровий тест  Орєхової
3.Анкета інтересів
	Листопад- грудень

ІІ зріз в квітні 
	Горбенко О.В
	Діагностика учнів
	

	3. Надання психологічних консультацій учасникам навчально-виховного процесу (батьки, класні керівники, адміністрація)
	Листопад- грудень


	Горбенко О.В
	Психологічні консультації учасників НВП
	

	4. Результати роботи з першокласниками по адаптації (І зріз)
	Листопад- грудень
	Горбенко О.В
	Аналітична довідка
	

	5. Виступ на малій педагогічній раді за темою: "Аналізуємо результати рівня адаптації учнів 1-х класів до навчання в школі"
	Грудень 
	Горбенко О.В
	Психологічна просвіта
	

	6. Проведення занять з учнями, у яких виявлено ознаки дезадаптації (за необхідністю)
	Листопад- грудень

за необхідністю 
	Горбенко О.В
	Корекційна робота
	

	7. Написання аналітичної довідки про результати вивчення рівня адаптації учнів 1-х класів ( ІІ зріз)
	Травень 
	Горбенко О.В
	Аналітичний звіт
	


	Модуль 3. Психологічний супровід  психолого-педагогічного експерименту

	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний за виконання
	Форма узагальнення
	Відмітка про виконання

	1. Написання річного плану роботи психологічної служби на 2016/2017 навчальний рік, підписання  плану директором школи
	Серпень 
	Горбенко О.В
Кобзар А.В.
	Планування роботи
	

	2. Робота з корегування та поновлення списків учнів 2-10 класів
	Жовтень 
	Горбенко О.В
	Робота з банком даних
	

	3. Підготовка анкет, бланків відповідей для учнів 2-10 класів, батьків, та педпрацівників
	Жовтень
	Горбенко О.В
	Підготовка бланків
	

	4. Проведення  діагностики 2-10 класів:

1. Вади особистісного розвитку

2. Розвиток активності учнів

3. Соціально-комунікативний розвиток

4. Сімейні відносини

5. Ціннісні орієнтації у сфері спілкування, 6. Ціннісні пріорітети
	Жовтень-грудень, ІІ зріз березень 
	Горбенко О.В., кл.керівники 2-10 класів
	Діагностика учнів
	

	5. Проведення діагностичної роботи з класними керівниками 2-10 класів
	Жовтень-грудень 
	Горбенко О.В Кл-керівники 2-10 клаів
	Діагностування вчителів
	

	6. Проведення діагностичної роботи з батьками
	Жовтень-грудень 
	Горбенко О.В
	Діагностика батьків
	

	7. Обробка результатів діагностики учасників НВП
	Жовтень-грудень
	Горбенко О.В
	Обробка результатів
	

	8. Аналіз даних результатів, написання аналітичного та статистичного звітів про участь в експерименті 
	Жовтень-травень 
	Горбенко О.В
	Аналітичний звіт
	


	Модуль 4. Психологічна підтримка обдарованих учнів

	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний за виконання
	Форма узагальнення
	Відмітка про виконання

	1. Підготовка бланків до обстеження  вчителів та обдарованих учнів
	Січень 
	Горбенко О.В
	Підготовка бланків
	

	2. Обстеження інтелектуального розвитку 
	Січень-лютий 
	Горбенко О.В
	Діагностика учнів
	

	3. Виявлення креативності
	Січень-лютий
	Горбенко О.В
	Діагностика учнів
	

	4. Проведення анкети вивчення мотивів навчальної діяльності дитини
	Січень-лютий
	Горбенко О.В
	Діагностика учнів
	

	5. Надання  індивідуальних та групових психологічних консультацій учасникам НВП
	Січень-лютий
	Горбенко О.В
	Психологічні консультації учасників НВП
	

	6. Написання аналітичної довідки про роботу з обдарованими учнями
	Лютий 
	Горбенко О.В
	Аналітична довідка
	

	Модуль 5. Психологічний супровід професійного самовизначення

	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний за виконання
	Форма узагальнення
	Відмітка про виконання

	1. Підготовка бланків до обстеження учнів 9-х класів щодо професійного визначення
	Лютий 
	Горбенко О.В
	Підготовка бланків
	


	2. Проведення з учнями 9-х класів діагностичної роботи за допомогою методики ДДО Клімова
	Лютий 
	Горбенко О.В., кл.керівники 9 кл.
	Діагностика учнів
	

	3. Обробка результатів, занесення даних до індивідуальних карток
	Лютий 
	Горбенко О.В
	Обробка результатів
	

	4. Надання індивідуальних та групових психологічних консультацій учасникам НВП
	Лютий
	Горбенко О.В
	Психологічні консультації учасників НВП
	

	5. Проведення інформаційного заняття  з елементами тренінгу з учнями 9-х клаів 
	Лютий
	Горбенко О.В В. кл.керівники 9 кл.
	Заняття з елементами тренінгу
	

	6. Написання аналітичної довідки про результати діагностики учнів 9-х класів по професійному визначенню
	Лютий 
	Горбенко О.В
	Аналітична довідка
	


	Модуль 6. Психологічний супровід  дітей девіантної поведінки

	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний за виконання
	Форма узагальнення
	Відмітка про виконання

	1. Поновлення списків дітей, які знаходяться на внутрішкільному обліку, написання річного плану роботи з цією категорією дітей, індивідуального плану роботи на кожну дитину
	Вересень 
	Горбенко О.В 

Кобзар А.В.
	Робота з банком даних
	

	2. Участь психолога у засіданнях комісії з профілактики правопорушень
	Упродовж року 
	Заступники директора з НВР,  соціальний педагог,  психолог
	Засідання комісії 
	

	3. Підготовка бланків до діагностування учнів, які знаходяться на внутрішкільному обліку
	Листопад 
	Горбенко О.В.
	Підготовка бланків
	

	4. Проведення діагностики щодо визначення акцентуацій характеру підлітків за допомогою методики Шмішека
	Листопад
	Горбенко О.В
	Діагностика учнів
	

	5. Проведення діагностики на визначення рівня інтелекту за допомогою методики "Таблиці Равена"


	Листопад
	Горбенко О.В
	Діагностика учнів
	

	6. Обробка результатів, занесення даних до індивідуальних карток
	Листопад
	Горбенко О.В
	Обробка результатів
	

	7. Надання індивідуальних та групових психологічних консультацій учасникам НВП
	Листопад
	Горбенко О.В
	Психологічні консультації учасників НВП
	

	8. Оформлення психолого-педагогічних характеристик на важковихованих учнів та дітей, сім"ї, яких опиналися в складних життєвих обставинах. Формування банку дітей, які потрапили до групи ризику по результатам діагностики


	Листопад - грудень
	Горбенко О.В
	Складання психолого-педагогічних характеристик
	

	9. Проведення корекційної бесіди  з учнями, які знаходяться на внутрішкільному обліку, з дітьми, сім" ї яких потрапили до складних життєвих обставин, групою ризику


	Грудень-Травень 
	Горбенко О.В
	Корекційна робота
	


	10. Написання аналітичної довідки про роботу з учнями, які знаходяться на внутрішкільному обліку


	Грудень
	Горбенко О.В
	Аналітична довідка
	

	Модуль 7. Психологічний супровід педагогічного колективу

	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний за виконання
	Форма узагальнення
	Відмітка про виконання

	1. Відвідування уроків  вчителів, які атестуються з метою вивчення особливостей педагогічного стилю, підвищення психологічної компетентності вчителя
	Жовтень-травень 
	Горбенко О.В Вчителі, які атестуються
	Відвідування відкритих уроків
	

	2. Заповнення карт психологічного аналізу уроку на вчителя, який атестується
	Жовтень-травень 
	Горбенко О.В
	Аналіз уроку
	

	3. Підготовка бланків для діагностики педагогічного колективу
	Лютий 
	Горбенко О.В
	Підготовка бланків
	

	4. Проведення діагностики за допомогою опитувальника "Аналіз вчителем особливостей індивідуального стилю педагогічної діяльності" А.М. Маркової, А.Я. Ніконової
	Лютий
	Горбенко О.В Вчителі - предметники,  класні керівники
	Діагностування вчителів
	

	5. Обробкак 

результатів діагностики
	Лютий
	Горбенко О.В
	Обробка результатів
	

	6. Аналіз результатів діагностики
	Лютий
	Горбенко О.В
	Аналіз  роботи
	

	7. Надання психологічних консультацій адміністрації та педагогічному колективу
	Упродовж року 
	Горбенко О.В Вчителі - предметники,  класні керівники
	Психологічні консультації учасників НВП
	

	8. Написання аналітичної довідки про результати роботи з педагогічним колективом
	Березень 
	Горбенко О.В
	Аналітична довідка
	

	Модуль 8. Співпраця з родинами

	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний за виконання
	Форма узагальнення
	Відмітка про виконання

	1. Індивідуальні консультації батьків за результатами діагностики, за запитами батьків, педагогів.
	За планом роботи школи
	Горбенко О.В
	Психологічне консультування батьків
	

	2. Бесіди на батьківських зборах

для батьків 1-класників та учнів початкової школи
	За планом роботи школи
	Горбенко О.В
	Психологічна просвіта
	

	3. Бесіди на батьківських зборах середньої та старшої школи (за запитом кл. керівників та батьків)
	За планом роботи школи
	Горбенко О.В
	Психологічна просвіта
	


	Модуль 9. Адаптація учнів 5-х класів

	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний за виконання
	Форма узагальнення
	Відмітка про виконання

	1. Підготовка бланків до діагностування учнів 5-х класів 
	Жовтень 
	Горбенко О.В
	Підготовка бланків
	


	2. Проведення діагностичної роботи вивчення рівня адаптації учнів 5-х класів 
	Жовтень
	Горбенко О.В Кл. керівники 5-х класів
	Діагностика учнів
	

	3. Обробка результатів діагностики, занесення даних до індивідуальних карток
	Жовтень
	Горбенко О.В
	Обробка результатів
	

	4. Надання індивідуальних та групових психологічних консультацій учасникам НВП
	Упродовж

року 
	Горбенко О.В кл. керівники 5-х класів
	Психологічні консультації учасників НВП
	

	5. Написання аналітичної довідки про вивчення рівня адаптації серед учнів 5-х класів
	Листопад 
	Горбенко О.В
	Аналітична довідка
	

	6. Проведення корекційно-розвивальних занять для неадаптованих учнів по програмі «Соціалізація і адаптація п’ятикласників»
	Протягом року
	Горбенко О.В кл. керівники 5-х класіів,  
	Заняття з елементами тренінгу
	

	7. Виступ на психолого-педагогічному консиліумі по адаптації учнів 5-х класів
	За планом роботи школи
	Горбенко О.В
	Психологічна просвіта
	

	Модуль 10. Організаційно-методична робота

	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний за виконання
	Форма узагальнення
	Відмітка про виконання

	1. Планування роботи на навчальний рік (написання річного плану роботи, місячного плану роботи, річного плану роботи з обдарованими учнями, річного плану роботи з учнями пільгового контингенту, річного плану роботи з учнями, які знаходяться на внутрішкільному обліку
	Серпень 
	Горбенко О.В.
	Планування роботи
	

	2. Підготовка та оформлення документації, поновлення банку методик, ведення журналів щоденного обліку  роботи
	Серпень 
	Горбенко О.В
	Підготовка документації
	

	3. Коригування та поновлення банку даних на учнів пільгових категорій, учнів, які знаходяться на внутрішкільному обліку, банку обдарованих учнів
	Упродовж року 
	Психолог,  соціальний педагог
	Робота з банком даних
	

	4. Підготовка до проведення корекційно-розвивальних занять з учнями 1-х, 5-х, 9-х, 11-х класів, профілактики здорового способу життя по програмі "Рівний-рівному", до зовнішнього незалежного тестування
	Упродовж року
	Горбенко О.В
	Підготовка до занять
	

	5. Підготовка до виступів на батьківських зборах, педагогічних радах, методичних об’єднаннях
	За планом роботи ліцею 
	Горбенко О.В
	Підготовка до виступу
	

	6. Корегування списків 
	Упродовж року
	Горбенко О.В
	Поновлення інформації
	

	7. Надання аналітичних довідок та звітів про виконану роботу
	Упродовж року
	Горбенко О.В
	Звітна інформація
	


	Модуль 11. Соціальний захист учнів пільгового контингенту

	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний за виконання
	Форма узагальнення
	Відмітка про виконання

	1. Корегування та поновлення банку даних пільгового контингенту, написання індивідуалиних планів роботи 
	Упродовж року
	Соц. педагог,  психолог
	Поновлення інформації
	

	2. Відвідування учнів пільгового контингенту вдома в зв’язку з перевіркою житлово-побутовиз умов проживання
	Вересень, січень 2 рази на рік 
	Психолог, соціальний педагог
	Обстеження умов проживання
	

	3. Підготовка бланків до проведення діагностики учнів пільгового контингенту
	Січень 
	Горбенко О.В
	Підготовка бланків
	

	4. Проведення діагностичної роботи з учнями пільгового контингенту  за допомогою методики "Малюнок дерева"
	Січень
	Горбенко О.В
	Діагностика учнів
	

	5. Проведення діагностики за допомогою методики Дж.Тейлора "Шкала прояву тривожності"
	Січень
	Горбенко О.В
	Діагностика учнів
	

	6. Обробка результатів, аналіз роботи з дітьми пільгового контингенту, занесення даних до індивідуальних карток
	Січень
	Горбенко О.В
	Обробка результатів
	

	7. Надання індивідуальних та групових психологічних консультацій учасникам НВП (опікуни, учні, адміністрація, класниі керівники)
	Упродовж року 
	Горбенко О.В., класні керівники
	Психологічні консультації учасників НВП
	

	8. Написання психолого-педагогічних характеристик на учнів пільгового контингенту (діти-інваліди, діти-сироти, діти, позбавлені батьківського піклування)
	Лютий 
	Горбенко О.В
	Складання психолого-педагогічних характеристик
	

	9. Проведення індивідуальних бесід з учнями пільгового контингенту по результатам діагностики
	Лютий
	Горбенко О.В
	Бесіда з учнями
	

	10. Написання аналітичної довідки про результати роботи з учнями пільгового контингенту
	Лютий
	Горбенко О.В
	Аналітична довідка
	

	Модуль 12. Розвивальна діяльність

	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний за виконання
	Форма узагальнення
	Відмітка про виконання

	1. Проведення факультативних занять з учнями по програмі "Рівний – рівному»
	Упродовж року 
	Кобзар А.В.., кл. керівники 8-х класів
	Розвивально-корекційна робота
	

	2. Проведення занять  з учнями 11-х класів за темою: «Підготовка до зовнішнього незалежного тестування»
	Квітень 
	Горбенко О.В кл. керівники
	Заняття з елементами тренінгу
	

	Модуль 13. Психологічний супровід профільного навчання

	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний за виконання
	Форма узагальнення
	Відмітка про виконання

	1. Підготовка бланків до обстеження учнів щодо схильностей до профільного навчання
	Березень 
	Горбенко О.В
	Підготовка бланків
	

	2. Проведення діагностичної роботи на визначення схильностей до професійних переваг та навчання у профільних класах за допомогою методики Дж. Холланда
	Березень
	Горбенко О.В., кл. керівники 7-х класів
	Діагностика учнів
	

	3. Проведення діагностики схильностей до професії за допомогою психогеометричного тесту
	Березень
	Горбенко О.В., кл. керівники 7-х класів
	Діагностика учнів
	

	4. Обробка результатів, занесення даних до індивідуальних карток
	Березень
	Горбенко О.В
	Обробка результатів
	

	5. Надання аналітичної довідки про результати дослідження схильностей до навчання у профільному класі
	Березень
	Горбенко О.В
	Аналітичний звіт
	

	6. Надання індивідуальних та групових психологічних консультацій учасникам НВП
	Березень-Квітень
	Горбенко О.В
	Психологічні консультації учасників НВП
	

	Модуль 14. Психологічна просвіта в школі

	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний за виконання
	Форма узагальнення
	Відмітка про виконання

	1. Виступ на педагогічній раді за темою: "Участь в психолого-педагогічному проектуванні соціального розвитку особистості учнів""
	За планом роботи школи 
	Горбенко О.В
	Психологічна просвіта
	

	2. Виступ на батьківських зборах для батьків 1-х класів за темою: "Що повинні запам'ятати батьки, коли в сім'ї виховується першокласник?"
	За планом роботи школи 
	Горбенко О.В
	Психологічна просвіта
	

	3. Виступ на батьківських зборах для батьків 5-х класів за темою: "Становлення особистості у 5-му класі"
	За планом роботи школи 
	Горбенко О.В
	Психологічна просвіта
	


ІХ. БЛОК  «БІБЛІОТЕЧНИЙ»
Головне завдання бібліотеки у 2017/2018 навчальному році - формування особистості дитини, розвиток її духовних, пізнавальних і творчих можливостей, завдяки творчому пошуку нових нетрадиційних форм пропаганди літератури серед читачів-дітей, підвищення професійного рівня бібліотечних та педагогічних працівників, їх професійної майстерності та бібліотечної культури.

Бібліотека продовжить роботу щодо популяризації Конституції України, Законів України «Про освіту», «Про мови», «Про загальну середню освіту», програми «Діти України» та інших нормативних документів. 
У 2017/2018 навчальному році бібліотека спільно з педагогічним колективом буде продовжувати працювати над методичною темою школи.
З цією метою діяльність бібліотеки у 2017/2018 навчальному році буде спрямована на:

· допомогу учням в оволодінні знаннями та закріплення їх бібліотечними засобами;

· удосконалення культури читання учнів, прищеплення їм навиків самостійної роботи з книгою;

· підвищення методичної, педагогічної майстерності вчителів шляхом популяризації педагогічної літератури та інформації про неї;
· виховання бережливого ставлення до шкільних підручників, книг;

· подальший розвиток інформативної функції шкільної бібліотеки, як інформаційно-культурного центру школи;

· активізацію морального, патріотичного, естетичного та екологічного виховання;

· створення оптимальних умов формування та розвитку особистості школяра через пробудження актуалізованого інтересу до читання;
· популяризації правових знань.

Буде проводитися робота щодо покращення складу універсального фонду бібліотеки, його поповнення та зберігання.
Робота бібліотеки буде спрямована на інформаційне забезпечення всіх аспектів навчально-виховного процесу школи у засвоєнні програмних та факультативних знань, самоосвіті школярів, створення інформаційного банку за освітніми проектами, технологіями, програмами та методиками викладання.

На бібліотеку покладаються також завдання .

· Консультативної роботи, котра містить :

· індивідуальні та групові консультації;

· аналіз анкетування;

· психологія читача різного віку;

· співпраця бібліотекаря з педагогічним колективом для заохочення дітей до читання;

· педагогіка читання.

· Надання методичної та організаційної допомоги класним керівникам у проведенні заходів щодо збереження у дітей дбайливого ставлення до книги.

· Масова робота з користувачами: організація книжкових виставок, проведення свят, літературних вечорів, вікторин, конференцій, диспутів, бібліотечних уроків, презентацій тощо.

· Індивідуальна робота з користувачами: індивідуальні бесіди про прочитану книгу, консультації щодо вибору літератури, створення комфортного бібліотечного середовища.

· Поповнення новими матеріалами бібліотечної сторінки на сайті закладу.

· Поповнення фонду навчальних презентацій для учнів та вчителів навчального закладу.

· Створення та ведення предметної електронної бази даних текстів художніх творів, яких не вистачає в друкованому вигляді.

Отже, основні завдання, які стоять перед бібліотекою в 2014/2015 навчальному році:

· забезпечення корисною інформацією школярів, гарантування її швидкого доступу, знаходження та передачі;

· використання в роботі бібліотеки інформаційних ресурсів на різних сучасних носіях;

· сприяння безперервній освіті шляхом забезпечення ресурсів та створення атмосфери, необхідної для засвоєння матеріалу;

· надання допомоги в знаходженні, виборі та використанні інформаційних матеріалів;

· покращення якості життя шляхом виховання національної самосвідомості, передачі  естетичного досвіду, розвитку навичок сприйняття мистецтва, стимулювання здібностей обдарованих дітей до творчості та розвитку гармонійних людських стосунків;

· виховання інформаційної культури, навчання доступу до інформації, формування навичок роботи з інформацією та допомога гімназистам у застосуванні їх на практиці.

Протягом року планується провести:

	№ з/п
	Назва заходу
	Кількість за планом заходів

	1.
	Книжкові виставки, підбірки
	50

	2.
	Огляди літератури
	12

	3
	Дні інформації
	18

	4.
	Тематичні дні, Всеукраїнський день бібліотек
	20

	5.
	Години цікавих повідомлень
	15

	6.
	Інформаційні години
	12

	7.
	Діалоги читачів, години-спілкування
	22

	8.
	Екскурсії до бібліотеки
	10

	9.
	Виразні читання
	6

	10.
	Вікторини
	3


1.Організація інформаційно-маркетингової діяльності
 учнів-користувачів бібліотеки

1.1.Вивчення, інформування і задоволення читацьких потреб на книжку та інформацію  
	№ з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні
	Примітка про виконання

	1. 
	Систематично вивчати та аналізувати читацький попит, відповідно до цього редагувати картотеку до комплектування. 
	Протягом року 
	 Сова О.М..
	


	2. 
	Вести облік нових надходжень, технічну обробку, каталогізацію. 
	Протягом року 
	Сова О.М..
	

	3. 
	Скласти акти на списання літератури.
	Протягом

року 
	Сова О.М..
	

	4. 
	Відредагувати алфавітній каталог. 
	травень 
	Сова О.М..
	


	


	


 Робота з навчальною та навчально-методичною літературою
	№
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні
	Примітка про виконання

	1. 
	Укомплектувати фонд підручників до нового навчального року згідно контингенту учнів, планом завозу підручників РВО. 
	Вересень 
	 Сова О.М...
	

	2. 
	Оформити замовлення на необхідну навчальну літературу згідно тематичним планам "Освіта" на 2015/2016 н.р.
	Листопад 
	Сова О.М..
	

	3. 
	Провести інвентаризацію фонду підручників
	Травень 
	Сова О.М..
	

	4. 
	Оформити заміну підручників, загублених учнями. 
	Жовтень 
	Сова О.М..
	

	5. 
	Скласти акти про списання підручників і зробити відмітки . 
	Березень 
	Сова О.М..
	

	6. 
	Провести інвентаризацію підручників 2003-2012 р. видання. 
	Червень 
	Сова О.М..
	

	7. 
	Здійснити звірку у РВО реєстраційної картотеки руху підручників та звірку учбового фонду с бухгалтерією. 
	Листопад -Січень 
	Сова О.М..
	

	8. 
	Систематизувати розстановку підручників у книгосховищі. 
	Жовтень-листопад
	Сова О.М..
	


1.2. Інформаційна робота та довідково-бібліографічна робота

	№
з/п
	Назва заходу та технологій
	Категорія читачів
	Термін виконання
	Відповідальний
	Прим.

	1.
	Поповнити ДІФ сучасними довідковими виданнями
	1-11 кл.
	Протягом року
	Сова О.М..
	

	2.
	Ведення ДБА. Редагування картотеки краєзнавства:перевести назви розділів на українську мову
	5-11 кл.
	До вересня
	Сова О.М..
	

	3.
	Ведення картотек:

· Періодичних видань;

· Підручників;

· Народознавства;

· «Здоров*я дітей – здоров*я нації»;

· Бібліотечних уроків;масових заходів
	
	Протягом року
	Сова О.М..
	

	 4
	Провести:

· День нової книги;

· Ретродень «Незаслужено забута книга»;

 День інформації;

· «Бібліотека – скарбниця мудрості і знань»;
	2-11 кл

2-11 кл

2-11кл.

2-11кл.


	1 р.на півріччя

1 р. на півріччя

вересень,

жовтень

березень,

травень

	Сова О.М..
	

	 5.
	Видати 600 бібліографічних довідок
	2-11 кл.
	Протягом року
	Сова О.М..
	


	 6.
	Видати індивідуальні інформації читачам -300
	2-11 кл.
	Протягом року
	Сова О.М..
	

	 7.
	Проводити:

· Інформаційни перерви – 12

· Інформаційні години – 6

· Експрес-інформації -150
	2-11 кл.

2-11 кл.

2-11 кл.
	Протягом року

Протягом року

Протягом року

 
	Сова О.М..
	


1.3. Бібліотечно-бібліографічні та інформаційні знання – учням школи

	№ п/п
	Назва заходу та технологій
	Категорія читачів
	Термін виконання
	Відповідальний
	Прим.

	1.
	Знайомство з шкільною бібліотекою
	1 кл.
	Вересень
	Сова О.М..
	

	2.
	Книга навчальна та для дозвілля
	1 кл.
	Квітень
	Сова О.М..
	

	
	
	2 клас
	
	Сова О.М..
	

	1.
	Екскурсія до бібліотеки(вибір книг)
	2 кл.
	Вересень
	Сова О.М..
	

	2.
	Глядач у бібліотеці
	2 кл.
	Жовтень
	Сова О.М..
	

	3.
	Слухач у бібліотеці
	2 кл.
	Грудень
	Сова О.М..
	

	
	
	3 клас
	
	Сова О.М..
	

	1.
	Вересневі зустрічі в шкільної бібліотеці
	3 кл.
	Вересень
	Сова О.М..
	

	2.
	ДБА для молодших школярів
	3 кл.
	Вересень
	Сова О.М..
	

	3.
	Самостійний вибір книг в бібліотеці
	3 кл.
	Вересень
	Сова О.М..
	

	4.
	Ділова ігра
	3 кл.
	Вересень
	Сова О.М..
	

	5.
	Художні та науково-художні джерела інформації
	3 кл.
	Лютий
	Сова О.М..
	

	
	
	4 клас
	
	Сова О.М..
	

	1..
	Вересневі зустрічі в шкільної бібліотеці
	4 кл.
	Вересень
	Сова О.М..
	

	2.
	Альбоми,карти, атласи
	4 кл.
	Листопад
	Сова О.М..
	

	3.
	Твоє довідкове бюро
	4 кл.
	Грудень
	Сова О.М..
	

	4.
	Помічники у виборі книг та інших джерел інформації
	4 кл.
	Лютий
	Сова О.М..
	

	5.
	Художня та науково-пізнавальна книга.
	4 кл.
	Квітень
	Сова О.М..
	

	
	
	5 клас
	
	Сова О.М..
	

	1.
	Вересневі зустрічі в шкільної бібліотеці
	5 кл.
	Вересень
	Сова О.М..
	

	2.
	Твої помічники у виборі книги
	5 кл
	Листопад
	Сова О.М..
	

	3.
	Самостійний вибір книг
	5 кл.
	Листопад
	Сова О.М..
	

	
	
	6 клас
	
	Сова О.М..
	

	1.
	Вересневі зустрічі в шкільної бібліотеці
	6 кл.
	Вересень
	Сова О.М..
	

	2.
	Вибір книги
	6 кл.
	Жовтень
	Сова О.М..
	

	
	
	7 клас
	
	Сова О.М..
	

	1.
	Книга і бібліотека. Їх роль та значення
	7 кл.
	Жовтень
	Сова О.М..
	

	2.
	Самостійний вибір книги
	7 кл.
	Грудень
	Сова О.М..
	

	3.
	Каталоги і картотеки бібліотеки
	7 кл.
	Вересень
	Сова О.М..
	

	
	
	8 клас
	
	Сова О.М..
	

	1..
	Як вибрати книгу. ДБА бібліотеки
	8 кл.
	Лютий
	Сова О.М..
	

	2.
	Використання різних типів бібліотечних посібників при виборі літератури
	8 кл.
	Вересень
	Сова О.М..
	

	4.
	Вміння бути читачем
	8 кл.
	Квітень
	Сова О.М..
	

	
	
	9 клас
	
	Сова О.М..
	

	1.
	Бібліотечно-бібліографічні засоби пошуку літератури
	9 кл.
	Жовтень
	Сова О.М..
	

	
	
	10 клас
	
	Сова О.М..
	

	1.
	Мистецтво бути читачем
	10 кл.
	Вересень
	Сова О.М..
	

	2.
	Читач у науковій бібліотеці
	10  кл.
	Квітень
	Сова О.М..
	


	
	
	11 кл.
	
	
	

	1.
	Мистецтво бути читачем
	11 кл.
	січень
	Сова О.М..
	

	2.
	Читач у наукової бібліотеці
	11 кл.
	лютий
	Сова О.М..
	


2. Становлення і розвиток виховної системи бібліотеки. Робота з батьками

2.1. Громадське виховання. Морально-правове виховання

	№ 

з/п
	Назва заходу та технологій
	Категорія читачів
	Термін виконання
	Відповідальний
	Примітка

	1.
	«Художня література про права дитини», вікторина
	5-11 кл.
	Лютий
	Сова О.М..
	

	2.
	«Про що розповідає наш Державний Прапор?», урок громадянськості
	5-11 кл.
	Жовтень
	Сова О.М..
	

	3.
	«Доля моя – в долі України», діалог читачів
	10 кл.
	Жовтень
	Сова О.М..
	

	4.
	«Служба довіри», інформаційна година
	7-11кл.
	Жовтень
	Сова О.М..
	

	5.
	«Конвенція про права дитини»,інформаційна година
	8-9 кл.
	Листопад
	Сова О.М..
	

	6.
	Т.Г.Шевченко
	
	
	Сова О.М..
	

	
	«Добрі книжки доброї людини», огляд літератури
	5-9 кл.
	Березень
	Сова О.М..
	


2. Патріотичне виховання. Краєзнавство. Народознавство.

Мета: виховання національної свідомості, патріотизму.

	№
п/п
	Назва заходу та технологій
	Категорія читачів
	Термін виконання
	Відповідальний
	Примітка

	1.
	 Тематичні полиці з краєзнавства: «Перша столиця», «Мій край-моя історія»  
	1-11 кл.  
	 Протягом року
	Сова О.М..
	

	2.
	«Тато, мама і я – українська сім*я», ранок
	3-4 кл.
	Листопад
	Сова О.М..
	

	3.
	«Письменники Київщини», літературна година
	8 кл.
	Грудень
	Сова О.М..
	

	4.
	«Державні та народні символи України», бесіда
	3-6 кл.
	Грудень
	Сова О.М..
	

	5.
	Т.Г. Шевченко – видатний укр.. поет, письменник, художник, громад.діяч
	1-11 кл.  
	Березень
	Сова О.М..
	

	6.
	«Великдень – свято свят», інформаційна година
	3-5 кл.
	Квітень
	Сова О.М..
	

	7.
	«Пам*ять серця», літературна година
	7-8 кл.
	Травень
	Сова О.М..
	


2.3. Екологічне виховання

Мета: виховання в учнів почуття відповідальності за стан природи, її неповторність

	№п/п
	Назва заходу та технологій
	Категорія читачів
	Термін виконання
	Відповідальний
	Примітка

	1.
	«Збережемо землю нашу глибокою і зеленою»,тематичний стелаж
	5-10 кл.
	Вересень
	Сова О.М..
	

	2.
	«Цей чудовий світ тварин», година цікавих повідомлень
	5-6 кл.
	Жовтень
	Сова О.М..
	

	3.
	«Допоможи природі», година спілкування
	10 кл.
	Квітень
	Сова О.М..
	

	4.
	Виставка рефератів на екологічну тематику
	7-1 1 кл.
	Жовтень
	Сова О.М..
	

	5.
	«Природа і людина»,урок громадянськості
	4-5 кл.
	Жовтень
	Сова О.М..
	


2.4. Профорієнтація. Фізичне і трудове виховання
	№
з/п
	Назва заходу та технологій
	Категорія читачів
	Термін виконання
	Відповідальний
	Примітка

	 1.
	«Професії наших батьків», усний журнал


	2-3 кл.
	Жовтень
	Сова О.М..
	

	 2.
	«Шлях до професії»,         огляд літератури
	9-1 1кл.
	Жовтень
	Сова О.М..
	

	 3.
	«Наш товариш – світлофор», книжкова виставка
	2-7 кл.
	Вересень
	Сова О.М..
	

	 4.
	«Не нашкодь собі», тематична полиця
	5-1 1 кл.
	Вересень
	Сова О.М..
	

	 5.
	«Цикавинки звідусіль», хвилини цікавої інформації
	10 кл.
	Жовтень
	Сова О.М..
	


2.5. Здоровий спосіб життя
Мета: мотивація здорового способу життя; набуття знань і досвіду щодо власної безпеки і   виховання відповідального ставлення до власного здоров’я.

	№
з/п
	Назва заходу та технологій
	Категорія читачів
	Термін виконання
	Відповідальний
	Примітка

	 1.
	«Якщо хочеш бути здоровим – будь», година спілкування
	6 кл.
	Грудень
	Сова О.М..
	

	 2.
	«Хочеш жити – кидай курити», підбірка літератури
	7- 11  кл.
	Грудень
	Сова О.М..
	

	 3.
	«Зумій сказати «НІ!»,тематична полиця
	5-1 1 кл.
	Жовтень
	Сова О.М..
	

	 4.
	«Я обираю здоров*я», огляд літератури
	7-9 кл.
	Вересень
	Сова О.М..
	


2.6. Художньо-естетичне виховання
Мета: розвиток творчого потенціалу кожної людини. Забезпечення реалізації кожного    особистістю її нахилів і здібностей.  

	№ з/п
	Назва заходу та технологій
	Категорія читачів
	Термін виконання
	Відповідальний
	Примітка.

	 1.
	Літературні викладки до:

· Міжнародного дня музики;

· Дня фізичної культури і спорту;

· Всеукраїнського дня бібліотек;

· Дня українського козацтва;

· Дня української писемності та мови.
	5-10 кл.

5-11 кл.

1-11 кл.

5-11 кл.

3-11  кл.
	28.09

Вересень

Вересень

Жовтень

Листопад


	Сова О.М..
	

	 2.
	«Як бути добрим», бесіда
	4-11 кл.
	Жовтень
	Сова О.М..
	

	 3.
	«Телефонна розмова», бесіда
	9 кл.
	Січень
	Сова О.М..
	


3. Формування бібліотечного фонду

3.1. Комплектування. Організація фонду. Розстановка. Списання.
	№
з/п
	Назва заходу та технологій
	Термін виконання
	Відповідальний
	Примітка

	1.
	Комплектування фонду бібліотеки краєзнавчою літературою,літературою з історії України, методичною,довідковою,науково-популярною та програмною літературою
	Протягом року
	Сова О.М
	

	2.
	Придбати книги на допомогу класному керівникові, а також для позакласного читання
	Протягом року
	Сова О.М
	

	3.
	Продовжити благодійну акцію «Подаруй книгу бібліотеці»
	Протягом року
	Сова О.М
	

	 4.
	Скласти анкети на списання застарілої літератури
	Травень
	Сова О.М
	


3.2. Збереження фонду підручників та художньої літератури

	№
з/п
	Назва заходу та технологій
	Термін виконання
	Відповідальний
	Примітка

	1.
	Постійно здійснювати ремонт літератури
	Протягом року
	Сова О.М
	

	2.
	Ліквідувати заборгованість бібліотечних книг
	До жовтня
	Сова О.М
	

	3.
	Проводити роботу щодо знепилення книжкового фонду
	Протягом року
	Сова О.М
	

	4.
	Упорядкувати підручники на стелажах
	До жовтня
	Сова О.М
	

	5.
	Продовжити ведення картотеки підручників
	Протягом року
	Сова О.М
	

	6.
	Проводити рейди-перевірки по класам щодо збереження підручників
	1 раз на чверть
	Сова О.М
	

	7. 
	Очистити фонд від застарілих підручників, не придатних до використання видань
	Квітень
	Сова О.М
	

	8.
	На засіданні Ради школи виступити з питанням про забезпечення учнів школи підручниками
	Вересень
	Сова О.М
	

	9.
	Оформити заміну загублених читачами книг
	Жовтень-листопад
	Сова О.М
	


4. Робота з читацьким  активом бібліотеки

	№
з/п
	Назва заходу та технологій
	Категорія читачів
	Термін виконання
	Відповідальний
	Примітка

	1.
	Залучення активістів-учнів для допомоги в роботі бібліотеки:

· Технічна обробка

· Ремонт книг

· Штемпелювання книг

· Розстановка літератури

· Ліквідація читацької заборгованості
	5-10 кл.

5-10 кл.

5-10 кл.

5-10 кл.

5-10 кл.
	Протягом року

Протягом року

Протягом року

Протягом року

Протягом року


	Сова О.М 
	

	2.
	Провести акцію « Подари бібліотеці книгу»
	1-11 к.л
	 Вересень
	Сова О.М
	


5.  Взаємодія шкільної бібліотеки з педагогічними працівниками та батьками

«Бути гарним педагогом – це бути справжнім реформатором

майбутнього життя України, бути апостолом правди і науки»

	№
з/п
	Назва заходу та технологій
	Категорія читачів
	Термін виконання
	Відповідальний
	Примітка

	1.
	Виступи на зборах з питаннями збереження підручників
	1-11 кл.
	Вересень,травень
	Сова О.М., кл.керівники
	

	2.
	Підбір класним керівникам літератури для роботи з батьками
	1-11 кл.
	Протягом року
	Сова О.М
	

	3.
	Тематична полиця нової літератури до нового навчального року
	1-11 кл.
	Вересень
	Сова О.М
	

	4.
	Оформлення замовлень на літературу до педради
	
	Протягом року
	Сова О.М
	


6. Заходи щодо обладнання  шкільної бібліотеки

	№
з/п
	Назва заходу та технологій
	Термін виконання
	Відповідальний
	Примітка

	1.
	Ремонт бібліотеки
	Червень
	Завгосп.
	

	2.
	Санітарно-гігієнічна обробка приміщення бібліотеки
	Щотижня
	Сова О.М
	

	3.
	Придбати канцтовари для роботи
	Жовтень
	Сова О.М
	

	4.
	 Озеленення бібліотеки
	 протягом року
	Сова О.М
	


7. Професійний розвиток бібліотекаря

	№
з/п
	Назва заходу та технологій
	Термін виконання
	Відповідальний
	Примітка

	1.
	Оперативне ведення документації бібліотеки
	Протягом року 
	Сова О.М
	

	2.
	Систематичне відвідування методичних семінарів шкільних бібліотекарів, методичних об*єднань і обмін досвідом роботи
	За планом управління освіти
	Сова О.М
	

	3.
	Пропаганда літератури шляхом проведення масових заходів
	Протягом року
	Сова О.М
	

	3.
	Удосконалювати  роботу на сайте бібліотеки
	Протягом року
	Сова О.М
	

	4.
	Оформлення документації по створенню медіа теки школи
	Протягом року
	Сова О.М
	


Х.  РОЗДІЛ  «ІНФОРМАТИЗАЦІЯ освіти»
Мета: 

· підготовка підростаючого покоління до повноцінної плідної життєдіяльності в інформатизованому суспільстві, підвищенні якості, доступності та ефективності освіти;

· впровадження інформаційних технологій у педагогічну та управлінську практику;

· підвищення комп`ютерної грамотності всіх учасників навчально-виховного процесу;

· інформатизація  навчально-виховного  процесу

	№ з/п
	Напрямки

діяльності
	Зміст діяльності
	Термін
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	1.
	Забезпечення навчально-виховного процесу
	· Систематичне оновлення  сайту школи
	Упродовж року
	Гончарук В.В.

	

	
	
	· Провести  І (шкільний) етап Всеукраїнської учнівської олімпіади з інформаційних технологій та інформатики
	Жовтень


	Гончарук В.В.

	

	
	
	· Взяти участь у ІІ етапі  Всеукраїнської учнівської олімпіади з інформаційних технологій та інформатики
	Листопад


	Гончарук В.В.

	

	
	
	· Продовжити  складання електронного каталогу наявної в  бібліотеці школи навчальної та  художньої літератури  
	Упродовж року


	Сова О.М 
	

	
	
	· Провести експертизу санітарно-гігієнічних норм у кабінетах інформатики
	Вересень


	Мельник П.В.
Коваленко М.П.
	

	2.
	Підготовка користувачів
	· Організувати семінар для вчителів, що атестуються „Використання ІКТ у навчально-виховному процесі” 
	Упродовж року
	Гончарук В.В.

	

	3.
	Управлінська діяльність
	· Використовувати ПК  в управлінській діяльності
	Упродовж року
	Адміністрація


	

	
	
	· Застосовувати інформаційні технології у науково-методичній роботі
	Упродовж року


	Ковінька В.І.

	

	
	
	· Проводити оперативки, підсумки навчального процесу. 
· Управлінський аналіз на основі інформації, отриманої в результаті функціонування програмно-технологічного комплексу «Енштейн»
	Упродовж року


	Адміністрація


	


ХІ.  РОЗДІЛ  «КОНТРОЛЬНО-АНАЛІТИЧНИЙ»
1.   АДМІНІСТРАТИВНІ   НАРАДИ ПРИ ДИРЕКТОРУ
	Дата
	ТЕМАТИКА ЗАСІДАНЬ
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	
	СЕРПЕНЬ
	
	

	29.08
	1. Робота у літній період: ремонт класів, школи

2. Комплектація 1, 5, 10-го класів

3. Аналіз забезпеченості навчального плану навчальними програмами та підручниками

4. Складання розкладу занять, дислокації по кабінетах, списки учнів 1-11 класів (мережа класів)

5. Працевлаштування випускників 

9-х та 11-х класів
	Мельник П.В.
Ковінька В.І.
	

	
	ВЕРЕСЕНЬ
	
	

	30.09
	1. Про організацію навчально-виховного процесу  та перший місяць навчання в закладі.
	Мельник П.В.
Ковінька В.І.

Горбенко О.В.
	

	
	ЖОВТЕНЬ
	
	

	25.10
	1. 1. Про стан викладання економіки в 11класі.

2. Про ведення  класних журналів

3. Про ведення зошитів учнями 1,5,10 класів

4. Використання ІКТ на уроках  української та зарубіжної літератури, біології

5.  Про профілактику правопорушень
	Ковінька В.І.
Горбенко О.В.


	

	
	ЛИСТОПАД
	
	

	30.11
	1.Про перевірку стану викладання предмета основи здоров’я 

2.  Про розвиток комунікативної компетенції учнів на уроках іноземної мови

3. Про рівень знань учнів 3-х класів

4. Про стан роботи з попередження дитячого травматизму
	Кобзар А.В
Ковінька В.І.
	

	
	ГРУДЕНЬ
	
	

	26.12
	1. Про організацію самостійної пізнавальної діяльності на уроках читання, української мови

2.  Про участь в позакласній роботі вчителів образотворчого мистецтва, трудового навчання, художньої культури, музики та учнів
3. Про підсумки проведення контрольних робіт

4.Про рівень знань учнів за І семестр
	Ковінька В.І.
Горбенко О.В

Литвин Н.А.
	

	
	СІЧЕНЬ
	
	

	26.01
	1.  Про стан викладання математики та відповідність рівня досягнень учнів вимогам програми

2.Про  роботу факультативів, курсів за вибором

3. Про організацію самостійної пізнавальної діяльності на уроках читання, української мови, історії України, інформатики

4.Про підсумки участі учнів школи в ІІ етапі ВУО
	Ковінька В.І.

	

	
	ЛЮТИЙ
	
	

	27.02
	1. Про перевірку виконанням практичної частини предметів географії, хімії

2. Про стан викладання фізики, астрономії та відповідність рівня досягнень учнів вимогам програми

3. Про класно –узагальнюючий контроль в 4 класі

4.  Про ведення зошитів у 4,9,11 класах

5.  Про профілактику правопорушень
	Ковінька В.І.
Горбенко О.В.

Капшук І.О.
	

	
	БЕРЕЗЕНЬ
	
	

	
	1. Про  результати участі  учнів у ІІ та ІІІ  етапах Всеукраїнських  учнівських олімпіад з навчальних предметів

2. Стан   ведення   щоденників  та класних журналів

3.  Про роботу учнівського самоврядування
4. про стан роботи з попередження дитячого травматизму
	Ковінька В.І.
Литвин Н.А.

Горбенко О.В.
	

	
	КВІТЕНЬ
	
	

	18.04
	1. Про впровадження інноваційних форм роботи на уроках правознавства, образотворчого мистецтва

2. Про підготовку до державної підсумкової  атестації випускників
3. Підготовка  до  святкування  Дня Перемоги
	Ковінька В.І.
Горбенко О.В.
	

	
	ТРАВЕНЬ
	
	

	29.05
	1.  Про  стан виконання навчальних програм

2.  Про підсумки ДПА в 4 класі

3.  Про підсумки написання контрольних підсумкових робіт

	Ковінька В.І.
	


2.   АДМІНІСТРАТИВНІ   НАРАДИ ПРИ  ЗАСТУПНИКУ ДИРЕКТОРА

ОПОРНОГО НАВЧАЛЬНОГО ЗАКЛАДУ                                КОВІНЬЦІ В.І.
	Дата
	ТЕМАТИКА ЗАСІДАНЬ
	Форма виходу
	Відмітка про виконання

	28.08.17
	СЕРПЕНЬ
	
	

	
	1.Єдині вимоги до ведення шкільної документації, до письмового і усного мовлення

2.Організація роботи з обліку відвідування учнями навчальних занять.

3. Підготовка до проведення Дня знань, першого уроку
	Протокол
	

	05.09.17
	ВЕРЕСЕНЬ
	
	

	
	1.Знайомство з інструкцією по заповненню класних журналів.

2. Про проведення діагностичних контрольних робіт з базових дисциплін.

3. Про функціональні обов’язки вчителя, чергового вчителя, вихователя груп подовженого лня.

4. Про збереження шкільної документації.

5. Про проведення інструктажу з охорони праці.

6. Про збереження шкільних підручників.

7. Рекомендації до планування МО.

8.Про складання календарних планів.

9.Про проведення предметних тижнів та І етапу олімпіад з базових дисциплін.

10. Про узгодження графіку курсів за вибором, факультативних занять.

11. Про проведення діагностичних моніторингів.

12. Про проведення інструктажу з безпеки життєдіяльності учнів.

13.  Обговорення змін до програм


	Ковінька В.І.

Рекомендації

Протоколи

Графіки
	

	16.11.17
	ЛИСТОПАД
	
	

	
	1. Про участь учителів в фаховому конкурсі

2. Про результати відвідування уроків

3. Про об’єктивність виставлення тематичних та поточних оцінок
	Довідка, КЖ

Протокол

Прогнозування розвитку

Протокол

Довідка, КЖ

Довідка, наказ
	

	27.12.17
	ГРУДЕНЬ
	
	

	
	1. Підсумки оперативного контролю  роботи учителів з робочими зошитами учнів, зошитами для контрольних робіт. Відповідність переносу оцінок до класного журналу.

2. Про перевірку якості знань учнів за результатами директорських контрольних робіт та за текстами РВО, результатів моніторингових досліджень.

3. Система роботи учителів з щоденниками учнів (рез.контр)

4. Про навчальні досягнення учнів-претендентів на нагородження золотою та срібною медалями за підсумками І сем.  10 класу, та отримання свідоцтв з відзнакою


	Довідка.Наказ

Аналіз, Наказ

Проект наказу

Звіти, довідка
	

	24.01.18
	СІЧЕНЬ
	
	

	
	1. Індивідуальні бесіди з учителями за підсумками роботи в І семестрі

2. Бесіди з учителями які атестуються
	Аналіз, протокол
	

	27.03.18
	БЕРЕЗЕНЬ
	
	

	
	1.Результативність роботи вчителів з підготовки учнів до учнівських олімпіад на ІІ етапі, захисту робіт в МАН.

2.Про роботу бібліотеки з обдарованими учнями.

3. Стан роботи педколективу з профорієнтації учнів.

4.Стан корекційної роботи з учнями з предметів. Тематичне і підсумкове оцінювання.


	Довідка КЖ,

Діагностичні карти

Матеріали до консультацій і ПО, графіки

Наказ
	

	16.04.18
	КВІТЕНЬ
	
	

	
	1.Виконання графіка контрольних робіт, практичної частини навчальних програм

2. Стан ведення кл. документації(протоколи тощо)

3. Об’єктивність  темат. оцін., організація роботи з річного оцінювання
	Звіти

Графік відпрацювань годин

Довідка
	

	17.05.18
	ТРАВЕНЬ
	
	

	
	1. Організація повторного контролю.

2. Про дотримання санітарно-гігієнічних норм та правил безпеки під час проведення екскурсій і навчальної практики. Інструктаж учнів.

3.Про організацію літнього оздоровлення учнів.

4. Про стан ведення класних журналів, виконання навчальних програм.
	Рекомендації

Протокол

Список

повідомлення

Довідка

Наказ


	

	11.06.18
	ЧЕРВЕНЬ
	
	

	
	1.Відповідність ведення класних журналів нормативним вимогам.

2. Аналіз відвідування учнями навчальних занять.

3. Аналіз якості ведення шкільної документації

    (за підсумками ДПА.)
	Довідка.КЖ

Проект наказу

Наказ

Довідка
	


ВНУТРІШНЬОШКІЛЬНИЙ КОНТРОЛЬ

Внутрішньошкільний контроль в школі сплановано на підставі інформаційно-аналітичних матеріалів зібраних протягом 2015/2016 навчального року, з урахуванням задач, які стоять перед адміністрацією та педагогічним колективом, нормативно-правових документів, власним статутом, планом  перспективного розвитку  та концепцією діяльності і перспективного розвитку закладу.

Мета: всебічне вивчення та аналіз навчально-виховного процесу, його результативності,  координація всієї роботи школи. 

2.1.Оглядовий контроль

	№

з\п
	Дата
	Об`єкт контролю
	Предмет контролю
	Мета контролю
	Методи

контролю
	Узагальнення

результатів
	Виведення на рівень обговорення
	Виконавець

	1.
	До 18.08.

	Розклад
	1-4 класів;
5-11 класів

	Оцінити відповідність розкладів санітарно-гігієнічним вимогам, навчальному

плану, наявності навчальних приміщень,

кадровому забезпеченню
	- вивчення розкладів

- бесіди із    заступниками директора;

- інспектування 


	Розклади
	засідання  ПК,

засіданняПР
	Ковінька В.І.
Мельник П.В.

	
	До 01.09. 
	Розклад
	- курси за   вибором;

- факультативи;

- додаткові заняття
	
	
	
	
	

	2.
	До 25.08. 
	Готовність школи до нового навчального

року
	- навчальні   кабінети;

- спортивна зала;

- їдальня;

- майстерні;

- бібліотека
	Визначити стан готовності навчальних кабінетів до нового навчального року 
	Спостереження,

бесіда із заступником директора з  ГР, 

вчителями -предметниками,

робота з документами
	Акт
	НД
	Відповідальні за кабінети та навчальні приміщення

	3.
	Жовтень, березень
	Відповідність навчальних кабінетів та приміщень санітарним нормам
	- навчальні   кабінети;

- спортивна зала;

- майстерні;


	Визначити відповідність стану навчальних кабінетів,

майстерень, спортзалів санітарно-гігієнічним вимогам,

наявність необхідного навчально-дидактичного забезпечення, паспорту кабінету
	Огляд навчальних кабінетів, бесіди, робота з документацією
	Довідка
	НД
	Відповідальні за кабінети, адміністрація

	4.
	Жовтень


	Робота педколективу школи  над єдиною методичною  темою
	- вчителі-предметники;

- ШМО
	Визначити наявність внутрішкільного розуміння  актуальності  цього питання
	Анкетування


	Довідка
	НПД

МР


	Ковінька В.І.

	
	Листопад-лютий
	Впровадження інновацій
	 - ефективність використання інновацій;

- методичне забезпечення НВП
	Проведення теоретичної підготовки для розв`язання проблем
	Спостереження на уроках
	Протокол
	МР
	Адміністрація 


2.2. Загальношкільний контроль
Цей вид контролю проводиться постійно  адміністрацією школи  під час чергувань,  при відвідуванні уроків та позакласних заходів, бесідах з учителями, учнями, батьками; вивчення нормативно-правових документів

	Вид

контролю
	Питання контролю
	Методи контролю
	Виконавці,

відповідальні
	Узагальнення результатів

	Виведення результатів на рівень обговорення
	Відмітка про виконання

	Щоденний

(поточний)


	- організація та проведення позашкільних, загальношкільних заходів;

- виконання правил внутрішкільного розпорядку, статутних вимог вчителями, учнями, батьками;

- санітарно-гігієнічний стан школи, пришкільної території;

 - робота класів на закріпленій території;

- заміщення  уроків вчителями;

- організація початку робочого  дня, уроків;

- наявність поурочного  планування 
	- вивчення графіків  загальношкільних заходів;

- відвідування заходів;

- бесіди з учнями,   батьками;

- відвідування уроків;

- робота з класними    журналами;

- бесіди з класними керівниками;

- бесіди з вчителями-  предметниками;

- графіки чергування
	Черговий адміністратор

Голова ПК
	Запис КК

Наради ПД,

Наради ПЗД

Виробнича нарада
	НПД


	

	Щотижневий


	Робота бібліотеки школи:
1) дотримання графіку роботи;

2) наявність читачів;

3) робота постійнодіючих виставок;

4) проведення урочних та позаурочних   заходів
Робота гуртків, секцій, факультативів, курсів за вибором:

1) наявність та кількість учнів на   заняттях;

2) ведення документації

3) дотримання розкладу
Чергування вчителів по школі:

- наявність графіка;

- наявність вчителів на закріплених постах (відповідно до графіку)

Наявність контролю з боку вчителів-предметників за відвідуванням учнями занять

Наявність поточних оцінок та записів з боку вчителів в щоденниках учнів

Зовнішній вигляд учнів


	- відвідування  бібліотеки;

- спостереження;

- робота з документацією.

- спостереження;

- вивчення журналів;

- відвідування занять

- спостереження

- спостереження

- перевірка журналів

- експрес-перевірки   щоденників;

- записи в щоденниках

- бесіди з класними керівниками, учнями, батьками
	Сова О.М.
Горбенко О.В.

Ковінька В.І..

Черговий адміністратор,

голова ПК

Заступники  по закріпленню
Черговий адміністратор

Черговий адміністратор
	Запис КК

Наради ПЗД

Наради ПД

Запис у журналах, 

Запис  КК

Затвердження графіка
Наради ПД

Записи в класних журналах,

записи в щоденниках  учнів;
Запис КК

Нарада ПД

Нарада ПД

Виробнича нарада
	НПД

НПД

НПД

НПД

НПД

НПД
	


	Щомісячний
	Виконання навчальних програм

Виконання навчальних програм варіативної складової

Проведення тематичної атестації учнів

Заняття з учнями, які навчаються на початковому рівні

Нормативність оцінювання учнів

Виконання управлінських рішень
Виконання внутрішкільних графіків
	- відвідування уроків, занять

- вивчення записів у класних журналах;
- бесіди з вчителями, керівниками ШМО

- відвідування уроків;

- вивчення  записів у журналах.
- відвідування уроків;
- бесіди з учителями;

- бесіди з кл. керівниками;

- бесіди з учнями;
- перевірка журналів
- відвідування уроків;

- перевірка журналів;
- бесіда з учнями,

 - бесіда з вчителями.
- контроль книги наказів;

- бесіда;

- спостереження;
- що зроблено (аналіз)

- вивчення графіків НПЗД;

- спостереження;
- бесіда
	Адміністрація

Ковінька В.І.

Адміністрація

Адміністрація

Адміністрація

	Протоколи самоекспертизи
Протоколи самоекспертизи

Графік

Нарада ПД, ПЗД

Наради ПД, ПЗД

Наради ПД

Наради ПД, ПЗД
	НПД

НПД

НПД

НПД

НПД
НПД
НПД
	

	Щосеместровий
	· виконання навчальних програм;

· проведення тематичних атестацій;

· нормативність оцінювання;

· навчальні досягнення учнів у класах;

· підсумки відвідування учнями занять;

· виконання варіативних складових навчальних планів;

· контроль перевірки зошитів та проведення  лабораторних, контрольних, практичних робіт, екскурсій;
· техніка читання учнів 1-4 класів 
	- вивчення матеріалів 

  само- та взаємоекспертизи;

 - сумісна експертиза

- проведення контролю читання з учнями;

- бесіди з вчителями та учнями
	Адміністрація

відповідно до функціональних обов’язків


	І семестр –НД

ІІ семестр – довідка

Рік – наказ

І семестр – довідка

ІІ семестр - наказ
	НПД

НПД
	


2.3. Класно-узагальнюючий контроль

Мета: контролю визначається конкретно під об’єкт, що контролюється
	№

п\п
	Об`єкт контролю
	Предмет

 контролю
	Методи контролю
	Термін

виконання
	Узагальнення

матеріалів
	Виведення 

на рівень

обговорення
	ол

	1.
	Мета:  вивчити стан справ в 1-х, 5-х класах – адаптація учнів  в класі та  в школі, створення умов для розвитку індивідуальних здібностей дитини

	
	1, 5 – і класи:


	- психологічний клімат; 

- організація виховної  роботи;

- засвоєння навчального 

 матеріалу;

- позакласні заходи
	- відвідування уроків, позакласних заходів, ГПД;

- техніка читання;

- відвідування батьківських зборів;
	Вересень-жовтень
	Довідка

Наказ

Довідка
	Консіліум
	Ковінька В.І.
Горбенко О.В.

Кобзар А.В.

	2
	Мета:- вивчити стан справ в 9  класі з питань навчання та виховання

	
	9 клас


	-  успішність учнів;

- відвідування учнями занять;

- психологічний клімат;

- організація виховної роботи;

- позакласні заходи;

- заходи з профорієнтації
	- відвідування уроків, позакласних заходів, батьківських зборів;
- експертиза відповідних      документів 
	Січень 


	Довідка

Протоколи експертизи
	НПД

НПЗД

Мала педрада


	Ковінька В.І.

Горбенко О.В.



	
	10 клас
	-  успішність учнів;

- відвідування учнями занять;

- психологічний клімат;

- організація виховної роботи;

- позакласні заходи;

- заходи з профорієнтації
	- відвідування уроків, позакласних заходів, батьківських зборів;
- експертиза відповідних      документів 
	Жовтень 


	Довідка

Протоколи експертизи
	НПД

НПЗД

Мала педрада


	Ковінька В.І.

Горбенко О.В.



	
	4 клас
	-  успішність учнів;

- відвідування учнями занять;

- психологічний клімат;

- організація виховної роботи;

- позакласні заходи;

- заходи з профорієнтації
	- відвідування уроків, позакласних заходів, батьківських зборів;
- експертиза відповідних      документів 
	Лютий


	Довідка

Протоколи експертизи
	НПД

НПЗД

Мала педрада


	Ковінька В.І.

Горбенко О.В.



	
	11 клас
	-  успішність учнів;

- відвідування учнями занять;

- психологічний клімат;

- організація виховної роботи;

- позакласні заходи;

- заходи з профорієнтації
	- відвідування уроків, позакласних заходів, батьківських зборів;
- експертиза відповідних      документів 
	Квітень 


	Довідка

Протоколи експертизи
	НПД

НПЗД

Мала педрада


	Ковінька В.І.

Горбенко О.В.




2.4. Персональний контроль

2.4.1. Учні, які навчаються на високому рівні

Мета: спостереження за учнями, які мають високий рівень знань та претендують на нагородження медаллю (10-11 кл.), свідоцтво з відзнакою (9 кл.), шляхи розвитку науково-дослідницьких методів навчання, їх вплив на рівень знань учнів, підвищення мотивації до навчання при використанні інноваційних методів навчання, об`єктивність оцінювання знань вчителями-предметниками, обгрунтованість нагород учнів. 

	№

п\п
	Об`єкт контролю
	Предмет контролю


	Методи

контролю
	Термін виконання
	Узагальнення

матеріалів
	Виведення

 на рівень 

обговорення
	Виконавець

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.

2.
3.


	Претенденти на нагородження: 
· Золотою медаллю

· Срібною медаллю

Учні 

10 - х класів, які навчаються на високому рівні 

Учні  9-х класів–претенденти на свідоцтво з відзнакою 


	Визначаються протягом  

І семестру
Визначаються протягом  

І семестру
Визначаються протягом навчального року


	- подання списків класними керівниками,

- обговорення кандидатур

- аналіз успішності (поточної) 

- експертиза

успішності  за І семестр , ІІ семестр, 

ДПА( результат)
- обговорення кандидатів

- спостереження за учнями;

- бесіди з учнями, батьками, вчителями-предметниками;

- розгляд кандидатур-претендентів;

- моніторинг  участі в позакласних заходах учнів-претендентів;

- аналіз успішності за ІІ семестр, рік, ДПА; 
- спостереження за учнями;

- бесіди з учнями, батьками, вчителями-предметниками;

- розгляд кандидатур-претендентів;

- моніторинг участі в позакласних заходах учнів-претендентів;

- аналіз успішності за ІІ семестр, рік, ДПА (9 кл.)


	Жовтень
Листопад
Грудень, травень
Грудень - травень
Жовтень-червень

	Списки

Табель успішності

Подання списків класними керівниками

Обговорення кандидатур

 Заповнення табеля успішності

Протоколи 

експертизи

Подання списків класними керівниками

Обговорення кандидатур

Аналіз успішності за І половину і семестру, І семестр

Заповнення табеля успішності
	Виробнича нарада

Мала педрада

НПД

НД

Спільне засідання педради та Ради школи.
Прийняття рішення педради та Ради школи про нагородження.

Спільне засідання

пед. ради та Ради школи.

Прийняття рішення

педради та Ради школи
про нагородження.
	Кл. керівники




1.4.2. Педкадри
Мета:  діагностика педагогічних утруднень, визначення рівня володіння методикою самоаналізу і само експертизи

	№

п\п
	Об`єкт контролю
	Предмет контролю


	Методи

контролю
	Термін виконання
	Узагальнення

матеріалів
	Виведення

 на рівень обговорення
	Виконавець

	1.

2.

3.

4.


	Вчителі-предметники, які потребують допомоги

Молоді вчителі

Вчителі, які атестуються

Практичний психолог 


	- ведення шкільної документаці;

-наявність  системи  контролю  за  відвідуванням  учнями  занять 

- участь в роботі над методичною темою;
- наявність поурочного планування;

- ведення шкільної документації;

- наявність  системи контролю та обліку знань учнів;

- участь в роботі над методичною темою;
- рівень володіння основами ведення свого предмету;
- вивчення досвіду роботи вчителів,  відповідно до категорій , на які вони атестуються;

- наявність плану роботи;

- ведення ділової документації;

- проведення занять з учнями
	- спостереження;

- бесіда;

- робота з документами

- відвідування уроків;

- вивчення поурочного планування

- спостереження;

- бесіда;

- аналіз к\р;

- робота з документами

- бесіда;

- відвідування  та аналіз уроків;

- анкетування учнів

- бесіда з дітьми, бать-

  ками, вчителями;

- перевірка документації;

- відвідування занять;

- вивчення плану роботи;

- спостереження
	Упродовж року
Упродовж року
Упродовж року
Упродовж року

	Протокол

експертизи, КК

Протокол

Експертизи,

КК

Довідка

КК 

Атестаційні листи

Довідка
	НПД

НПД,
засідання ШМУ

Засідання атестаційної комісії

НД


	Ковінька В.І.
.
атестаційна комісія

Горбенко О.В.


2.5.Фронтальний контроль

 Мета: перевірка стану викладання, рівня навчальних досягнень і компетенцій учнів,  результативність позакласної роботи

	№

з/п
	Об`єкт контролю
	Предмет контролю
	Методи контролю
	Термін

виконання
	Узагальнення матеріалів
	Виведення на рівень обговорення
	Виконавець

	1.


	Школа І ступеня

Рівень навчальних досягнень в 3-х кл

Читання 

Українська мова

Супровід пілотного Державного стандарту в 1-х класах
Школа ІІ-ІІІ ступенів

Економіка


	· рівень навчальних досягнень учнів;

· предметні компетенції учнів;

· результативність навчально-виховного процесу з предмету, що контролюється
	· робота з документацією;

· відвідування уроків;

· співбесіди з вчителями;

· перевірка зошитів;

· вивчення поурочного та календарного планування;

· проведення к/р;

· спостереження;

· анкетування вчителів;

· анкетування учнів
	І семестр
	Довідка

Наказ
	НД
	Адміністрація



	
	Основи здоровя

Фізика, астрономія

Математика 
	
	
	ІІ семестр
	Довідка

Наказ
	НД
	Адміністрація



	
	1. Методика  викладання
	- потенціал творчої  активності учителя на уроках
	· відвідування уроків;

· співбесіди з вчителями;

· вивчення документації
	Упродовж року
	Запис КК
Усна доповідь
	НД
	Адміністрація 

	
	2. Уміння  учнів
	- ступінь зацікавленості учнів

- здатність  учнів  виходити за   рамки  стереотипів та алгоритмів
	· анкетування;

· проведення к/р;

· перевірка зошитів;

· моніторинг результатів тематичних атестацій
	Упродовж року


	Усна доповідь
	НД
	Адміністрація

	
	3. Майстерність  учителя
	- чи  сприяє  робота з предметом загальному методичному росту вчителя
	· бесіда;

· відвідування та аналіз уроків;

· вивчення поурочного

   та календарного пла-

   нування
	Вересень-березень
	Запис КК

Усна доповідь
	НД
	Заступники директора

	
	4.Психолого- педагогічна підготовка
	- знання   психологічних закономірностей навчання, виховання та розвитку учнів
	· бесіда;

·  відвідування та аналіз уроків;

вивчення поурочного та календарного планування
	Вересень-березень
	Усна доповідь
	НД
	Горбенко О.В.




Графік адміністративного контролю за станом викладання предметів в Синявській ЗОШ І-ІІІст
Школа ІІ-ІІІ ступенів

	
	Укр. мова
	Укр література
	Зарубіжна літ.
	Англійська мов
	Історія України
	Всесвітня істор
	Правознавство 
	Математика 
	Інформатика 
	Фізика, астрон
	хімія
	географія
	біологія
	економіка
	екологія
	образотворче
	Трудове навч.
	Музика 
	Худ.культура
	Основи здоров
	фізкультура
	ЗВ
	Природознавство

	2016

2017
	
	
	
	
	
	
	СВ
	
	
	
	
	
	СВ
	
	
	
	
	
	СВ
	
	
	СВ
	СВ

	2017 2018
	
	
	
	
	
	
	
	СВ
	
	СВ
	
	
	
	СВ
	
	
	СВ
	
	
	СВ
	
	
	

	2018 2019
	
	
	
	
	СВ
	СВ
	
	
	
	
	СВ
	СВ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2019 2020
	СВ
	
	СВ
	СВ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	СВ
	СВ
	
	
	
	
	
	
	

	2020 2021
	
	СВ
	
	
	
	
	
	
	СВ
	
	
	
	
	
	
	
	
	СВ
	
	
	СВ
	
	


Школа І ступеня

	
	Українська мова
	Українська читання
	Англійська мова
	Математика
	Я і Україна
	Фізична культура
	Музичне мистецтво
	Образотворче мистецтво
	Трудове навчання
	Основи здоров’я
	Я у світі
	

	2016/2017
	
	
	СВ
	
	
	СВ
	
	
	
	
	
	

	2017\2018
	
	
	
	СВ
	СВ
	
	
	
	
	
	СВ
	

	2018\2019
	СВ
	
	
	
	
	
	
	СВ
	
	
	
	

	2019\2020
	
	СВ
	
	
	
	
	
	
	
	СВ
	
	

	 2020\2021
	
	
	
	
	
	
	СВ
	
	СВ
	
	
	


Тематичний контроль за станом викладання навчальних предметів

	№ з/п
	Предмет
	Тема
	Термін (місяць)
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	
	ПОЧАТКОВА ШКОЛА

	
	Українська мова
	Виконання  Законів про освіту

Організація самостійної пізнавальної діяльності на уроках читання, української мови
	Протягом року

 грудень


	Ковінька В.І.
	

	
	ШКОЛА ІІ- ІІІ СТУПЕНІВ
	
	

	
	Українська мова
	Організація та проведення моніторингу якості навчально-виховного процесу 
	Вересень 
	Ковінька В.І.
	

	
	Українська мова, зарубіжна література, біологія
	Використання ІКТ на уроках  


	Жовтень 
	Ковінька В.І.
	

	
	Інозема мова 
	Розвиток комунікативної компетенції учнів на уроках іноземної мови
	листопад
	Ковінька В.І.
	

	
	Предмети технолого-естетичного циклу
	Участь в позакласній роботі вчителів образотворчого мистецтва, трудового навчання, художньої культури, музики
	Грудень 
	Ковінька В.І.
	

	
	Історія України, інформатика
	Організація самостійної пізнавальної діяльності на уроках української мови, історії України, інформатики
	Січень 
	Ковінька В.І.
	

	
	Географія, хімія
	Контроль за виконанням практичної частини предметів географії, хімії
	Лютий 
	Ковінька В.І.
	

	
	Всесвітня історія, фікультура
	Здійснення між предметних зв’язків на уроках всесвітньої історії, фізичної культури
	Березень 
	Ковінька В.І.
	

	
	Правознавство, образотворче мистецтво 
	Впровадження інноваційних форм роботи на уроках правознавства, образотворчого мистецтва


	Квітень 
	Ковінька В.І.
	


3. Циклограма наказів

3.1. Циклограма  наказів  з  основної  діяльності 
	Місяць
	№

п/п
	НАКАЗИ
	№ наказу,

дата
	Хто  готує  проект наказу
	Відмітка про виконання

	СЕРПЕНЬ
	1.
	Про підготовку та організований початок 2016/2017 навчального року
	
	
	

	
	2.
	Про  затвердження   правил внутрішкільного розпорядку та поведінки учнів 
	
	
	

	
	3.
	Про функціонування школи у 2016/2017 навчальному році
	
	
	

	
	4.
	Про режим роботи школи у 2016/2017 навчальному році
	
	
	

	
	5.
	Про створення тарифікаційної комісії на у 2016/2017 навчальному році
	
	
	

	
	6.
	Про проходження медичних оглядів працівниками школи до початку 2016/2017 навчального року
	
	
	

	
	7.
	Про організацію профілактичних медичних оглядів учнів до початку 2016/2017  навчального року
	
	
	

	
	8.
	Про створення комісії для перевірки готовності школи до роботи у 2016/2017  навчальному році
	
	
	

	
	9.
	Про  призначення   відповідальних осіб за збереження ділової документації
	
	
	

	
	10.
	Про організацію роботи з представництва школи у всесвітній мережі Інтернет  у 2016/2017 навчальному році
	
	
	

	
	11.
	Про закріплення класів за кабінетами у 2016/2017  навчальному  році
	
	
	

	
	12.
	Про організацію  занять з дітьми за індивідуальною формою навчання
	
	
	

	
	13.
	Про організацію роботи щодо залучення позабюджетних коштів
	
	
	

	
	14.
	Про організацію роботи щодо вивчення предмету «Захист Вітчизни» у 2016/2017  навчальному році
	
	
	

	
	15.
	Про віднесення учнів до підготовчої групи для занять фізичною культурою у 2016/2017 навчальному році
	
	
	

	
	16.
	Про організацію  харчування  учнів

1-11-х класів у 2016/2017  навчальному році
	
	
	

	
	17.
	Про   призначення  керівників  шкільних  методичних об`єднань
	
	
	

	
	18.
	Про   календарне  планування   вчителями-предметниками   
	
	
	

	
	19.
	Про організацію обліку відвідування учнями занять у 2016/2017  навчальному році
	
	
	

	
	20.
	Про організацію роботи щодо забезпечення медичного обслуговування учнів, профілактики різних захворювань у 2016/2017 навчальному році
	
	
	

	СЕРПЕНЬ
	21.
	Про організацію  та проведення свята Першого дзвоника
	
	
	

	
	23.
	Про проведення  бесід із запобігання дитячого травматизму з учнями, що навчаються індивідуальною формою навчання
	
	
	

	
	24.
	Про посилення заходів з безпеки життєдіяльності під час навчально-виховного процесу та призначення   чергування  у 2016/2017 навчальному році
	
	
	

	
	25.
	Про планування діяльності психологічної служби школи, ведення нею документації та звітування про роботу у 2016/2017 навчальному році
	
	
	

	
	26.
	Про звільнення від занять фізичної культури дітей  за індивідуальною формою навчання (за необхідністю)
	
	
	

	
	27.
	Про організацію виховної роботи школи у 2016/2017  навчальному році
	
	
	

	
	28.
	Про організацію роботи щодо вивчення предмету «Фізична культура» у 2016/2017  навчальному році
	
	
	

	
	29.
	Про  запобігання  випадкам  харчових   отруєнь та  інфекційних  захворювань 

серед учнів
	
	
	

	
	30.
	Про організацію роботи з охорони праці у 2016/2017  навчальному році
	
	
	

	
	31.
	Про посилення профілактичної роботи щодо запобігання нещасним випадкам з учнями у 2016/2017  навчальному році
	
	
	

	
	32.
	Про  організацію  роботи з профілактики  дорожньо-транспортного травматизму у 2016/2017  навчальному році
	
	
	

	
	33.
	Про відкриття гуртків
	
	
	

	
	34.
	Про  заборону тютюнопаління
	
	
	

	
	35.
	Про  організацію    фізкультурно-оздоровчих та спортивно-масових заходів  у 2016/2017  навчальному році  
	
	
	

	
	36.
	Про дотримання санітарно-гігієнічних правил і норм у закладі у 2016/2017 навчальному році
	
	
	

	
	37.
	Про організацію роботи з пожежної безпеки у 2016/2017 навчальному році
	
	
	

	
	38.
	Про створення умов для успішної адаптації учнів 1-х класів  у 2016/2017 навчальному році
	
	
	

	
	39.
	Про створення умов для успішної адаптації учнів 5-х класів  до предметного навчання у 2016/2017 навчальному році
	
	
	

	
	40.
	Про дотримання єдиного орфографічного режиму в школі у 2016/2017 навчальному році
	
	
	

	
	41.
	Про використання мобільних телефонів під час навчально-виховного процесу у школі 
	
	
	

	
	42.
	Про  роботу  з учнями у кабінетах  інформатики та інформаційних технологій у 2016/2017 навчальному році
	
	
	

	
	43.
	Про підвищення кваліфікації  педагогічних працівників школи у вересні-грудні 2016 року
	
	
	

	
	44.
	Про організацію роботи загону юних інспекторів руху

	
	
	

	ВЕРЕСЕНЬ
	1.
	Про запобігання  правопорушень, злочинності й  бездоглядності 
	
	
	

	
	2.
	Про звільнення від уроків фізичної культури (за необхідністю)
	
	
	

	
	3.
	Про  організацію  роботи  бібліотеки у 2016/2017 навчальному році
	
	
	

	
	4.
	Про створення бібліотечного активу 

по збереженню шкільних підручників
	
	.
	

	
	5.
	Про організацію роботи з молодими спеціалістами у 2016/2017 навчальному році
	
	
	

	
	6.
	Про організацію екскурсійних поїздок та туристських подорожей організованих груп учнівської молоді у 2016/2017 навчальному році
	
	
	

	
	7.
	Про організацію  методичної роботи  з педагогічними кадрами у 2016/2017 навчальному році
	
	
	

	
	8.
	Про створення методичної ради
	
	
	

	
	9.
	Про проведення предметних тижнів у 2016/2017 навчальному році
	
	
	

	
	10.
	Про організацію та проведення поглиблених профілактичних оглядів учнів у 2016/2017 навчальному році
	
	
	

	
	11.
	Про призначення відповідальних за дотриманням порядку замовлення документів про освіту
	
	
	

	
	12.
	Про призначення відповідального за роботу із ЗНО
	
	
	

	
	13.
	Про вивчення стану викладання навчальних предметів у 2016/2017 навчальному році
	
	
	

	
	14.
	Про призначення громадського інспектора з охорони дитинства
	
	
	

	
	15.
	Про організацію та проведення навчальних екскурсій та навчальної практики учнів 1-8-х, 10-х класів у 2016/2017 навчальному році
	
	
	

	
	16.
	Про організацію проведення чергової атестації педагогічних працівників у 2016 році
	
	
	

	
	17.
	Про організацію та проведення батьківських зборів
	
	
	

	
	18.
	Про участь у районному етапі предметних турнірів у 2016/2017 навчальному році
	
	
	

	
	19.
	Про організацію та проведення «Дня здоров’я»
	
	
	

	
	20.
	Про підсумки роботи в мікрорайоні школи
	
	
	

	ЖОВТЕНЬ 
	1.
	Про   проведення   І (шкільного) етапу Всеукраїнських учнівських  олімпіад  з навчальних предметів
	
	Пономарьова Ю.М.
	

	
	2.
	Про організоване закінчення занять  перед  осінніми канікулами у 2014/2015 навчальному році
	
	Яковлева І.Д.
	

	
	3.
	Про проведення акції «Живи, книго!»
	
	Малюк Л.О.
	

	
	4.
	Про проведення атестації педагогічних працівників у 2015 році
	
	Вєлєва С.А.
	

	
	5.
	Про запобігання всім видам дитячого

травматизму серед учнів школи під час осінніх  канікул 2013/2014 навчального року
	
	Вєлєва С.А.
	

	
	6.
	Про забезпечення дітей-сиріт і дітей, позбавлених батьківського піклування, шкільною формою, одягом, взуттям
	
	Шевченко О.Л.
	

	
	7.
	Про надання одноразової матеріальної допомоги дітям-сиротам і дітям, позбавлених батьківського піклування
	
	Шевченко О.Л.
	

	
	8.
	Про підготовку та проведення педагогічної ради «Формування культури здоров’я та здорового способу життя на різних етапах навчання»
	
	Ватінова Ю.С.

Мушенко Н.В.

Шевченко О.Л.
	

	
	9.
	Про підсумки роботи з обліку продовження навчання та працевлаштування випускників 9-х, 

11-х класів у 2013 році
	
	Шевченко О.Л.
	

	
	10.
	Про підсумки проведення   І (шкільного) етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад  з навчальних предметів у 2013/2014 навчальному році 
	
	Пономарьова Ю.М.
	

	
	11.
	Про вивчення стану викладання  фізичної культури (поч. школа), літератури, світової літератури, географії
	
	Вєлєва С.А.
Ситник Ю.П.

Вєлєва С.А.
	

	ЛИСТОПАД
	1.
	Про участь у ІІ (районному) етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад  з навчальних предметів у 2014/2015 навчальному році
	
	Пономарьова Ю.М.
	

	
	2.
	Про участь у районному етапі міського конкурсу знавців української мови
	
	Пономарьова Ю.М.
	

	
	3.
	Про організацію та проведення І етапу змагань «Веселі старти»
	
	Ватінова Ю.С.
	

	
	4.
	Про організацію та проведення І етапу малих Олімпійських ігор «Діти Харківщини»
	
	Ватінова Ю.С.
	

	
	5.
	Про підготовку та проведення семінару-практикуму «Система роботи педагогічного колективу щодо усунення проблем адаптації п’ятикласникіа в умовах переходу з початкової до основної школи»
	
	Щелкунова І.В.

Шевченко О.Л.
	

	
	6.
	Про вивчення стану викладання  трудового навчання (поч. школа), української мови
	
	Вєлєва С.А.
Ситник Ю.П.
	

	ГРУДЕНЬ
	1.
	Про  запобігання   усім видам дитячого травматизму серед учнів  під час  проведення новорічних, різдвяних свят і зимових  канікул
	
	Вєлєва С.А.
	

	
	2.
	Про організацію та проведення  І (районного) етапу Всеукраїнського конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів  МАН України (написання контрольних робіт)
	
	Пономарьова Ю.М.
	

	
	3.
	Про організацію та проведення  зимових канікул
	
	Ватінова Ю.С.
	

	
	4.
	Про дотримання вимог безпеки життєдіяльності та пожежної безпеки під час проведення новорічних та Різдвяних свят у закладі
	
	Вєлєва С.А.

	

	
	5.
	Про організацію  і проведення новорічних свят
	
	Мушенко Н.В.
	

	
	6.
	Про створення комісії з скоригування семестрових балів
	
	Яковлева І.Д.
	

	
	7.
	Про стан  проведення виховної  роботи  протягом І семестру 2014/2015 навчального року
	
	Ватінова Ю.С.
	

	
	8.
	Про організацію роботи з учнями, що встигають на початковому рівні
	
	Вєлєва С.А.
Яковлева І.Д.
	

	
	9.
	Про підсумки роботи служби ЦЗ школи у 2014 році та задачі на 2015 рік
	
	Яковлева І.Д.
	

	
	10.
	Про підсумки роботи із зверненням громадян у 2014 році та організацію роботи із зверненням громадян у 2015 році
	
	Лєонова Т.В.
	

	
	11.
	Про підсумки контрольних робіт з російської мови учнів 3-4-х класів за I семестр
	
	Вєлєва С.А.
	

	
	12.
	Про підсумки контрольних робіт з математики учнів 3-4-х класів за I семестр
	
	Вєлєва С.А.
	

	
	13.
	Про підсумки скоригування балів за I семестр
	
	Вєлєва С.А.
	

	
	14.
	Про підсумки роботи з адаптації першокласників
	
	Вєлєва С.А.
	

	
	15.
	Про підсумки роботи з питань запобігання всіх видів дитячого травматизму у I семестрі 2014/2015 навчального року
	
	Вєлєва С.А.
	

	
	16.
	Про підсумки перевірки рівня навчальних досягнень у мовленнєвій діяльності та читацьких компетенцій з читання учнів 2-4-х класах за I семестр 2014/2015 навчального року
	
	Вєлєва С.А.
	

	
	17.
	Про результати участі у І (районному) етапі Всеукраїнського конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів  МАН України
	
	Пономарьова Ю.М.
	

	
	18.
	Про стан роботи з правового виховання 

у I семестрі 2014/2015 навчального року
	
	Ватінова Ю.С.
	

	
	19.
	Про підсумки вивчення стану викладання фізичної культури (поч. школа),  географії 
	
	Вєлєва С.А.
Яковлева І.Д.
	

	
	20.
	Про затвердження заходів щодо забезпечення пожежної безпеки в закладі на 2014-2016 роки
	
	Вєлєва С.А.
	

	
	21.
	Про вивчення стану викладання фізичної культури (5-9 кл.)
	
	Яковлева І.Д.
	

	СІЧЕНЬ
	1.
	Про  призначення   відповідального  за ведення   кадрових   питань та облік військовозобов’язаних
	
	Лєонова Т.В.
	

	
	2.
	Про стан ведення ділової документації
	
	Яковлева І.Д.
	

	
	
	Про організацію роботи зі звернення громадян 
	
	Лєонова Т.В.
	

	
	3.
	Про затвердження графіка основної щорічної відпустки
	
	Лєонова Т.В.
	

	
	4.
	Про заміну розкладу занять учнів 

5-11-х класів на ІІ семестр 2014/2015 навчального року
	
	Яковлева І.Д.
	

	
	5.
	Про стан відвідування учнями навчальних занять за I семестр 2014/2015 навчального року


	
	Шевченко О.Л.
	

	
	6.
	Про стан роботи з охорони праці, техніки безпеки, виробничої санітарії під час навчально-виховного процесу в І семестрі 2014/2015 навчальному році
	
	Вєлєва С.А.
	

	
	7.
	Про підвищення кваліфікації  педагогічних працівників школи у січні-червні 2015 року
	
	Вєлєва С.А.
	

	
	8.
	Про участь у ІІ (обласному) етапі Всеукраїнського конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАН (написання контрольних робіт з предметів)
	
	Пономарьова Ю.М.
	

	
	9.
	Про плинність учнів у групах продовженого дня у 2014/2015 навчальному році (за необхідністю)
	
	Вєлєва С.А.
	

	
	10.
	Про підсумки підготовки учнів і працівників школи з цивільного захису 2014 року та завдання на 2015 рік 
	
	Яковлева І.Д.
	

	
	11.
	Про стан роботи щодо запобігання дитячого травматизму в І семестрі 2014/2015 навчального року
	
	Вєлєва С.А.
	

	
	12.
	Про підсумки вивчення стану викладання трудового навчання (поч.школа), української мови, літератури, світової літератури
	
	Вєлєва С.А. Яковлева І.Д.

Ситник Ю.П. 
	

	
	13.
	Про стан ведення шкільної документації та виконання навчальних програм, графіка контрольних і лабораторних робіт за І  семестр 2014/2015 навчального року
	
	Вєлєва С.А.
	

	
	14.
	Про вивчення стану викладання всесвітньої історії, української мови (початкові класи), етики
	
	Вєлєва С.А. Яковлева І.Д.


	

	
	15.
	Про створення   робочих груп для  складання   проекту річного плану роботи школи на  2015/2016 навчальний рік
	
	Пономарьова Ю.М.
	

	
	16.
	Про підготовку та проведення педагогічної ради «Інноваційні підходи до проведення сучасного уроку»
	
	Пономарьова Ю.М.
	

	
	17.
	Про проведення навчання та атестації працівників із питань охорони праці ат пожежної безпеки у 2014/2015 навчальному році
	
	Вєлєва С.А.
	

	ЛЮТИЙ
	1.
	Про організацію та проведення свята Дня захисника Вітчизни
	
	Мушенко Н.В.
	

	
	2.
	Про організацію та проведення свята «Козацькі розваги»
	
	Ватінова Ю.С.
	

	
	3.
	Про  результати  перевірки режиму груп продовженого дня
	
	Вєлєва С.А.
	

	
	4.
	Про підготовку та проведення малої педради «Адаптація учнів 5-х класів та створення умов для розвитку індивідуальних здібностей дитини»  
	
	Вєлєва С.А.
	

	
	5.
	Про участь в урочистій церемонії закриття у ІІ (районного) етапу малих Олімпійських ігор  «Діти Харківщини»
	
	Ватінова Ю.С.
	

	
	6.
	Про підготовку та проведення  свята 8 Березня
	
	Мушенко Н.В.
	

	
	7.
	Про затвердження Плану заходів щодо організації роботи з питань пожежної безпеки та покращення протипожежного захисту закладу у весняно-літній період 2015 року
	
	Вєлєва С.А.
	

	
	8.
	Про вивчення стану викладання художньої культури
	
	Яковлева І.Д.


	

	БЕРЕЗЕНЬ
	1.
	Про організоване закінчення 2014/2015 навчального року та проведення державної підсумкової атестації навчальних досягнень учнів 
	
	Яковлева І.Д.
	

	
	2.
	Про проведення обліку дітей шкільного віку у 2015 році
	
	Пономарьова Ю.М.
	

	
	
	Про підготовку  та проведення Дня цивільного захисту у школі
	
	Яковлева І.Д.
	

	
	3.
	Про запобігання всім видам дитячого

травматизму серед учнів школи під час весняних  канікул 2014/2015 навчального року
	
	Вєлєва С.А.
	

	
	4.
	Про участь в районному етапі міської предметної олімпіади випускників І ступеня  «Путівка в науку»
	
	Вєлєва С.А.
	

	
	5. 
	Про порядок організованого закінчення  навчального року та підготовку до проведення  державної підсумкової атестації
	
	Яковлева І.Д.
	

	
	6.
	Про  затвердження рішення  атестаційної комісії
	
	Вєлєва С.А.
	

	
	7.
	Про участь у І (районному) етапі міського турніру юних журналістів
	
	Пономарьова Ю.М.
	

	
	8.
	Про участь у І (районному) етапі міського турніру юних істориків
	
	Пономарьова Ю.М.
	

	
	9.
	Про результати участі учнів у Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних предметів
	
	Пономарьова Ю.М.
	

	
	10.
	Про розробку робочих навчальних планів на 2014/2015 навчальний рік
	
	Пономарьова Ю.М.
	

	
	11.
	Про підсумки вивчення стану викладання літератури, географії, Захисту Вітчизни
	
	Вєлєва С.А.
	

	
	12.
	Про  підготовку та проведення методичного тижня
	
	Пономарьова Ю.М.
	

	
	13.
	Про проведення тижня охорони праці та техніки безпеки
	
	Вєлєва С.А.
	

	
	14.
	Про вивчення стану викладання Захисту Вітчизни
	
	Ситник Ю.П.


	

	
	15.
	Про підсумки вивчення стану викладання фізичної культури (5-9 класи)
	
	Вєлєва С.А.
	

	КВІТЕНЬ
	1.
	Про затвердження рішення районної атестаційної комісії
	
	Вєлєва С.А.
	

	
	2.
	Про організацію та проведення свята Дня Перемоги
	
	Мушенко Н.В.
	

	
	3.
	Про організацію та проведення Свята останнього дзвоника
	
	Мушенко Н.В.
	

	
	4.
	Про підготовку та проведення педради «Портфоліо шкільного методичного об’єднання. Підсумки роботи за 2013/2014 навчальний рік»
	
	Пономарьова Ю.М.
	

	
	5.
	Про підсумки вивчення стану викладання української мови,  (початкова школа), художньої культури
	
	Вєлєва С.А. Яковлева І.Д.
	

	
	6.
	Про організацію літнього   відпочинку    та оздоровлення учнів влітку 2014 року
	
	Вєлєва С.А.
	

	
	7.
	Про організацію роботи закладу щодо створення безпечних умов відпочинку та оздоровлення дітей під час оздоровчого сезону у пришкільному таборі влітку 2014 року
	
	Вєлєва С.А.
	

	
	8.
	Про створення робочої групи щодо підготовки до 2014/2015 навчального року
	
	Лєонова Т.В.
	

	
	9.
	Про проведення державної підсумкової атестації у 4-х класах
	
	Вєлєва С.А.
	

	
	10.
	Про призначення відповідальних за оформлення та видання документів про освіту
	
	Яковлева І.Д.
	

	ТРАВЕНЬ
	1.
	Про затвердження графіка проведення державної підсумкової атестації
	
	Вєлєва С.А.
	

	
	2.
	Про порядок звільнення учнів 9-х, 11-х класів від ДПА у 2013/2014 навчальному році
	
	Яковлева І.Д.
	

	
	3.
	Про проведення обліку продовження навчання та працевлаштування випускників 9-х, 11-х класів 2014 року
	
	Шевченко О.Л.
	

	
	4.
	Про запобігання всім видам дитячого травматизму серед учнів школи під час навчальних екскурсій, державної підсумкової атестації, навчальної практики та канікул у літній період 2014 року
	
	Вєлєва С.А.
	

	
	5.
	Про  підсумки   проведення  Дня цивільного захисту


	
	Яковлева І.Д.
	

	
	6.
	Про створення комісії для скоригування балів за II семестр
	
	
	

	
	7.
	Про підсумки скоригування балів за II семестр
	
	Яковлева І.Д.
	

	
	8.
	Про створення комісії для перевірки правильності оформлення документів про освіту
	
	Яковлева І.Д.
	

	
	9.
	Про направлення учнів до табору відпочинку з денним перебуванням «Сонечко» при ХЗОШ №51 за рахунок бюджетних та батьківських коштів
	
	Вєлєва С.А.
	

	
	10.
	Про нагородження учнів 2-8-х, 10-х класів Похвальними листами у 2013/2014  навчальному році
	
	Яковлева І.Д.
	

	
	11.
	Про проведення інвентаризації бібліотечних фондів підручників
	
	Малюк Л.О.
	

	
	12.
	Про проведення свята Випускного вечора
	
	Ватінова Ю.С.
	

	ТРАВЕНЬ
	13.
	Про підрахунок середнього балу атестатів про повну загальну середню освіту учнів 11-го класів
	
	
	

	
	14.
	Про підрахунок середнього балу свідоцтва про базову загальну середню освіту учнів 9-го класів
	
	Яковлева І.Д.
	

	
	15.
	Про нагородження випускників 11-х класів Похвальними грамотами
	
	Яковлева І.Д.
	

	
	16.
	Про підсумки перевірки рівня навчальних досягнень у мовленнєвій діяльності та читацьких компетенцій учнів 2-4-х класів за навчальний рік
	
	Вєлєва С.А.
	

	
	17.
	Про підсумки проведення контрольних робіт з математики серед учнів 2-3-х класів за навчальний рік
	
	Вєлєва С.А.
	

	
	18.
	Про підсумки проведення державної підсумкової атестації в 4-х класах
	
	Вєлєва С.А.
	

	
	19.
	Про результати перевірки режиму груп продовженого дня в навчальному році
	
	Вєлєва С.А.
	

	
	20.
	Про підсумки роботи шкільної  бібліотеки у 2014/2015 навчальному році
	
	Малюк Л.О. 
	

	
	21.
	Про підсумки вивчення стану викладання Захисту Вітчизни
	
	Ситник Ю.П.
	

	
	22.
	Про підсумки роботи педагогічного колективу щодо охоплення харчуванням та організації питного режиму у ІІ семестрі 
	
	Вєлєва С.А.
	

	
	23.
	Про підсумки шкільного огляду-конкурсу зі збереження підручників
	
	Малюк Л.О.
	

	
	24.
	Про нагородження похвальними листами учнів школи І ступеня
	
	Вєлєва С.А.
	

	ЧЕРВЕНЬ
	1.
	Про результати проведення державної підсумкової атестації учнів 11-х класів
	
	
	

	
	2.
	Про стан відвідування учнями навчальних занять протягом II семестру 2014/2015 навчального року
	
	Шевченко О.Л.
	

	
	3.
	Про підсумки роботи школи щодо дотримання санітарного законодавства, покращення медичного обслуговування учнів, профілактики різних видів захворювань у попередньому навчальному році
	
	Вєлєва С.А.
	

	
	4.
	Про виконання  навчальних програм із предметів робочого навчального плану 
	
	Яковлева І.Д.
Вєлєва С.А. 
	

	
	5.
	Про підсумки внутрішкільного контролю за організацією індивідуального навчання 2014/2015 навчального року
	
	Яковлева І.Д.
	

	
	6.
	Про підсумки перевірки класних журналів, особових справ учнів за навчальний рік
	
	Яковлева І.Д.
	

	
	7.
	Про затвердження середнього балу свідоцтва про базову загальну середню освіту учнів 9-х класів
	
	Яковлева І.Д.
	

	
	8.
	Про нагородження випускників 9-х класів Похвальними грамотами
	
	Яковлева І.Д.
	

	
	9.
	Про результати проведення державної підсумкової атестації учнів 9-х класів
	
	Яковлева І.Д.
	

	
	10.
	Про підсумки виховної роботи 2014/2015 навчального року
	
	Ватінова Ю.С.
	

	
	11.
	Про підсумки методичної роботи у 2014/2015 навчальному році
	
	Пономарьова Ю.М.
	

	ЧЕРВЕНЬ
	12.
	Про підсумки профілактичної роботи щодо запобігання нещасним випадкам із учнями в школі у ІІ семестрі 2014/2015 навчального року
	
	Вєлєва С.А.
	

	
	13.
	Про  затвердження   робочого  навчального плану на  новий   навчальний рік
	
	Пономарьова Ю.М.
	

	
	14.
	Про підсумки проведення навчальних екскурсій та навчальної  практики   у  1-5-х, 8-х, 10-х класах
	
	Вєлєва С.А.

Яковлева І.Д.
	

	
	15.
	Про підсумки спортивно-масової та фізкультурно-оздоровчої роботи у школі 2013/2014 навчального року
	
	Ватінова Ю.С.
	

	
	16.
	Про затвердження заходів з підготовки школи до нового 2014/2014 навчального року
	
	Ситник Ю.П.
	

	
	17.
	Про підсумки роботи соціально-психологічної служби
	
	Щелкунова І.В.

Шевченко О.Д.
	

	
	18.
	Про підсумки роботи бібліотеки у 2013/2014 навчальному році
	
	Малюк Л.О.
	


3.2. Накази  з  основної діяльності (господарча частина)

	№

п/п
	НАКАЗ
	№ наказу,
дата
	Хто  готує  проект

наказу
	Відмітка

про виконання

	
	Серпень
	
	
	

	1.
	Про створення постійно діючої комісії по списанню та оприбуткуванню матеріальних цінностей у 2014/2015 навчальному році
	
	Кірсанов М.В.
	

	2.
	Про призначення відповідальних осіб за збереження матеріальних цінностей у 2014/2015 навчальному році
	
	Кірсанов М.В.
	

	3.
	Про територію прибирання
	
	Кірсанов М.В.
	

	4.
	Про  проведення щорічної інвентаризації

матеріальних цінностей


	
	Кірсанов М.В.
	

	5.
	Про розподіл обов’язків серед обслуговуючого персоналу школи
	
	Кірсанов М.В.
	

	
	Вересень
	
	
	

	1.
	Про призначення відповідального за протипожежну безпеку 
	
	Кірсанов М.В.
	

	2
	Про  організацію  роботи з  протипожежної безпеки
	
	
	

	3.
	Про призначення відповідального за електрогосподарство та експлуатацію електроустановок 
	
	Кірсанов М.В.
	

	4.
	Про призначення  відповідальних за економію  електроенергії, води,  тепла
	
	Кірсанов М.В.
	

	5.
	Про обстеження технічного стану будівель, споруд та інженерних мереж
	
	Кірсанов М.В.
	

	
	Жовтень
	
	
	

	1.
	Про початок опалювального сезону
	
	Кірсанов М.В.
	

	2.
	Про затвердження плану заходів щодо попередження надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру і пожежної безпеки в осінньо-зимовий період
	
	Кірсанов М.В.
	

	3.
	Про  підготовку школи  до роботи у осінньо-зимовий період
	
	Кірсанов М.В.
	

	
	Грудень
	
	
	

	1.
	Про призначення   відповідальних  за  протипожежну  безпеку   під   час   проведення  новорічних свят
	
	Кірсанов М.В.
	

	2.
	Про заходи протипожежної безпеки під час новорічних свят та зимових канікул
	
	Кірсанов М.В.
	

	3.
	Про організацію чергування у новорічні та різдвяні святкові дні
	
	Кірсанов М.В.
	

	4.
	Про створення служби спостереження за безпечною експлуатацією будівель та споруд
	
	Кірсанов М.В.
	

	
	Січень
	
	
	

	1.
	Про призначення відповідального за облік споживання енергоресурсів у 2015 році
	
	Кірсанов М.В.
	

	2.
	Про створення комісії з перевірки пожежних кранів
	
	Кірсанов М.В.
	

	
	Лютий 
	
	
	

	1.
	Про створення комісії з простукування стелі
	
	Кірсанов М.В..
	

	
	Березень 
	
	
	

	1.
	Про затвердження лімітів споживання енергоносіїв у 2015 році
	
	Кірсанов М.В.
	

	
	Квітень 
	
	
	

	1.
	Про проведення громадського огляду протипожежного стану
	
	Кірсанов М.В.
	

	
	Травень 
	
	
	

	1.
	Про організацію чергування   в неробочі та святкові дні
	
	Кірсанов М.В.
	

	2.
	Про створення комісії з перевірки стану готовності теплового господарства до опалювального періоду 2015/2016 навчального року
	
	Кірсанов М.В.
	

	3.
	Про підготовку теплової системи та електромережі школи до роботи в осінньо-зимовий період 2015/2016 навчального року
	
	Кірсанов М.В.
	


3.3. Циклограма  наказів  з  кадрових  питань

	Місяць
	№
п/п
	НАКАЗИ
	№ наказу,
дата
	Хто  готує  проект наказу
	Відмітка про виконання

	Серпень
	1.
	Про організацію чергування у вихідні та святкові дні


	
	Лєонова Т.В.
	

	
	1.
	Про затвердження педагогічного  навантаження вчителів на 2014/2015 навчальний рік
	
	Яколева І.Д.
	

	
	2.
	Про встановлення  посадових окладів заступникам директора
	
	Лєонова Т.В.
	

	Вер.
	1.
	Про надання грошової винагороди педагогічним працівникам школи
	
	Лєонова Т.В.
	

	Січень
	1.
	Про   затвердження   графіка основної щорічної відпустки  
	
	Лєонова Т.В.
	

	
	2.
	Про чергування у вихідні та святкові дні 
	
	Лєонова Т.В.
	

	Бер.
	1.
	Про чергування в святкові дні
	
	Лєонова Т.В.
	

	Трав
	2.
	Про чергування в неробочі та святкові дні
	
	Лєонова Т.В.
	


         3.4. Циклограма  наказів  з  обліку  та  переведення  учнів

	№
п/п
	НАКАЗИ
	№ наказу, дата
	Хто  готує  проект наказу
	Відмітка про виконання

	1.
	Про визначення кількості учнів у класах, які вивчають іноземну мову
	
	Лєонова Т.В.
	

	2.
	Про створення    спеціальних груп   учнів для занять  фізкультурою
	
	Яковлева І.Д.
	

	3.
	Про відкриття груп продовженого дня

у 2014/2015  навчальному році

	
	Вєлєва С.А.
	

	4.
	Про  звільнення  від  фізичної  культури, трудового  навчання, предмету «Захист Вітчизни»
	
	Яковлева І.Д.
	

	5.
	Про  переведення  учнів
	
	Лєонова Т.В.
	

	6.
	Про переведення   учнів 1- 3-х, 5-8 –х і 10 -х класів.
	
	Лєонова Т.В.
	

	7.
	Про  вибуття  учнів
	
	Лєонова Т.В.
	

	8.
	Про  зарахування  учнів
	
	Лєонова Т.В.
	

	9
	Про  випуск  учнів 4-х  класів
	
	Лєонова Т.В.
	

	10
	Про  випуск  учнів 9-х  класів
	
	Лєонова Т.В.
	

	11.
	Про  випуск  учнів  11-х  класів
	
	Лєонова Т.В.
	


4. Контроль документації

	Місяць
	Вид документа, що складається та контролюється
	Відповідальний
	Примітка

	Вересень
	Календарне планування
	Заступники директора,

Керівники ШМО
	

	
	Поурочне планування
	Заступники директора
	

	
	Графік контрольних робіт на І семестр
	Вєлєва С.А., Яковлева І.Д.
	

	
	Класні журнали
	Директор,  заступники директора, 
класні керівники
	

	
	Журнали ГПД, факультативів, спецкурсів
	Вєлєва С.А., Яковлева І. Д.
	

	
	Графік вивчення стану викладання предметів на 5 років
	Вєлєва С.А., Яковлева І.Д.
	

	
	Щоденники
	Класні керівники
	

	
	Плани виховної роботи
	Ватінова Ю. С. 
	

	
	План роботи психолога на навчальний рік
	Щелкунова І. Д,
	

	
	Плани роботи ШМО
	Керівники ШМО
	

	
	Протоколи педради
	Яковлева І.Д.
	

	
	Протоколи нарад при директорі
	Лєонова Т. В.
	

	
	Протокол загальношкільної конференції
	Пономарьова Ю.М.
	

	
	Протоколи Ради школи, Батьківських комітетів
	Ватінова Ю. С. 

Пилипенко Л. А.
	

	
	Особові справи учнів 1-11-х класів
	Заступники директора, 
класні керівники
	

	
	Річний план роботи, робочий навчальний план
	Заступники директора
	

	
	Алфавітна книга
	Лєонова Т. В.
	

	
	Книга руху учнів
	Лєонова Т. В.
	

	
	Книга вхідних документів, вихідних документів
	Лєонова Т. В.
	

	
	Статистичні звіти
	Яковлева І.Д.
	

	
	Інвентарна книга бібліотечного фонду
	Малюк Л.О. 
	

	
	Тарифікація
	Яковлева І. Д.
	

	
	Розклад занять
	Яковлева І. Д.,  Вєлєва  С.А.
	

	
	Графік проведення предметних  днів
	Пономарьова Ю.М.
	

	
	Графік чергування  класів, учителів
	Ватінова Ю. С.
	

	
	Журнал заміщення та пропусків уроків 
	Яковлева І.Д.
	

	ЖовтенЬ
	Поурочні плани
	Заступники директора
	

	
	Класні журнали
	Адміністрація, класні керівники
	

	
	Журнали ГПД
	Вєлєва С.А.
	

	
	Щоденники 
	Класні керівники
	

	
	Контроль книги наказів з основної д-ті
	Пономарьова Ю.М.
	

	
	Книга внутрішкільного контролю
	Заступники директора
	

	
	Книга обліку особового складу педпрацівників
	Лєонова Т. В.
	

	
	Книга обліку трудових книжок
	Лєонова Т. В.
	

	
	Трудові книжки
	Лєонова Т. В.
	

	
	Особові справи учителів
	Лєонова Т. В.
	

	
	Журнал замін та пропусків уроків
	Яковлева І. Д.
	

	
	Особові справи учнів 1-11 класів
	Класні керівники
	

	Листопад
	Поурочні плани
	Заступники директора
	

	
	Класні журнали
	Класні керівники
	

	
	Контроль книги наказів з кадрових питань
	Лєонова Т. В.
	

	
	Наказ про проведення інвентаризації
	Лєонова Т. В.
	

	
	Книга внутрішкільного контролю
	Заступники директора
	

	
	Алфавітна книга запису учнів
	Лєонова Т. В.
	

	
	Журнал замін та пропусків уроків
	Яковлева І. Д.
	

	
	Книга руху учнів
	Лєонова Т. В.
	

	
	Поурочні плани
	Заступники директора
	

	
	Особові справи учнів 1—11 класів
	Заступники директора
	

	ГруденЬ
	Звіт про виконання графіка контрольних робіт
	Яковлева І.Д.,
Дементтєва О. М.
	

	
	Звіт психолога за І семестр
	Щелкунова І. В.
	

	
	Класні журнали
	Заступники директора
	

	
	Журнали факультативних занять
	Яковлева І. Д.
	

	
	Журнал ГПД
	Дементьєва О. М.
	

	
	Журнал платних освітніх послуг
	Яковлева І. Д.
	

	
	Щоденники  учнів 1-11 класів
	Заступники директора, класні керівники
	

	
	Контроль книги наказів з господарчої д-ті
	Кірсанов М.В.
	

	
	Журнал реєстрації нещасних випадків з учнями
	Вєлєва С.А.
	

	
	Акти форми Н-1,Н-2
	Вєлєва С.А.
	

	
	Книга протоколів Ради школи
	Пилипенко Л. А.
	

	
	Книга протоколів батьківського комітету
	Ватінова Ю.С.
	

	
	Книга протоколів засідань педагогічної ради
	Лебеденко І. А.
	

	
	Журнал замін та пропусків уроків
	Яковлева І.Д.
	

	Січень
	Календарні плани
	Заступники директора
	

	
	Класні журнали
	Адміністрація,  класні керівники
	

	
	Поурочні плани
	Заступники директора
	

	
	Графік контрольних робіт на ІІ семестр
	Вєлєва С.А., Яковлева І.Д.
	

	
	Плани виховної роботи на ІІ семестр
	Ватінова Ю. С.
	

	
	Протоколи ШМО
	Керівники  ШМО, Пономарьова Ю.М.
	

	
	Контроль книги наказів з основної д-ті
	Пономарьова Ю.М.
	

	
	Книги контролю адміністрації
	Адміністрація
	

	
	Алфавітна книга запису учнів
	Лєонова Т. В.
	

	
	Журнал замін та пропусків уроків
	Яковлева І. Д.
	

	
	Книга руху учнів
	Лєонова Т. В.
	

	
	Журнал реєстрації вхідної документації
	Лєонова Т. В.
	

	
	Журнал реєстрації вихідної документації
	Лєонова Т. В.
	

	
	Статистичні звіти
	Яковлева І.Д.
	

	Лютий
	Поурочні плани
	Заступники директора
	

	
	Класні журнали
	Класні керівники
	

	
	Щоденники
	Класні керівники
	

	
	Контроль книги наказів
	Лєонова Т. В.
	

	
	Книга внутрішкільного контролю
	Заступники директора
	

	
	Журнал замін та пропусків уроків

	Яковлева І. Д.
	

	БЕРЕЗЕНЬ
	Календарні плани
	Заступники директора
	

	
	Поурочні плани
	Заступники директора
	

	
	Класні журнали
	Заступники директора
	

	
	Журнали факультативних занять
	Яковлева І. Д.
	

	
	Журнали ГПД
	Вєлєва С.А.
	

	
	Журнал обліку платних послуг
	Яковлева І. Д.
	

	
	Щоденники
	Класні керівники
	

	
	Контроль книги наказів руху учнів
	Лєонова Т. В.
	

	
	Книга протоколів Ради школи
	Пилипенко Л. А.
	

	
	Книга протоколів батьківського комітету
	Ватінова Ю.С.
	

	
	Книга протоколів педради
	Лебеденко І.А.
	

	
	Алфавітна книга учнів
	Лєонова Т. В.
	

	
	Книга обліку особового складу педпрацівників
	Лєонова Т. В.
	

	
	Книга обліку трудових книжок
	Лєонова Т. В.
	

	
	Трудові книжки
	Лєонова Т. В.
	

	
	Особові справи учителів
	Лєонова Т. В.
	

	
	Інвентарна книга бібліотечного фонду
	Малюк Л. О.
	

	
	Книга руху учнів
	Лєонова Т. В.
	

	Квітень
	Поурочні плани
	Заступники директора
	

	
	Класні журнали
	Класні керівники
	

	
	Особові справи учнів 1-11 класів
	Класні керівники
	

	
	Контроль книги наказів з кадрових питань
	Лєонова Т. В.
	

	
	Журнал замін та пропусків уроків
	Яковлева І. Д.
	

	Травень
	Календарні плани
	Заступники директора
	

	
	Поурочні плани
	Заступники директора
	

	
	Звіт про виконання графіку контрольних робіт
	ЯковлеваІ.Д.
	

	
	Протоколи ШМО
	Керівники ШМО, Пономарьова Ю.М.
	

	
	Звіт психолога за навчальний рік
	Щелкунова І. В.
	

	
	Класні журнали
	Адміністрація, 

класні керівники
	

	
	Журнали факультативних занять
	Яковлева І. Д.
	

	
	Журнали ГПД
	Вєлєва С.А.
	

	
	 Журнал обліку гуртків
	Яковлева І. Д.
	

	
	Журнал платних послуг
	Яковлева І. Д.
	

	
	Щоденники
	Заступники директора, 
класні керівники
	

	
	Журнал реєстрації нещасних випадків учнів
	Вєлєва С.А.
	

	
	Акти форми Н-1,Н-2
	Вєлєва С.А.
	

	
	Книга протоколів Ради школи
	Пилипенко Л. А.
	

	
	Книга протоколів батьківського комітету
	Ватінова Ю.С.
	

	
	Протоколи педради
	Лебеденко І. А.
	

	
	Алфавітна книга запису учнів
	Лєонова Т. В.
	

	
	Особові справи учнів 1-11 класів
	Класні керівники
	

	
	Книга обліку бланків видачі атестатів
	Яковлева І. Д.
	

	
	Книга обліку видачі свідоцтв
	Яковлева І. Д.
	

	
	Книга обліку медалей
	Яковлева І. Д.
	

	
	Книга обліку похвальних листів
	Яковлева І. Д.
	

	
	Журнал замін та пропусків уроків
	Яковлева І. Д.
	

	
	Книга наказів з руху учнів
	Лєонова Т. В.
	

	
	Журнал реєстрації вхідних документів
	Лєонова Т. В.
	

	
	Журнал реєстрації вихідних документів
	Лєонова Т. В.
	

	ЧЕР
ВЕНЬ
	Класні журнали
	Адміністрація, класні керівники
	

	
	Особові справи учнів 1-11 класів
	Заступники директора
	


5. Контрольно-аналітична діяльність з учнями
Мета: контроль  навчально-виховного  процессу, моніторинг  навчальних  досягнень  учнів 
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний
 за виконання
	Рівень обгово-рення
	Форми

узагальнення
	Відмітка про виконання

	1. Написання контрольних  робіт  за  текстом  адміністрації з  профільних дисциплін
	Грудень,

травень
	Яковлева І.Д.

Пономарьова Ю.М.
	НД
	Наказ
	

	2. Проведення усних  контрольних  робіт 
	Грудень,
	Яковлева І.Д.

Вєлєва С.А.
	НД
	Наказ
	

	3. Аналіз  участі учнів  в  олімпіадах, конкурсах, турнірах, МАН
	Грудень,

травень 
	Пономарьова Ю.М Вєлєва С.А.
	НД
	Наказ
	


ХІІ.  БЛОК  «ФІНАНСОВО-ГОСПОДАРСЬКИЙ»






Мета:  - створення  належних умов функціонування школи;

                       - дотримання  санітарно-гігієнічних,  протипожежних нормативів;

     - організація та проведення поточного та  капітального ремонту;

     - створення та оновлення матеріально-технічної бази;

     - організація контролю за використанням  бюджетних та позабюджетних коштів.
	№

п\п
	Напрямок діяльності
	Зміст діяльності
	Термін
	Відповідальні
	Рівень обгово-рення
	Відмітка про виконання

	1.
	Підготовка до роботи в осінньо – зимовий  період
	- Застіклення вікон;

- Оклеювання вікон

- Утеплення вхідних дверей;

- Проведення гідропневмопромивного іспиту  системи опалення;

- Здати теплову рамку в експлуатацію;

- Провести замір опору  ізоляції

- Організувати роботу  роздягалень;

- Організувати збивання льодяних бруньок;

- Придбати пісок та сіль, організувати посипання доріжок
	Постійно

До 01.10.14
Жовтень

Червень

Червень –

Липень

Червень 

Вересень-

жовтень

Грудень-

Березень

Листопад- березень
	Коваленко М.П.

відповідальні за кабінети


	НД

НД 

НД 

НД 

НД

акт

акт

НД 

НД 

НД
	

	2.
	Обслугову-вання будівлі, території
	Забезпечити:

- ремонт електричного обладнання;

- вивіз ТПВ;

- постачання дезинфікуючих і миючих засобів;

- забезпечення  крейдою, парафіном, 

- засобами  пожежегасіння;

Скласти графік прибирання  території класами

Організувати прибирання території:

· прибирання листя;

· снігу;

· криги  тощо

Провести побілку бордюрів, дерев.

Придбати  садибний інвентар.
	Упродовж року

Постійно

Упродовж року

Вересень

Упродовж року

За графіком

Грудень-березень

Квітень

Упродовж року
	Коваленко М.П.
Голова батьківської Ради, 


	НД

акти

НД

графік

графік
	

	3.
	Поточний та  капітальний ремонт
	Пофарбувати спортивне обладнання

Помити та пофарбувати вікна

Організувати ремонт навчальних кабінетів

Провести ремонт: 

- туалетів;

- їдальні/актової зали;
	Липень  

Липень  

Липень – серпень  

Липень

Липень 
	Коваленко  М. П.
Кл. керівники, відповідальні за кабінети

Голова батьк. Ради
	
	


ХІІІ.  Блок  «охоронА  праці ТА ПОЖЕЖНА БЕЗПЕКА»
1. Алгоритм роботи з охорони праці та пожежної безпеки 
         Мета: виконання Закону України “Про охорону праці”,  наказу Міністерства освіти і науки України №563 від 01.08.2001 року,  Положення про організацію охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і закладах освіти та з метою удосконалення організації роботи щодо створення здорових та безпечних умов праці в навчально-виробничих майстернях, кабінетах,  а також попередження виробничого і дорожньо-транспортного травматизму, дотримання норм і правил промсанітарії та протипожежної безпеки.

	№

з/п
	Заходи
	Термін виконання
	Відповідальні
	Відмітка
про виконання

	1.
	Контроль за виконанням вимог ОП при проведенні поточного ремонту
	Липень
	Коваленко М. П.
	

	2.
	Проведення вступного інструктажу з ОП для нових працівників  (Упродовж року)
	Серпень
	Мельник П.В.
	

	3.
	Проведення повторного та інших видів інструктажів (первинного, позапланового, цільового)
	Серпень
	Ковінька В.І.
	

	4.
	Створення комісії з ОП
	Серпень
	Мельник П.В.
	

	5.
	Підписання актів на дозвіл проведення навчальних занять в кабінетах фізики, хімії, біології, інформатики, шкільних майстернях, спортзалі, на спортивних майданчиках
	Серпень
	Мельник П.В.
	

	6.
	Перевірка спортивного обладнання
	Серпень
	Мельник П.В
Коваленко М.П.
	

	7.
	Перевірка комісією з ОП техніки безпеки в кабінетах фізики, хімії, біології, інформатики, шкільних майстернях, спортзалі
	Серпень
	Комісія з ОП
	

	8.
	Підписання акту прийняття школи до нового навчального року
	Серпень
	Мельник П.В.
	

	9.
	Затвердження санітарно-технічного паспорту школи за станом на поточний рік
	Серпень
	Мельник П.В.
	

	10.
	Контроль наявності інструкцій з охорони праці в навчальних кабінетах школи, майстернях, спортзалі й інших приміщеннях, де це передбачено відповідними нормативами
	Серпень
	Мельник П.В.

	

	11.
	Проведення медогляду
	Серпень
	
	

	12.
	Оформлення куточку з ОП
	Серпень
	
	

	13.
	Видання наказу про організацію роботи з ОП
	Вересень
	
	

	14.
	Контроль за веденням журналу реєстрації інструктажів учнів з ОП  в кабінетах фізики, хімії, біології, інформатики, шкільних майстернях, спортзалі
	Вересень
	
	

	15.
	Перевірка наявності реєстрації  вступного  інструктажу  з  безпеки  життєдіяльності  на  сторінках    журналів  обліку  навчальних  занять  та  вступного  інструктажу  з  питань  охорони  праці   у   журналі  реєстрації   вступного інструктажу 
	Вересень
	
	

	16.
	Контроль за проведенням  первинного та повторного  інструктажу співробітників
	Вересень
	
	

	17.
	Контроль наявності  поверхових планів евакуації
	Вересень
	
	

	18.
	Заповнення журналу громадсько-адміністративного контролю з ОП
	Вересень
	
	

	19.
	Перевірка пожежних рукавів та гідрантів


	Вересень
	
	

	20.
	Вивчення Положення про порядок розслідування й обліку нещасних випадків на виробництві
	Вересень
	
	

	21.
	Оформлення акту про виконання угоди з ОП
	Вересень
	
	

	22.
	Контроль за веденням журналу реєстрації нещасних випадків з учнями
	Жовтень
	
	

	23.
	Перевірка класних журналів “Бесіди з ТБ та безпеки життєдіяльності”
	Жовтень
	
	

	24.
	Контроль за веденням журналів цільового інструктажу для учнів в навчальних кабінетах
	Жовтень
	
	

	25.
	Наказ про посилення протипожежного захисту в осінньо-зимовий період, про дотримання ПБ під час Новорічних свят
	Жовтень
	
	

	26.
	Контроль  підготовки школи до роботи в зимовий період
	Жовтень
	
	

	27.
	Контроль за  веденням   журналів  реєстрації інструктажу учнів у кабінетах фізики, хімії, біології, інформатики, майстернях, спортзалах
	Листопад
	.
	

	28.
	Наказ про заходи щодо попередження дитячого та виробничого травматизму 
	Листопад
	
	

	29.
	Заповнення журналу громадсько-адміністративного контролю з ОП
	Листопад
	
	

	30.
	Перевірка захисного заземлення і опору ізоляції електромережі
	Грудень
	
	

	31.
	Оформлення відповідних протоколів технічного звіту
	Грудень
	
	

	32.
	Контроль за веденням журналу реєстрації нещасних випадків з учнями
	Грудень
	
	

	33.
	Наказ про попередження дитячого травматизму
	Грудень
	
	

	34.
	Проведення атестації з ОП новоприбулих працівників
	Грудень
	
	

	35.
	Контроль за веденням  журналу реєстрації нещасних випадків на виробництві
	Грудень
	
	

	36.
	Оформлення акту про виконання угоди з ОП
	Грудень
	
	

	37.
	Підсумковий річний наказ “Про стан роботи з ОП та БЖ”
	Грудень
	
	

	38.
	Проведення інструктажу з ОП на робочому місці
	Січень
	
	

	39.
	Перевірка пожежних рукавів
	Січень
	
	

	40.
	Перевірка класних журналів “Бесіди з ТБ та безпеки життєдіяльності”
	Січень
	
	

	41.
	Контроль за  веденням журналів цільового інструктажу для учнів
	Січень
	
	

	42.
	Підписання угоди з ОП на новий календарний рік
	Січень
	
	

	43.
	Контроль за журналом реєстрації інструктажу учнів у кабінетах фізики, хімії, біології, інформатики, майстернях, спортзалі
	Січень
	
	

	44.
	Провести навчання працівників із питань охорони праці та пожежної безпеки
	Лютий
	
	

	45.
	Заповнення журналу громадсько-адміністративного контролю з ОП
	Лютий
	
	

	46.
	Контроль за веденням журналу реєстрації нещасних випадків з учнями
	Лютий 
	
	

	47.
	Звіт комісії з ОП на зборах трудового колективу
	Лютий
	
	

	48.
	Контроль за проведенням конкурсів знавців пожежної справи та ПДР
	Лютий
	
	

	№

з/п
	Заходи
	Термін виконання
	Відповідальні
	Відмітка
про виконання

	49.
	Оформлення акту про виконання угоди з ОП
	Березень
	
	

	50.
	Провести атестацію працівників з питань охорони праці та пожежної безпеки
	Березень
	
	

	51.
	Контроль за журналом реєстрації інструктажу учнів у кабінетах фізики, хімії, біології, інформатики, майстернях, спортзалах
	Квітень
	
	

	52.
	Контроль за веденням журналів цільового інструктажу для учнів
	Квітень
	
	

	53.
	Заповнення журналу громадсько-адміністративного контролю з ОП
	Квітень
	
	

	54.
	Контроль за веденням журналу реєстрації нещасних випадків з учнями
	Квітень
	
	

	55.
	Наказ про попередження дитячого травматизму
	Квітень
	
	

	56.
	Контроль за журналом реєстрації нещасних випадків на виробництві
	Квітень
	
	

	57.
	Проведення тижня охорони праці та техніки безпеки
	Квітень
	
	

	58.
	Перевірка класних журналів “Бесіди з ТБ та безпеки життєдіяльності”
	Квітень
	
	

	59.
	Випробування системи опалення й одержання відповідного акту в теплових мережах
	Травень
	
	

	60.
	Оформлення акту про виконання угоди з ОП
	Травень
	
	


2. Охорона праці і пожежна безпека

               Мета: виконання Закону України “Про охорону праці”, “Про пожежну безпеку”,  наказу Міністерства освіти і науки України №563 від 01.08.2001 року,  „Положення про організацію охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і закладах освіти”  та з метою удосконалення організації роботи щодо створення здорових та безпечних умов праці в навчально-виробничих майстернях, кабінетах,  дотримання норм і правил промсанітарії та протипожежної безпеки.

	№ з(п
	Завдання і зміст роботи
	Терміни

виконання
	Відповідальні

за виконання
	Хто здійснює

контроль, форми підведення підсумків
	Відмітка про 
виконан-ня

	1.
	Забезпечити готовність усіх шкільних приміщень до початку нового навчального року у відповідності з санітарними нормами
	До 01.09.16
	
	наказ
	

	2.
	Підписати акти на дозвіл проведення навчальних занять у кабінетах фізики, хімії, біології, шкільних майстернях, спортзалі, на спортивних майданчиках
	Серпень
	завідуючі  кабінетами
	акти
	

	3.
	Підписати акт прийняття школи до нового навчального року
	Серпень
	
	
	

	4.
	Затвердити санітарно-технічний паспорт школи
	Серпень
	
	паспорт
	

	5.
	Видати наказ про організацію роботи з охорони праці
	Вересень
	
	наказ
	

	6.
	Виконати поточний ремонт класних кімнат, харчоблоку, шкільних майстерень, спортзалів
	Травень -    

липень
	
	
	

	7.
	Відкоригувати правила внутрішнього трудового розпорядку
	Вересень
	
	
	

	8.
	Установити шкільне обладнання у відповідності з санітарно-гігієнічними нормами
	Серпень
	
	
	

	9.
	Перевірити стан освітлення, остекління вікон, фрамуг, забезпечити безпеку їх відкривання
	Серпень
	
	
	

	10.
	Створити службу охорони праці та призначити відповідальних за організацію роботи з охорони праці та визначити їх посадові обов(язки
	Вересень
	
	наказ
	

	11. З метою забезпечення виконання Положення про організацію охорони праці в навчально-виховних закладах (нак. Міносвіти України від 30.11.93р. №429) проводити:

	
	- інструктаж для всіх працівників школи з правил техніки безпеки, охорони праці;

- вести журнал обліку інструктажу персоналу;

- комісіям перевірити всі механізми в шкільних майстернях в кабінетах;

- у поурочних планах при виконанні практичних і лабораторних робіт передбачити інструктаж з техніки безпеки. 
У шкільних майстернях, кабінетах хімії, фізики, біології, інформатики, спортивних залах вести журнал інструктажу;

- вести журнали обліку інструктажу учнів у спортивному залі, навчальних майстернях, кабінетах фізики, хімії у відповідності з п.60 Положення (нак.№429 дод.2)
	Вересень-лютий

Постійно

30.08.2014
Постійно

Постійно


	Вчителі-предметники

Вчителі-предметники
	
	

	12. У відповідності з пунктом 11 Положення про навчальні майстерні загальноосвітнього навчально-виховного закладу, затвердженого наказом міністра освіти України від 16.06.94р.№ 184

	
	- чітко дотримуватися інструкції з охорони праці в навчальних майстернях.

- дотримуватися інструкції з охорони праці для учнів у кабінеті інформатики у відповідності з п.61, 85 Положення (наказ № 429)
	Постійно

Постійно
	Вчителі

Вчителі
	
	

	13.
	Заслухати питання про дотримання техніки безпеки на профспілкових зборах
	Лютий
	
	протокол
	

	14.
	Створити добровільну пожежну дружину вчителів
	Вересень
	
	
	

	15.
	Створити команду ЮДПД
	Вересень
	
	
	

	16.
	Обновити куточок з протипожежної безпеки
	Вересень
	
	
	

	17.
	Перевірити стан електропроводки в школі
	Серпень
	
	КК
	

	18.
	Під час проведення загальношкільних заходів у спортивному та актовому залах (дискотек, новорічних свят) проводити перевірку протипожежного стану
	Постійно
	
	КК
	

	19.
	Два рази  за семестр перевіряти протипожежну безпеку. Перевіряти справність протипожежних гідрантів та перезарядку вогнегасників. Провести роз(яснення правил користування вогнегасниками


	Два рази  за семестр
	
	КК
	

	20. 
	Встановити порядок прибирання шкільних приміщень
	Вересень 


	
	
	

	21.
	Всім класним керівникам, учителям, вихователям ГПД ознайомитися з наказом міністра освіти № 226(733 від 25.12.92р. “Про невідкладні заходи з попередження дитячого дорожнього травматизму”
	Протягом 

І семестру

ІІсеместру
	
	
	

	22.
	Відповідно до тематики проводити з учнями 1-11 класів бесіди і практичні заняття з попередження всіх видів дитячого травматизму
	Упродовж року
	
	
	

	23.
	Учителям трудового навчання ознайомитися з наказом Міністерства охорони здоров(я № 3216(86 від 22.02.86р. ”Санітарно-гігієнічні вимоги до організації трудового навчання 1-7 класів”
	Вересень
	
	
	

	24.
	У класах провести бесіди про шкідливість:

- алкоголю та куріння;

- важкі наслідки наркоманії та токсикоманії;

- режим роботи та відпочинку;

- чистота-запорука здоров(я;

- бережливе ставлення до електроенергії в школі та вдома
	Вересень

Жовтень

Грудень

Лютий

Березень
	Шк. лікар

Шк. лікар

Шк. лікар

Шк. лікар

Кл. керівники
	
	

	25.
	Проконтролювати підготовку школи до роботи в зимових умовах
	Жовтень
	
	
	

	26.


	Видати наказ про попередження дитячого травматизму
	Грудень

Травень
	
	
	

	27.
	Перевірити захисне заземлення і опору ізоляції електромережі
	Червень
	
	акт
	

	28.
	Скласти графік відпусток співробітників школи
	Січень
	
	
	

	29.
	Випробувати систему опалення й одержати відповідний акт в теплових мережах
	Травень
	
	акт
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